


Radni, biuro rady

Wypełnianie oświadczeń majątkowych w praktyce
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/radni-biuro-rady/oswiadczenia-majatkowe-3/77070

24 kwietnia 2024

Powołanie i funkcjonowanie komisji skarg, wniosków i petycji w nowej
kadencji jst 2024 – 2029. Praktyczne przykłady pism oraz wzory
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/radni-biuro-rady/powolanie-i-funkcjonowanie/77891

17 maja 2024

Kompendium wiedzy z legislacji samorządowej z uwzględnieniem pracy
nowej rady
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/radni-biuro-rady/kompendium-wiedzy/77797

21 maja 2024

KPA, prawo administracyjne, organizacja urzędu, archiwa

Kurs: Nowoczesny sekretariat w urzędzie - klucz do efektywnego
zarządzania i administracji
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/nowoczesny-sekretariat/75250

04-17 kwietnia 2024

Jak archiwizować i ewidencjonować w archiwum zakładowym
dokumentację techniczną, akta osobowe, koperty dowodowe?
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/jak-archiwizowac-i-ewidencjonowac-w-archiwum-zakladowym-dokumentacje-
techniczna-akta-osobowe-koperty-dowodowe-1/75274

05 kwietnia 2024

Kodeks postępowania administracyjnego w praktyce urzędnika
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/kodeks-postepowania-administracyjnego-w-praktyce-urzednika-1/75667

08 kwietnia 2024

Elektroniczne zarządzanie dokumentacją. Zasady wdrażania i sposób
pracy.
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/elektroniczne-zarzadzanie-dokumentacja/75008

11 kwietnia 2024

Oświadczenia majątkowe i inne dokumenty na przełomie kadencji w
praktyce – prawidłowe wypełnianie i ich analiza
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/oswiadczenia-majatkowe-2/75329

12 kwietnia 2024

Kurs kancelaryjno-archiwalny I stopnia. Kwalifikacyjny dla archiwistów
zakładowych
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/kurs-kancelaryjno-archiwalny-i-stopnia-15/74887

15-18 kwietnia 2024

Dostępność komunikacyjna a prosty język. Zasady skutecznej i dostępnej
komunikacji z różnymi grupami odbiorców
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/prosty-jezyk-2/76221

15 kwietnia 2024

Prowadzenie postępowania administracyjnego przez organ I instancji ze
szczególnym uwzględnieniem postępowania uproszczonego i
milczącego załatwienia sprawy w trybie przepisów k.p.a.
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/prowadzenie-postepowania/75720

16 kwietnia 2024



Koordynator ds. dostępności w jsfp. Zajęcia dla początkujących.
Obowiązki, odpowiedzialność i wyzwania stojące przed koordynatorem.
Wskazówki postępowania i dobre praktyki
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/koordynator/75983

17 kwietnia 2024

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej wraz z zasadami ekspertyzy
archiwalnej
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/brakowanie-dokumentacji-niearchiwalnej-4/75070

22 kwietnia 2024

Decyzja administracyjna w postępowaniu administracyjnym, a decyzja
administracyjna ograniczająca prawo do informacji publicznej
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/kpa-24/75511

23 kwietnia 2024

Wybór rozwiązań językowych a przystępność tekstu
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/pisma/74775

23 kwietnia 2024

Narzędzia, techniki, metody i strategie skutecznego oraz efektywnego
korzystania ze „sztucznej inteligencji” zwiększające wydajność i
efektywność działań urzędniczych
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/narzedzia-techniki-metody/76134

24 kwietnia 2024

Arkusz kalkulacyjny excel. Poziom średnio zaawansowany
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/arkusz-kalkulacyjny-excel-4/75093

25-26 kwietnia 2024

Tryby nadzwyczajne postępowania administracyjnego. Wybrane,
praktyczne zagadnienia z zakresu stosowania k.p.a.
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/kpa-25/75759

26 kwietnia 2024

Jak korzystać z Jednolitego Wykazu Akt? Wykaz akt w pytaniach i
odpowiedziach
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/jak-korzystac/75798

26 kwietnia 2024

Komunikacja z osobami ze szczególnymi potrzebami
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/komunikacja-4/76078

29 kwietnia 2024

Prowadzenie postępowania dowodowego na gruncie k.p.a.
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/postepowanie-dowodowe-kpa/77968

08 maja 2024

Zajęcia doskonalące dla koordynatorów czynności kancelaryjno-
archiwalnych oraz archiwistów zakładowych
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/zajecia-doskonalace-3/77271

13-14 maja 2024

Upoważnienia i pełnomocnictwa w administracji publicznej. Jak
postępować w trakcie zmiany władz samorządowych
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/upowaznienia-i-pelnomocnictwa-3/77319

14 maja 2024



Jak pisać prosto, jasno i zwięźle? Redagowanie pism urzędowych zgodnie
z zasadami prostego języka
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/redagowanie-pism-1/77175

14 maja 2024

Arkusz kalkulacyjny excel. Poziom średnio zaawansowany
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/arkusz-kalkulacyjny-excel-5/77873

16-17 maja 2024

Ewakuacja osób ze szczególnymi potrzebami
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/dostepnosc-8/77702

16 maja 2024

E-doręczenia. Zmiany w 2024 roku. Nowelizacja. Zmiana standardu.
Przygotowanie do stosowania
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/e-doreczenia-9/77277

17 maja 2024

Informacje o osobach pełniących funkcje publiczne – dostęp, ochrona,
dobra osobiste, wizerunek
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/informacja/77950

21 maja 2024

Tworzenie skutecznych i zrozumiałych zapytań oraz poleceń dla
algorytmicznych modeli sztucznej inteligencji na przykładach związanych
z pracą w jst z wykorzystaniem CzatuGPT i innych narzędzi
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/tworzenie-skutecznych/77338

22-23 maja 2024

Profesjonalna obsługa klienta w administracji publicznej ze szczególnym
uwzględnieniem sytuacji trudnych i konfliktowych
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/profesjonalna-obsluga-klienta/76894

24 maja 2024

Archiwa zakładowe i składnice akt dla archiwistów początkujących
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/archiwa-zakladowe-i-skladnice-akt-dla-archiwistow-poczatkujacych-8/77781

27 maja 2024

Komunikacja z osobami ze szczególnymi potrzebami/różnymi typami
niepełnosprawności w praktyce
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/komunikacja-z-osobami-ze-szczegolnymi-potrzebami/77858

28 maja 2024

Kultura, sport, NGO, promocja

Archiwizacja dokumentacji w instytucji kultury (muzeum, biblioteka,
centrum kultury)
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/archiwizacja-dokumentacji-
w-instytucji-kultury-muzeum-biblioteka-centrum-kultury-2/77784

23 maja 2024

Ochrona środowiska, gospodarka komunalna i mieszkaniowa



Procedura wydawania decyzji środowiskowej - najnowsze zmiany
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i-
mieszkaniowa/procedura-wydawania-decyzji-srodowiskowej-najnowsze-zmiany-1/77631

24 maja 2024

Pomoc społeczna, zdrowie

Kodeks Postępowania Administracyjnego w praktyce organów pomocy
społecznej
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/kpa-w-praktyce-organow-
pomocy-spolecznej/75731

23 kwietnia 2024

K.p.a. w pomocy społecznej. Praktyczne stosowanie przepisów, eliminacja
najczęściej popełnianych błędów. Regulacje dotyczące doręczeń
elektronicznych
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/kpa-pomoc-spoleczna/77565

21 maja 2024

Elektronizacja i cyfryzacja urzędu

Jak prowadzić BIP dostępny cyfrowo? Kompendium wiedzy, dobre
praktyki, rozwiązywanie nieprawidłowości i problemów
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/elektronizacja-i-cyfryzacja-urzedu/bip-1/76235

10 kwietnia 2024

Pozostałe

Ustawa o dostępności cyfrowej - warsztaty dla redaktorów z tworzenia
dokumentów dostępnych cyfrowo – Ms Word, Ms Excel, Ms Power Point,
Adobe Acrobat
https://frdl.mazowsze.pl/tematy/pozostale/ustawa-o-dostepnosci-cyfrowej-warsztaty-dla-
redaktorow-z-tworzenia-dokumentow-dostepnych-cyfrowo-ms-word-ms-excel-m/76343

05 kwietnia 2024



 

 

SZKOLENIE ZAMKNIĘTE  

 

E-DORĘCZENIA W POSTĘPOWANIU 

ADMINISTRACYJNYM 

 

USTAWA O DORĘCZENIACH ELEKTRONICZNYCH.  

NOWE OBOWIAZKI ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ  

OD 10 GRUDNIA 2023 ROKU 

 

 polecamy organizację szkolenia zamkniętego dla Państwa instytucji przygotowujące do pracy 

w nowym stanie prawnym 

 omówimy zagadnienia doręczeń w postępowaniu administracyjnym i obowiązki administracji 

publicznej od 10 grudnia 2023 r. 

 przekażemy wiedzę, którą powinien posiadać każdy pracownik, wskażemy sposoby i zasady 

doręczeń, terminy, obowiązki i odpowiedzialność stron 

 zajęcia mają charakter wykładowo – warsztatowy – przeanalizujemy zmiany przepisów pod 

kątem ich konsekwencji dla prowadzenia postępowania administracyjnego 

 Program, termin, miejsce i forma spotkania podlegają indywidualnym ustaleniom. Do 

wyboru: forma stacjonarna lub online 

 

Skontaktuj się ze swoim ośrodkiem regionalnym FRDL i porozmawiaj  

o szczegółach programu i organizacji szkolenia 

 

 

Kontakt z Ośrodkiem FRDL 

 

https://frdl.org.pl/o-frdl/osrodki-regionalne 

 

 

 

WIĘCEJ PROPOZYCJI  

SZKOLEŃ ZAMKNIĘTYCH. 

https://frdl.org.pl/szkolenia-zamkniete-1/ 


