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L. Dz. 6/0CDL/2025

Szanowni Panstwo
Sekretarze

Powiatow, Miast i Gmin
Wojewddztwa Opolskiego

Szanowni Paristwo,
Serdecznie zapraszamy na kolejne szkolenie realizowane w ramach Forum Sekretarzy Samorzqdéw Wojewddztwa

Opolskiego dziatajgcego przy Opolskim Centrum Demokracji Lokalnej FRDL. Szkolenie odbedzie sie w dniu 16 stycznia 2025 r.
w Opolskim Centrum Demokracji Lokalnej FRDL, ul. Krakowska 51, 45-018 Opole.

Temat: ,Doreczenia i e -doreczenia w postepowaniu administracyjnym. Ustawa o doreczeniach elektronicznych
z uwzglednieniem zmian wprowadzonych w Kodeksie Postepowania Administracyjnego - nowe obowigzki
administracji publicznej od 1 stycznia 2025 roku( nowelizacja)”

Program:
1. Skuteczne doreczenie w postepowaniu administracyjnym z uwzglednieniem prawa pocztowego, w tym doreczenia za

granice -doreczanie do Paristw UE, cztonkow EOG i Konfederacji Szwajcarskiej
"fikcja doreczenia” ( podwdjne awizo),

e informowanie stron poprzez obwieszczenie,
e doreczanie , gdy stronami jest matzeristwo,
e  wydruk pisma doreczonego w wersji elektronicznej, jako dokument urzedowy,
e doreczenie a ostatecznos$¢ i prawomocnosc decyzji administracyjnej
2. Zakres obowigzywania ustawy o doreczeniach elektronicznych
3. Podstawowe pojecia :
e publiczna ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego,
e publiczna ustuga hybrydowa,
e  kwalifikowana ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego,
e adres do doreczeri elektronicznych,
e operator wyznaczony,
e  skrzynka doreczen
4. Wyltgczenia stosowania ustawy
5. Zasady doreczania dokonywane przez podmioty publiczne :
e korespondencji wymagajqcej uzyskania potwierdzenia jej nadania lub odbioru z wykorzystaniem publicznej
ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego,
e korespondencji wymagajqgcej uzyskania potwierdzenia jej nadania lub odbioru z wykorzystaniem publicznej
ustugi hybrydowej,
® wyfgczenia
6. Baza adreséw do doreczen elektronicznych - nowy rejestr publiczny, zakres przetwarzanych danych w bazie (w tym
danych osobowych)
7. Adres do doreczen elektronicznych i skrzynka doreczen - jokie podmioty sq zobowigzane do ich posiadania (terminy),
nowe obowigzki JST i ich jednostek organizacyjnych
8.  Wniosek o utworzenie adresu do doreczeri elektronicznych powigzanego z publicznq ustugq rejestrowanego doreczenia
elektronicznego oraz przyporzqdkowanie do niego skrzynki doreczen (gdzie i w jaki sposéb sktadaé wnioski, zakres
wniosku, terminy)

Opolskie Centrum Ul. Krakowska 51 tel.: 77 454 48 29
Demokracji Lokalnej 45-018 Opole tel.: 77 453 68 25
Fundacji Rozwoju www.opole.frdl.pl biuro@opole.frdl.pl

Demokracji Lokainej



~TH
[ Ly

: ‘~\ 6"
ST — )

T -
/0 ; - ¥ /e B
Fundacja Rozwoju E ¥

R Demokracji Lokainej e /o

e 8,

im. Jerzego Reguiskiego L T »

9. Administrator skrzynki doreczeri - (obowigzek wyznaczenia administratora /terminy/, jego obowiqzki i uprawnienia,
zarzqdzanie skrzynkq doreczen, zasady dostepu do zasobow skrzynki)
10. Swiadczenie ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego i publicznej ustugi hybrydowej
e rola i zadania operatora wyznaczonego
e doreczenia korespondencji do podmiotu publicznego
e  koszty (aktualny cennik)
11. Zasady swiadczenia publicznej ustugi hybrydowej
e przeksztatcanie dokumentu elektronicznego w wersje papierowq,
e potwierdzanie daty i czasu wykonania czynnosci przeksztatcenia dokumentu elektronicznego
e opfaty pobierane przez operatora wyznaczonego od podmiotow publicznych za Sswiadczenie ustugi
e wylgczenia stosowania ustugi hybrydowej
12. Obowigzki operatora wyznaczonego w zwigzku ze swiadczeniem ustugi hybrydowej dia sektora publicznego
13. Odpowiedzialnos¢ operatora wyznaczonego oraz postepowanie reklamacyjne (zastosowanie Kodeksu cywilnego)
e nienalezyte wykonanie publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego,
e nienalezyte wykonanie publicznej ustugi  hybrydowej,
e terminy doreczen , zasady liczenia termindw doreczeri w przypadku ustug elektronicznych
14. Odszkodowania nalezne z tytutu niewykonania lub nienaleZytego wykonania publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej -/np. zbyt péZne doreczenie/ (kto ma prawo wniesienia
reklamacji)
15. Zmiany Kodeksie postepowania administracyjnego wprowadzone ustawq o doreczeniach elektronicznych
16. Terminy zaistnienia obowiqzku stosowania ustawy o doreczeniach elektronicznych
17. Rozporzqdzenia wykonawcze

Prowadzqgcy: Jacek Wajs - Trener procedur administracyjnych i systeméw zarzgdzania w jednostkach administracji
publicznej (szkolenia z zakresu KPA, bezpieczeristwa informacji i ochrony danych osobowych, udostepniania informacji
publicznej i ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego, ochrony ,,sygnalistow”

i dziatan antykorupcyjnych, profesjonalnej obstugi klienta, savoir-vivre w administracji, ustaw samorzgdowych - szkolenia
radnych). Wsréd przeszkolonych instytucji sektora publicznego z powyzszych zagadnienr, w okresie kilkunastu lat, znajdujg
sie liczne urzedy miast i gmin, starostwa powiatowe, urzedy marszatkowskie, jednostki organizacyjne JST. Wyktadowca w
wielu unijnych projektach szkoleniowych (m.in. ,,Expert-Urzednik”, ,,Urzqd na miare Europy”). Uczestniczyt w programie
Grundwig 2: Adults Education - Digital Literacy w Bergen (Norwegia) - wspéfautor programu ustawicznego ksztafcenia
dorostych w miedzynarodowej grupie trenerskiej.

Miejsce: Opolskie Centrum Demokracji Lokalnej FRDL, ul. Krakowska 51, 45-018 Opole.

Termin: 16 stycznia 2025 r.

Rozpoczecie: godz. 10.00- 14.00

Odptatnosé: 480 z1/1 osoby (dla uczestnikow nie bedqcych cztonkami Forum Sekretarzy Samorzqddéw Wojewddztwa
Opolskiego).

Prosimy o potwierdzenie udziatu w spotkaniu do dnia 13 stycznia 2025 r.

Demokrdqcji Lokalfiej FRDL
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Forum Sekretarzy Samorzadéw Wojewodztwa Opolskiego

Q: Szkolenie realizowane w formie stacjonarnej w siedzibie osrodka
Opolskie Centrum Demokracji Lokalnej FRDL, Opole, ul. Krakowska 51 Ill pietro

16 stycznia 2025 r. Szkolenie w godzinach 10:00 — 14:00

Odptatnosé: 480 zi/1 osoby (dla uczestnikow nie bedgcych cztonkami Forum Sekretarzy
Samorzgdow Wojewdodztwa Opolskiego).

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu, materialy szkoleniowe, certyfikat ukoniczenia
szkolenia, mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Opolskie Centrum Demokracji Lokalnej FRDL
ul. Krakowska 51, 45-018 Opole

tel. 774544829, 774536825
biuro@opole.frdl.pl

DANE DO KONTAKTU:

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKDO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych {prosze zaznaczy¢ wiasciwe)
Prosze o certyfikat w formie: Papierowej O

Elektronicznej O e mail.................... PR R
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkoleri Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.opole.frdl.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestaé poprzez formularz zgtoszenia na www.opole.frdl.pl
do 13 stycznia 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgloszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najp6iniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoécig 2a szkolenie niezaleinie od przyczyny rezygnagji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem
na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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