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SJO BeSTi@ W PRAKTYCE — SPRAWNE ZARZADZANIE PLANAMI

FINANSOWYMI | SPRAWOZDAWCZOSCIA JEDNOSTEK
ORGANIZACYJNYCH

WAZNE INFORMACIE:

System SJO BeSTi@ jest podstawowym narzedziem wykorzystywanym przez jednostki organizacyjne JST
do sporzadzania planéw finansowych oraz sprawozdan budzetowych i finansowych. Jego prawidtowa
obstuga pozwala usprawni¢ proces wymiany danych z jednostka nadrzedng, ograniczy¢ liczbe btedéw oraz
zapewnic zgodnos$¢ dokumentow z obowigzujgcymi przepisami i wymaganiami systemu BeSTi@.

Podczas szkolenia uczestnicy poznajg praktyczne mozliwosci systemu SJO BeSTi@ — od konfiguracji
jednostki, przez przygotowanie planéw finansowych i sprawozdan, az po podpisywanie dokumentéw oraz
ich przekazywanie do JST. Omoéwione zostang rowniez najczesciej pojawiajgce sie problemy uzytkownikéw
oraz sposoby ich skutecznego rozwigzywania.

Szkolenie ma charakter warsztatowy. Uczestnicy bedg pracowa¢ na rzeczywistych przyktadach
wykorzystywanych w jednostkach organizacyjnych JST, dzieki czemu poznajg rozwigzania, ktére bedzie
mozna bezposrednio zastosowaé w codziennej pracy.

CELE | KORZYSCI:

Poznasz najwazniejsze funkcjonalnosci systemu SJO BeSTi@ oraz nauczysz sie sprawnie wykorzystywac je
podczas przygotowywania planéw finansowych i sprawozdan.

Dowiesz sie, jak prawidtowo tworzyé, weryfikowaé, podpisywaé oraz przekazywaé dokumenty do
jednostki nadrzednej z wykorzystaniem plikow XML.

Nauczysz sie importowac¢ dane z systeméw finansowo-ksiegowych oraz efektywnie wspodtpracowac
z systemem BeSTi@.

Poznasz praktyczne rozwigzania dotyczace sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych oraz
obstugi zmian plandéw finansowych.

Usprawnisz organizacje pracy i ograniczysz ryzyko btedéw podczas przygotowywania dokumentéw.
Uzyskasz odpowiedzi na najczesciej pojawiajgce sie pytania oraz poznasz dobre praktyki stosowane przez
doswiadczonych uzytkownikéw systemu.

PROGRAM:

1.

2.

Rozpoczecie pracy z systemem SJO BeSTi@:
e budowa i konfiguracja programu,
e najwazniejsze funkcjonalnosci systemu,
e weryfikacja danych jednostki (NIP, REGON, adres, nazwa),
o stowniki klasyfikacji budzetowej i reguty kontrolne.
Sprawozdawczos$¢ budzetowa w praktyce:
e otwieranie okreséw sprawozdawczych,
e sporzgdzanie sprawozdan:
— Rb-27S,
— Rb-28S,
— Rb-305S,
— Rb-34S,
— Rb-N,



— Rb-Z,
— Rb-277z,
— Rb-50,
— Rb-2N,
e import danych z systemdw finansowo-ksiegowych,
o weryfikacja poprawnosci, statusy oraz podpisy elektroniczne,
e przygotowanie plikéw XML dla jednostki nadrzednej,
e wydruki oraz analiza danych sprawozdawczych.
3. Plany finansowe jednostki:
e rozpoczecie pracy z planem finansowym,
e import projektu planu z plikow XML,
e tworzenie planéw dochodéw i wydatkow,
e zmiany planéw finansowych,
e wykorzystanie modutu Informator,
e wymiana danych z JST.
4. Sprawozdawczo$¢ finansowa:
e  przygotowanie bilansu jednostki,
e rachunek zyskéw i strat,
e zestawienie zmian w funduszu,
e wykorzystanie kreatora sprawozdan finansowych,
e przygotowanie kompletnego pakietu dokumentéw dla JST.
5. Raporty i analiza danych:
e wykorzystanie modutu Raporty,
e kontrola poprawnosci danych,
e analiza przygotowanych dokumentéw,
e najczesciej wykorzystywane zestawienia.
6. Najczesciej pojawiajace sie problemy uzytkownikéw — warsztat praktyczny. Podczas tej czesci szkolenia
omowimy m.in.:
e prace na wielu jednostkach organizacyjnych,
e aktualizacje danych jednostki,
e zatwierdzanie planéw finansowych i sprawozdan,
e zmiany klasyfikacji budzetowej,
e komunikacje pomiedzy SJO BeSTi@ i BeSTi@,
e wymiane plikéw XML,
e odpowiedzi na pytania uczestnikdw oraz konsultacje praktycznych problemoéw.

ADRESACI:
Pracownicy ksiegowosci jednostek organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego, obstugujgcy lub
bedgcy obstugiwac w swojej pracy system SJO BeSTi@.

PROWADZACA:

Wieloletnia pracowniczka Wydziatu Informacji, Analiz i Szkoler Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie.
Specjalistka w zakresie Systemu BeSTi@, SJO BeSTi@, EAP XML Legislator. Wspdtautor raportéw do systemu
BeSTi@ i SJO BeSTi@ oraz dodatku ,,Finanse publiczne” do EAP XML Legislator przygotowywanych przez firme
CWA Sp.z.0.0. Wykfadowca na Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie.



P i R INFORMACJE ORGANIZACYJNE
K EREESE =N | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Reguiskiego

SJO BeSTi@ W PRAKTYCE - sprawne zarzadzanie planami finansowymi
i sprawozdawczoscia jednostek organizacyjnych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.

9 wrzes$nia 2026 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 489 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 26 sierpnia 2026 r. cena wynosi:
449 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum Mazowsze;
DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;

tel. 698 343 042;
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE
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(dane do faktury)
Nazwa i adres nabywcy
NIP Nabywcy

Nazwa i adres odbiorcy
NIP Odbiorcy

Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWAEI: 1ottt ettt sttt e s et e st e e es e e et e taen s

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailloOWY: ... et se s e e seessas s sassseees sessaesenesssns snsssnesas messessans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac do 3 wrzesnia 2026 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny

z obcigzeniem Panistwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie faktury
w KSeF.

Podpis osoby upowainionej



mailto:szkolenia@frdl.org.pl

