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% Demokracji Lokalnej 15 m aja 2026 r.

im. Jerzego Reguiskiego

SKARGI, WNIOSKI | PETYCJE Z UWZGLEDNIENIEM KOMPETENCII

KOMISJI RADY DS. SKARG, WNIOSKOW | PETYCJI

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Szkolenie poswiecone jest kompleksowej problematyce skarg, wnioskéw i petycji w samorzadzie terytorialnym,
ze szczegblnym uwzglednieniem kompetencji tejze komisji. Program tgczy wiedze teoretyczng z praktycznymi
przyktadami wynikajagcymi z wieloletniego doswiadczenia trenerskiego i zawodowego prowadzacego.
Szczegdlny nacisk potozony zostanie na prawidtowa kwalifikacje wystgpien, ustalanie organu wtasciwego oraz
poprawne prowadzenie postepowania skargowego. Szkolenie stanowi realne wsparcie w codziennej pracy
radnych i pracownikéw administracji samorzagdowej.

CELE | KORZYSCI:

Zdobycie uporzagdkowane] wiedzy z zakresu konstytucyjnego prawa do sktadania skarg, wnioskéw i petycji
oraz jego realizacji w samorzadzie terytorialnym.

Poznanie witasciwych podstaw prawnych (konstytucyjnych i ustawowych) regulujgcych kompetencje
organéw samorzadowych.

Nabycie praktycznych umiejetnosci prawidtowej kwalifikacji skargi, wniosku i petycji.

Zrozumienie roli, sktadu i kompetencji komisji rady ds. Skarg, wnioskéw i petycji.

Opanowanie procedur zwigzanych z prowadzeniem i zakonczeniem postepowan skargowych, wnioskowych
i petycyjnych.

Zwiekszenie bezpieczenstwa prawnego dziatan rady, komisji oraz organéw wykonawczych.

Umiejetnos¢ prawidtowego sporzadzania zawiadomien o sposobie zatatwienia skargi lub wniosku.

PROGRAM:
1. Prawo do skfadania skarg, wnioskow i petycji w Konstytucji RP:

e konstytucyjna podstawa prawa do sktadania wystgpien,

e zakres regulacji konstytucyjnej i odestania do ustaw,

e podmioty uprawnione do sktadania wystgpien oraz organy zobowigzane do ich rozpatrzenia.
Skarga, wniosek i petycja — zakres przedmiotowy:

e definicje i charakterystyka srodkéw prawnych,

e zasady odrdzniania skargi od wniosku oraz wniosku od petyc;ji,

e postepowanie w przypadku watpliwosci co do kwalifikacji wystapienia,

e interesy, w jakich mogg by¢ sktadane wystgpienia.

Komisja skarg, wnioskow i petycji:

e skfad i kompetencje komisji,

e relacja kompetencyjna komisji i rady,

e zakres samodzielno$ci komisji w rozpatrywaniu spraw.

Organy witasciwe do rozpatrywania skarg:

e witasciwosc organdw samorzadowych,

e rozrdznienie kompetencji wéjta i rady,

e skargi na rade oraz postepowanie w przypadku skierowania skargi do organu niewtfasciwego.
Skarga dotyczgca postepowania administracyjnego:

e skarga a postepowanie administracyjne,



e konsekwencje proceduralne,

e skarga na wdjta w sprawie wymagajacej wydania decyzji administracyjne;j.
6. Postepowanie skargowe:

e formaisposdb wniesienia skargi,

e braki formalne, wezwania do ich usuniecia,

e skargi anonimowe oraz sktadane drogg elektroniczng,

e czynnosci wyjasniajgce w toku postepowania,

e kompetencje rady, komisji i przewodniczgcego.
7. Terminy zatatwiania skarg:

e terminy ustawowe,

e roézne kategorie skarzacych,

e przedtuzenie terminu i organy uprawnione do tej czynnosci.
8. Zakonczenie postepowania skargowego:

e sposoby zakonczenia postepowania,

e zawiadomienie o sposobie zafatwienia skargi,

e elementy prawidtowo sporzgdzonego zawiadomienia.
9. Whnioski:

e procedura rozpatrywania wnioskow,

e podobienistwa i réznice w stosunku do skarg,

o wiasciwosc organdw,

e przedtuzenie postepowania i wnioski skierowane do organu niewtasciwego.
10. Petycje:

e podstawa prawna i istota petycji,

e procedura rozpatrywania,

e rdéznice pomiedzy petycja, skargg i wnioskiem,

e terminy i obowigzki informacyjne.
11. Nadz6r, kontrola i rozstrzygniecie nadzorcze wojewody:

e nadzér i kontrola w zakresie skarg i wnioskéw,
uchwaty o sposobie zatatwienia skargi lub wniosku,
nadzér zwierzchni i biezacy,
organy nadzorcze i zakres ich kompetencji.

ADRESACI:
Radni gminni, powiatowi i wojewddzcy, pracownicy urzeddw gminy, starostw powiatowych oraz urzedéw
marszatkowskich obstugujgcy sprawy skarg, wnioskéw i petycji.

PROWADZACY:

doktor nauk prawnych, autor wyrdznionej pracy doktorskiej pt.: "Konstytucyjne prawo do sktadania skarg i
whnioskow i jego realizacja w ustawodawstwie zwyktym" oraz monografii o tym samym tytule, wyktadowca w
Wyizszej Szkole Ksztatcenia Zawodowego we Wroctawiu, radca prawny, doswiadczony trener oraz autor wielu
publikacji naukowych m.in. z zakresu Kpa, wieloletni pracownik administracji publicznej (administracji
samorzgdowej irzadowej), specjalizujagcy sie  w prowadzeniu  postepowan  administracyjnych,
w tym postepowan skargowych i wnioskowych oraz praktyk stosowania prawa w kancelarii prawnej. Aktualnie
pracownik samorzagdowy w miejskiej jednostce organizacyjnej, gdzie petni funkcje kierownika dziatu.
Dodatkowo w latach 2022-2025 wykonywat tam zadania koordynatora skarg, wnioskdw i petycji.



e INFORMACJE ORGANIZACYJNE
R G | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Skargi, wnioski i petycje z uwzglednieniem kompetencji komisji
rady ds. skarg, wnioskdw i petycji

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.

15 maja 2026 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 30 kwietnia 2026 r. cena wynosi
439 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoriczenia szkolenia.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze

DANE ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa

DO tel. 533 849 116

KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

[

 —————————————
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

DANE DO FAKTURY:
Nazwa i adres nabywcy
NIP nabywcy

Nazwa i adres odbiorcy
NIP odbiorcy

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
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Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailloOWY: ... et e seeseessas s saesseees sessaesnessses snsssnesas aessnssans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na szkolenia@frdl.org.pl
do 11 maja 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosé nalezy uregulowaé przelewem
na podstawie faktury w KSeF.

Podpis osoby upowaznionej
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