——
/5t reewos  SZKOLENIE ONLINE

% Demokracji Lokalnej 9 kwietnia 2026 r

im. Jerzego Regulskiego

ORGANIZACJA | FUNKCJONOWANIE STALtEGO DYZURU
W SYSTEMIE BEZPIECZENSTWA PANSTWA

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Kompleksowe szkolenie w zakresie organizacji i funkcjonowania Statego Dyiuru w jednostkach
samorzadu terytorialnego zgodnie z nowymi wytycznymi i aktami prawnymi.

Szkolenie skierowane jest do oséb wchodzgcych w sktad struktury Statego Dyzuru, oséb odpowiedzialnych
za przygotowanie i wdrozenie dokumentacji Statego Dyzuru, a takze pracownikéw przygotowywanych do
realizacji zadan obronnych w urzedach.

Program obejmuje zardwno cze$é teoretyczng, jak i praktyczny epizod prowadzenia dokumentac;ji Statego
Dyzuru — obszaru, ktéry w praktyce czesto sprawia trudnosci osobom funkcyjnym. Szkolenie prowadzone
jest w sposob rzetelny i kompleksowy, z jasnym i przystepnym omoéwieniem zagadnien wynikajacych
z aktualnych przepisow prawa, w tym najnowszych zmian w systemie kierowania bezpieczernstwem
narodowym.

Wszyscy uczestnicy dostang wykaz aktdw normatywnych oraz wzory dokumentacji Statego Dyzuru.
Uczestnicy czesci warsztatowej otrzymajg wzory dokumentacji Statego Dyzuru do uzupetnienia wraz
z ¢wiczebng tabelg sygnatowg i ¢wiczebnym Planem Operacyjnego Funkcjonowania.

CELE | KORZYSCI:

Zdobycie aktualnej wiedzy o funkcjonowaniu Statego Dyzuru w systemie kierowania bezpieczenstwem
panstwa oraz obowigzujgcych podstawach prawnych.

Przygotowanie uczestnikdw do opracowania, aktualizacji i zatwierdzania dokumentac;ji Statego Dyzuru
zgodnie z nowymi wytycznymi i aktami prawnymi.

Rozwiniecie praktycznych umiejetnosci organizacji i obsady Statego Dyzuru w jednostce samorzadu
terytorialnego.

Doskonalenie kompetencji w zakresie przyjmowania, ewidencjonowania i przekazywania informacji oraz
zadan zwigzanych z osigganiem wyzszych standw gotowosci obronnej panistwa.

Nabycie umiejetnosci sporzadzania meldunkéw i prowadzenia dokumentacji pracy Statego Dyzuru.
Uporzadkowanie wiedzy dotyczgcej obiegu informacji w Systemie Statych Dyzuréw oraz wspétdziatania
z innymi podmiotami systemu.

Przygotowanie do praktycznego petnienia dyzuru poprzez udziat w warsztacie z prowadzenia
dokumentacji w warunkach symulowanej pracy zmianowe;j.

Zwiekszenie bezpieczenstwa organizacyjnego jednostki poprzez wtasciwe przygotowanie kadry do
realizacji zadan obronnych.

PROGRAM:

1.
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Podstawy prawne funkcjonowania Systemu Statych Dyzuréw:

e omowienie aktualnych aktéw normatywnych i wytycznych.

Definicja i miejsce Statego Dyzuru w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym
Cel organizacji Statego Dyzuru w jednostkach samorzadu terytorialnego.

Jednostki tworzgce System Statych Dyzurdéw oraz ich rola i wspétdziatanie.

Organizacja pracy Statego Dyzuru i zasady jego uruchamiania:

e tryby funkcjonowania, obsada, tgcznos¢, gotowos¢ do dziatania.



6. Funkcjonowanie Statego Dyzuru i obieg informacji w Systemie Statych Dyzuréw:
e przyjmowanie polecen, przekazywanie informacji, raportowanie.
7. Zadania oséb funkcyjnych Statego Dyzuru:
e zakres odpowiedzialnosci, podziat rél, praktyczne aspekty petnienia dyzuru.
8. Dokumentacja Statego Dyzuru:
e omdwienie i zasady prowadzenia,
Instrukcja Statego Dyzuru,
Dziennika Dziatania Statego Dyzuru,
raporty i meldunki,
zeszyt rozkodowanych sygnatéw.
9. Warsztat praktyczny z prowadzenia dokumentacji Statego Dyzuru:

e symulacja pracy zmianowej Statego Dyzuru,

e przyjmowanie sygnatéw i zadan,

e ewidencjonowanie informacji,

e sporzadzanie meldunkéw i wpisow do dokumentacji.
ADRESACI:

Szkolenie jest skierowane do pracownikdow komoérek organizacyjnych realizujgcych zadania obronne
w jednostkach administracji publicznej, w szczegdlnosci w jednostkach samorzadu terytorialnego, a takze do
0s6b wyznaczonych do petnienia funkcji w strukturze Statego Dyzuru.

Udziat w szkoleniu mogg wzig¢ zardwno osoby rozpoczynajgce prace w obszarze spraw obronnych, jak
i pracownicy posiadajacy doswiadczenie, ktdrzy chcg uporzadkowac i zaktualizowaé swojg wiedze zgodnie
Z najnowszymi przepisami i wytycznymi.

PROWADZACA:

pracowniczka samorzagdowa z ponad 20-letnim doswiadczeniem w jednostkach samorzgdu terytorialnego,
specjalizujgca sie w zagadnieniach obronnych, obronie cywilnej oraz zarzadzaniu kryzysowym. Petni funkcje
Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych oraz Inspektora Ochrony Danych w kilkunastu podmiotach
publicznych i w sektorze prywatnym. Doswiadczony szkoleniowiec, prowadzgca szkolenia z zakresu ochrony
ludnosci i obrony cywilnej, zarzagdzania kryzysowego oraz ochrony danych osobowych.
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/O Fundacia Romwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
pemokracyi Lokaine] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Organizacja i funkcjonowanie statego dyzuru
w systemie bezpieczenstwa panstwa

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.

9 kwietnia 2026 r. Szkolenie w godzinach 10:00-13:00

Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 26 marca 2026 r. cena Wwynosi:
449 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoriczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum Mazowsze;
DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;

tel. 533 721 103;
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

(B3 D

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MailloOWY: ... ciiiennccreccecnrcnesas e seeseestesaesaessecssess s asssssasssessesstesas s ssesss e massess sesssesessansnes

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: ..o ceceiiiiiesseeseeseinsesnsessseeseesessasssssesseessessessassnsssss s sesseesas ses ansssessnssassassses
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac do 02 kwietnia 2026 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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