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O rianan HoEI SZKOLENIE ON LINE
Demokracji Lokalnej 27 kwietnia 2026 r.

im. Jerzego Regulskiego

INSTYTUCJA KULTURY JAKO WSPOLORGANIZATOR IMPREZ.
JAK UDOKUMENTOWAC KOSZTY | DOKONAC PRAWIDLOWEGO ROZLICZENIA PRZY
WSPOLORGANIZAC)I WYDARZENIA

T —
WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Instytucje kultury oprécz rézinego rodzaju zaje¢ kulturalnych organizujg takze imprezy plenerowe w ramach swojej dziatalnosci
statutowej. Takie imprezy mogg organizowac¢ samodzielnie lub wspdlnie z jednostkg samorzadowa. Ze wspdtorganizacjg imprez wigza
sie nie tylko koszty i potencjalne przychody, ale takze podziat obowigzkédw organizatoréw. Proponujemy Paistwu udziat w szkoleniu,
podczas ktérego omoéwimy zasady organizacji pracy i podziatu zadan przy wspétorganizacji imprezy.
I ——
CELE | KORZYSCI:
. Poznasz zasady i mechanizmy wspdtorganizacji imprezy kulturalnej.
. Zdobedziesz, uzupetnisz wiedze z zakresu:
- Co powinna zawiera¢ umowa dotyczgca wspdlnej organizacji imprez?
- Jakie obowiazki powinien przejgé lider wspdlnego przedsiewziecia?
- Jakimi srodkami mozna finansowa¢ impreze bedac jej wspétorganizatorem?
- Jak prawidtowo udokumentowac koszty i dokonac rozliczenia, a takze na co mozna wykorzystaé przychody z takiej imprezy?
. Poznasz przyktady wspétorganizacji wydarzen kulturalnych przez jednostki, a takze dobre praktyki w tym zakresie.
PROGRAM:
1. Podstawy prawne.
e  Wspodtorganizacja imprez z jednostka samorzadowgq i z podmiotami zewnetrznymi.
e  Czy konieczna umowa?
e Elementy umowy o wspétorganizacje imprezy.
e Impreza wspdlna w planie finansowym.
2. Instytucja kultury jako lider organizowanej imprezy.
e  Czy przy imprezie organizowanej wspdlnie musi by¢ lider projektu.
e Podziat obowigzkéw pomiedzy wspdtorganizatoréw imprezy.
3. Finansowanie imprez wspdlnych.
e Dotacja celowa na impreze wspodtorganizowang z jednostka samorzgdowa.
e Dotacje z innych Zrédet.
4. Czy zawsze wspoétorganizujac impreze trzeba zmienic plan finansowy?
5. Srodki trwate zakupione na cele imprez.
e  Czyjg wtasnoscig beda srodki trwate zakupione w zwigzku z impreza?
e Sprzedaz wykorzystanych dla celéw danej imprezy srodkéw trwatych.
6. Przychody zwigzane z impreza.
e Czyimpreza moze przyniesc zyski?
e (o zalicza sie do przychoddéw z imprezy.
e  Czyim przychodem sg dochody z imprezy?
e Dokumentacja przychodéw zwigzanych z impreza.
e W jaki sposéb mozna wykorzystac przychody z imprezy?
7. Koszty zwigzane z impreza.
e Co moze by¢ kosztem wspodtorganizowanej imprezy?
e Dokumentacja ponoszonych kosztow.
e Odwotanie imprezy — co z poniesionymi juz kosztami?
e Cojesliimpreza przyniesie straty? Kto poniesie koszty?
8. Rozliczenie imprezy.
e Ktorozlicza impreze?
e Rozliczenie i udokumentowanie imprezy konieczne bez wzgledu na koszty.
e Ewentualny zwrot dotacji zwigzanej z impreza.

ADRESACI: Dyrektorzy, organizatorzy imprez w instytucji kultury oraz pracownicy wydziatéw kultury jednostek samorzgdowych,
ksiegowi rozliczajgcy imprezy kulturalne, pracownicy CUW.

PROWADZACY: Ekonomistka, od wielu lat zajmujgca sie finansami i rachunkowoscia instytucji kultury, a takze jednostek sektora
finanséw publicznych. Autorka licznych porad oraz wydawnictw fachowych.



Y e INFORMACJE ORGANIZACYJNE
BRI SR | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Reguiskiego

Instytucja kultury jako wspétorganizator imprez. Jak wspoétorganizowac
wydarzenia? Jak udokumentowac koszty i dokona¢ prawidtowego rozliczenia

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
27 kwietnia 2026 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00
Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 13 kwietnia 2026 r. cena wynosi:
@ 449 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania

szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum Mazowsze;
DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;

tel. 535 175 301;
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

(dane do faktury)
Nazwa i adres nabywcy
NIP Nabywcy

Nazwa i adres odbiorcy
NIP Odbiorcy
Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O
Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWAEI: cueevreeecrrreerneesaeerneessnssseesssessnssssesssessassssassssssssssnsssesssessnnssns

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: ........ccceeieiiiiiiieinecneinecnnninsess e sessessnssnsssssssessassassasanssssssnesesssssns ses sssssassnssnssassnns
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesyta¢ do 20 kwietnia 2026 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie faktury
w KSeF.

Podpis osoby upowaznionej
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