/——) SZKOLENIE ON LINE
O Fundacja Rozwoju 6 Iutego 2026 r.

Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

STOSOWANIE PRZEPISOW K.P.A. W KONTEKSCIE E-DORECZEN.
ZAKONCZENIE OKRESU PRZEJSCIOWEGO A DORECZANIE KORESPONDENCII
DORECZENIAMI ELEKTRONICZNYMI OD 2026R. W TOKU POSTEPOWAI\'I
ADMINISTRACYJNYCH, SKARG | WNIOSKOW NA GRUNCIE K.P.A.

WAZNE INFORMACIE:

0d 1 stycznia 2026 r. skoriczyt sie okres przejSciowy dotyczacy stosowania e- doreczen przez podmioty publiczne. Od tej daty
doreczenia staty sie podstawowym kanatem elektronicznej korespondencji urzedéw z obywatelami i firmami. By wtasciwie
realizowac zadania jsfp, wynikajace z doreczania korespondencji w postepowaniach administracyjnych, proponujemy
Panstwu uczestnictwo w szkoleniu, w trakcie ktérego oméwimy wptyw e-doreczen na doreczanie korespondencji w toku
postepowania administracyjnego oraz wydawania decyzji administracyjnych.

Podczas zajec:

- Przedstawimy planowane zmiany, wynikajgce z projektu nowelizacji z dnia 21 sierpnia 2025 r., obejmujgce m.in.
rozszerzenie definicji podmiotdéw zobowigzanych oraz ujednolicenie obowigzkéw w zakresie prowadzenia korespondencji
elektronicznej.

- Wskazemy wazne kwestie dotyczace doreczen, dokonywanych z wykorzystaniem platformy ePUAP oraz planowanych
zmian w zakresie jej dalszego funkcjonowania.

- Wyjasnimy réznice pomiedzy publiczng (PURDE) i kwalifikowang ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego
(KURDE).

- Omoéwimy zagadnienia dotyczace wylaczen, fikcji doreczen, skutkdw procesowych oraz obliczania terminéw wptywu
korespondenc;ji.

Szkolenie ma na celu zapewnienie uczestnikom uporzadkowanej i praktycznej wiedzy, umozliwiajacej prawidtowe stosowanie
doreczen elektronicznych, uwzgledniajacej zaréwno aktualny stan prawny, jak i przyszly kierunek zmian legislacyjnych.
Wiedza ta pozwoli na wtasciwe stosowanie przepisdw oraz unikniecie btedéw i nieprawidtowosci w codziennej pracy.
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CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:
o Zdobycie wiedzy, jak wtasciwie interpretowac przepisy ustawy o e-doreczeniach w stosunku do prowadzenia postepowania
administracyjnego i wydawania decyzji.
e Omdwienie projektu nowelizacji ustawy o e-doreczeniach z 21.08.2025r. i jej skutkéw, wptywajacych na stosowanie
e-doreczen w praktyce.
e Poznanie obowigzkdw, jakie cigzg na jsfp w zwigzku ze stosowaniem e-doreczen w postepowaniu administracyjnym.
e Uzyskanie dostepu do obszernych materiatéw szkoleniowych pomocnych przy wykonywaniu obowigzkéw.
e Poznanie odpowiedzi m.in. na ponizsze pytania:
- Jak dorecza¢ korespondencje w postepowaniach administracyjnych w 2026 r.?
- Jakie zmiany zaktada nowelizacja wedtug projektu z 21.08.25 r.?
- Czym rézni sie PURDE od KURDE? Jak szuka¢ adresow w BAE?
- Jakskutecznie doreczac korespondencje stronom i petnomocnikom? Jak dorecza¢ korespondencje kilku stronom? Kiedy
wazne jest doreczenie w takim przypadku?
- Co ma zawierad Katalog Podmiotéw Publicznych?
- Na czym polega fikcja doreczenia? Jak witasciwie oblicza¢ terminy?
- Jak archiwizowa¢ dokumentacje przy e-doreczeniach?
- Jak powinno przebiegaé postepowanie administracyjne na gruncie k.p.a. po wejsciu w zycie e-doreczen?
- Jak dorecza¢ korespondencje w przypadku skarg i wnioskéw, dostepu do informacji publicznej czy petycji?

PROGRAM:
1. Podmioty zobowigzane na 1 stycznia 2026 r. do przesytania korespondencji e-doreczeniami.
2. Podmioty zobowigzane - wyfgcznie do posiadania ADE (adresu do doreczen elektronicznych).
3. Terminy stosowania e-doreczen w stosunku do pozostatych podmiotéw (sady, komornicy, organy $cigania itd.).



4. Planowane zmiany — objecie obowigzkiem e-doreczen kolejnych podmiotéw — planowana nowelizacja - projekt
z 21.08.2025 r. Pojecie podmiotu niepublicznego, realizujgcego zadania publiczne i nowy obowigzek tak, jak podmioty
publiczne oraz te z art. 9 uode do posiadania ADE i prowadzenia korespondencji z podmiotami posiadajgcymi ADE
z uzyciem ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego.

5. Planowane zmiany a zobowigzanie okreslonego kregu podmiotédw niepublicznych do wymiany korespondencji
z podmiotami publicznymi, z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego
lub kwalifikowanej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego.

6. Wyszukiwanie w BAE. Czy dokumentowac brak adresu w BAE? Planowane zmiany, majgce na celu usprawnienie
wyszukiwania adresu do doreczen elektronicznych.

7. Doreczenia elektroniczne w praktyce podmiotow publicznych i podmiotéw niepublicznych — poréwnanie.

PURDE a KURDE - réznice i praktyka stosowania na gruncie ustawy o doreczeniach elektronicznych i na gruncie k.p.a.

9. PUH — praktyka stosowania w 2026 roku:

. Dlaczego warto stosowac¢ PUH?

° Rozpoczecie stosowania PUH przed terminem jej obowigzkowego wejscia w Zycie a mozliwosc¢ rezygnacji z PUH-u.

10. Planowane zmiany w PUH:

e W zakresie wskazania, jakie dokumenty operator wyznaczony dotgcza do zawartosci przesytki listowej w celu
weryfikacji podpisu lub pieczeci elektronicznej i potwierdzenia integralnosci oraz pochodzenia dokumentu
elektronicznego z wykorzystaniem $rodka identyfikacji elektroniczne;j.

e  Doprecyzowanie, w jaki sposéb bedzie OW obowigzany do weryfikacji podpisu albo pieczeci.

e  Zmiany, co do zawartosci wydruku.

11. EPUAP — praktyka stosowania w 2026 r. Czy mozna bedzie dorecza¢ korespondencje przez EPUAP w 2026 r.? EPUAP
na gruncie k.p.a.

12. Wytaczenia od stosowania ustawy o doreczeniach elektronicznych, planowane zmiany w art.3 i art.6 ustawy
o doreczeniach elektronicznych (rozszerzenie wytgczen).

13. Skutek doreczenia. Chwila doreczenia korespondencji w przypadku PURDE i PUH. Fikcja doreczen. Obliczanie terminu
wptywu korespondencji.

14. Hierarchia doreczen w k.p.a. —art. 39 k.p.a. w praktyce stosowania.

15. Wnoszenie podan na podstawie k.p.a. — podania w postaci elektroniczne;j.

16. Chwila wszczecia postepowania administracyjnego a skutek doreczenia.

17. Doreczanie korespondencji w toku postepowania administracyjnego:

° Braki formalne, wezwania.

e  Realizacja zasad postepowania administracyjnego.

e Art.10i79ak.p.a.

e  Wyszukiwanie w BAE na kazdym etapie postepowania.

° Mozliwe scenariusze.

18. Rola EZD w kontekscie k.p.a., art. 39 (3) k.p.a. i mozliwosci doreczania wydrukéw korespondencji.

19. Dokumenty elektroniczne, poswiadczanie dokumentéw, wydawanie odpiséw w réznych postaciach.

20. Dostep do akt sprawy administracyjnej.

21. Wydawanie decyzji administracyjnych:

e Decyzja jako dokument elektroniczny.

e  Czy mozna wydac dwie decyzje w réznej postaci?

22. Wielos¢ stron a doreczenia elektroniczne i doreczenia papierowe.

23. Ostatecznos¢ decyzji w postaci elektronicznej.

24. Archiwizowanie w toku k.p.a. i e-doreczen, skrzynka do doreczen, praktyka archiwizowania.

25. Strona i petnomocnik strony w toku postepowania administracyjnego. Jak dorecza¢ korespondencje petnomocnikom
w zwigzku z doreczeniami elektronicznymi?

26. Doreczanie korespondencji na adres KURDE.

27. Doreczanie w ramach skarg i wnioskéw — dziat VIII k.p.a.

28. Pytania i odpowiedzi.

®

ADRESACI:

Pracownicy jsfp, administracji rzadowej oraz samorzgdowej, w szczegdlnosci sekretarze jst, pracownicy dziatow
organizacyjnych, pracownicy upowaznieni do wydawania decyzji w formie dokumentu elektronicznego, informatycy,
koordynatorzy czynnosci kancelaryjnych - archiwisci w urzedach samorzgdu terytorialnego, osoby prowadzace postepowanie
administracyjne i wydajace decyzje administracyjne, wszystkie osoby zainteresowane tematyka szkolenia.

PROWADZACA:

Radca prawny, ekspert z kilkunastoletnim doswiadczeniem z zakresu prawa administracyjnego, prawa pracy oraz przepisow
prawnych dotyczacych zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. Doswiadczona trenerka, prowadzaca
szkolenia podnoszace kwalifikacje pracownikéw administracji publicznej. Autorka komentarzy i opinii prawnych.
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% pemelraci! Lokaine] | KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Stosowanie przepisow k.p.a. w kontekscie e-doreczen.
Zakonczenie okresu przejsciowego a doreczanie korespondencji doreczeniami
elektronicznymi od 2026r. w toku postepowan administracyjnych, skarg i wnioskéw
na gruncie k.p.a.

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 23 stycznia 2026r cena:
439 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze

DANE ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa

DO tel. 533 849 116

KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

6 lutego 2026 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

e ———
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ... ceiiciiece e tssnssessseeseeseesaesasessessessessessassssssesesstesaes sasesss sesssesssssanssen

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: .......cccccereiiiiiiieinecnscnessnninsess e sessessnssnsssesssessassassnsanssssssnesesssesns sas sssssassnssnssassnns
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci
i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przestac poprzez formularz zgtoszenia na szkolenia@frdl.org.pl
do 4 lutego 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.
Podpis osoby upowaznionej
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