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Warszawa, 25 lipca 2025 r.

Szanowni Panstwo,

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze, zaprasza Panistwa do udziatu w sesji
szkoleniowej Forum Ksiegowych Osrodkéw Pomocy Spotecznej, ktdra zaplanowana jest na 5 grudnia
2025 r. w godzinach 10:00 — 14:00

Tematem spotkanie Forum bedzie: ,Zamkniecie roku w osrodkach pomocy spotecznej”.

Szkolenie ma na celu ugruntowanie wiedzy uczestnikow w zakresie czynnosci poprzedzajgcych
zamkniecie roku budzetowego 2025 oraz otwarcia roku 2026, w szczegdlnosci w zakresie ujecia
wszystkich zdarzern gospodarczych w ksiegach rachunkowych w jednostkach pomocy spofecznej,
poprawnego przeprowadzenia irozliczenia inwentaryzacji, zasad zamykania i otwierania ksigg
rachunkowych, oraz odpowiedzialnosci kierownika jednostki, gtdwnego ksiegowego oraz pracownikéw
merytorycznych, za czynnosci na poszczegdlnych etapach i w réznych komdrkach organizacyjnych
jednostki.

Ekspertem prowadzacym spotkanie bedzie Ekonomistka, pedagog, specjalistka z zakresu finanséw
publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst. Autorka artykutéw i trener w dziedzinie finanséw publicznych
oraz rachunkowosci. Praktyk, ktory dzieki swemu wieloletniemu doswiadczeniu przekazuje w sposdb
jasny i przystepny, sprawdzone metody w pracy stuzb ksiegowych. Wieloletni ekspert w FRDL.

Uczestnicy spotkania bedgy mieli mozliwos¢ przedstawienia kwestii problemowych, wymiany
doswiadczen, zaréwno z ekspertem prowadzgcym spotkanie, jak innymi uczestnikami spotkania.
Celem spotkania jest uzyskanie wielu cennych wskazowek i podpowiedzi, niezbednych w codziennej
pracy, dyskusji i uzyskania odpowiedzi na pytania od eksperta-w zakresie praktycznego stosowania
przepisOw. Liczymy na Panstwa aktywne uczestnictwo w spotkaniu.

Spotkanie bedzie realizowane w formule online i odbedzie sie na platformie Zoom.
Ponizej prezentujemy szczegdtowy program, informacje organizacyjne i karte zgtoszenia.

Wiecej informacji znajdq Panstwo na stronie: https://frdl.mazowsze.pl/fora oraz bezposrednio u
Koordynatora Forum — Matgorzaty Brojanowskiej pod numer tel. 533 717 114, e-mail:
malgorzata.brojanowska@frdl.org.pl

Zapraszamy do udziatu w najblizszym Forum!
Z powazaniem,

Matgorzata Brojanowska
Koordynatorka
Forum Ksiegowych

Osrodkow Pomocy Spotecznej

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, tel.: 666 661 039
Centrum Mazowsze email: szkolenia@frdl.org.pl
ul. Edwarda Jelinka 6, 01-646 Warszawa www: frdl.mazowsze.pl


mailto:malgorzata.brojanowska@frdl.org.pl

e——

/O Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

Sesja szkoleniowa Forum Ksiegowych Osrodkdw Pomocy Spotecznej

5 grudnia 2025 r. 10:00 - 14:00

Tematem sesji szkoleniowej Forum Ksiegowych Osrodkéw Pomocy Spotecznej bedzie:

Zamkniecie roku w Osrodkach Pomocy Spotecznej

Spotkanie odbedzie sie w formie online, na platformie zoom.

Program sesji szkoleniowej Forum:
09:30—-10:00 Mozliwos¢ testowania potaczenia.

10:00-10:10 Rozpoczecie sesji szkoleniowej Forum Ksiegowych Os$rodkéw Pomocy Spotecznej
Matgorzata Brojanowska -Koordynatorka Forum.

10:10-14:00 Sesja szkoleniowa ,,Zamkniecie roku w osrodkach pomocy spotecznej”

Korzysci z uczestnictwa w szkoleniu:

e  Usystematyzowanie wiedzy na temat czynnosci, ktére powinny poprzedzac
proces zamkniecia ksigg rachunkowych za rok 2025 i otwarcia roku 2026.

e Poznanie termindw, metod i czestotliwosci inwentaryzacji oraz konkretnych
czynnosci na etapie przed, w trakcie jak i po inwentaryzacji.

e Ugruntowanie wiedzy z zakresu podziatu obowigzkéw, kompetencji i nadzoru
0s6b odpowiedzialnych na réznych etapach procesu otwierania i zamykania ksigg
rachunkowych w jednostkach pomocy spotecznej.

e Podniesienie wiedzy w obszarze szczegétowych zasad rachunkowosci budzetowej
ze specjalnym podkresleniem aspektdw charakterystycznych dla funkcjonowania
osrodkéw pomocy spotecznej, niezbednych do zamkniecia roku 2025 i otwarcia
2026.

e Zdobycie umiejetnosci identyfikacji btedéw, popetnianych w przedmiotowym
zakresie tematycznym.

e  Otrzymanie obszernego materiatu z wzorami dokumentéw, drukéw, ksiegowan
i propozycji stosowanych rozwigzan.

Program szkolenia:

1. Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki pomocy spotecznej, gtéwnego
ksiegowego ipracownikdw  merytorycznych, za czynnosci  zwigzane
z przygotowaniem jednostki do zamkniecia roku budzetowego 2025 i otwarciem
roku 2026.

2. Omowienie niezbednych zasad rachunkowos$ci podczas wykonywania czynnosci
koncowo rocznych

3. Zasady otwierania i zamykania ksigg rachunkowych, w tym ostateczne ich
zamkniecie/otwarcie.

4. Organizacja prac i podziat czynnosci zwigzanych z zamknieciem roku budzetowego
2025 oraz otwarciem roku 2026 — przyktadowy harmonogram.
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5. Woydanie zarzadzenia w sprawie inwentaryzacji, w tym omédwienie elementéw
sktadowych instrukcji inwentaryzacyjnej — przyktad instrukcji z zatgcznikami oraz
zarzadzenia.

6. Woycena i rozliczenie inwentaryzacji aktywow i pasywéw oraz dowigzanie jej
wynikéw do ksigg rachunkowych — niedobory, nadwyzki i szkody - przyktady.

7. Rozliczenie zaliczek udzielonych pracownikom jednostki pomocy spotecznej -
ewidencja.

8. Korekta odpisu na ZFSS - ewidencja $rodkéw zwréconych lub otrzymanych
w 2025/2026 r.

9. Ksiegowania, ktdre podlegajg wykonaniu na koniec roku obrotowego — w tym:

e amortyzacja/umorzenie,

e  odsetki od naleznosci i zobowigzan na koniec roku,

e  rdznice kursowe,

e odpisy aktualizujace,

e zobowigzania i koszty z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego (tzw.
trzynastki).

10. Naleznosci i zobowigzania na przetomie roku.

11. Rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw i kosztow.

12. Koszty na przetomie roku — przyktady.

13. Uzgadnianie zapisow ewidencji syntetycznej i analitycznej oraz obrotow i sald
kont ksiegi gtéwnej.

14. Przeksiegowania roczne oraz ustalenie wyniku finansowego.

15. Przeniesienie wyniku finansowego w roku nastepnym.

Ekspertem prowadzgcym spotkanie bedzie Ekonomistka, pedagog, specjalistka z
zakresu finanséw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst. Autorka artykutdéw i trener
w dziedzinie finansdw publicznych oraz rachunkowosci. Praktyk, ktéry dzieki swemu
wieloletniemu doswiadczeniu przekazuje w sposéb jasny i przystepny, sprawdzone
metody w pracy stuzb ksiegowych. Wieloletni ekspert w FRDL.
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Prezentowane spotkanie realizowane jest w ramach sesji konsultacyjno-szkoleniowej Forum
Ksiegowych Osrodkéw Pomocy Spotecznej

Udziat w pracach Forum to jedna ze $ciezek rozwoju osobistego, jakze niezbednego, aby profesjonalnie
realizowac swoje obowigzki. To takze mozliwos¢ wymiany doswiadczen pomiedzy pracownikami stuzb
finansowych Osrodkédw Pomocy Spotecznej. Zachecamy Panistwa do wspodtpracy, zrzeszenia sie w
ramach Forum i udziatu organizowanych szkoleniach dedykowanych.

Czym s Fora dziatajace przy regionalnych osrodkach Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im.
Jerzego Regulskiego?:

e Fora samorzadowe to autorski pomyst Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego
Regulskiego, szczegdlna forma pracy integrujgca $rodowiska samorzgdowe wokét codziennych
wyzwan i probleméw oraz dobrych praktyk. Sg one jednym z kluczowych elementéw ksztatcenia
ustawicznego kadr samorzadowych i pracownikéw jednostek podlegtych.

e  Fora przede wszystkim stuzg budowaniu wzajemnego wsparcia merytorycznego, poszerzaniu
wiedzy, doskonaleniu warsztatu wykonywanego zawodu i piastowane] funkcji oraz prowadzenia
konstruktywnego dialogu.

e  Fora to platforma wymiany wiedzy i doswiadczen oraz mozliwos¢ zawodowej konsultacji.

e Fora posiadajg coraz wiekszy udziat w rzecznictwie w zakresie uzgodnionych stanowisk
i intereséw.

e  Fora prowadzg takze dziatalno$é interwencyjng na rzecz swoich cztonkéw i swiadczg pomoc
W rozwigzywaniu problemdw pojawiajacych sie podczas wykonywania obowigzkéw stuzbowych
w zwigzku z petnionymi funkcjami i zajmowanymi stanowiskami, dlatego cieszg sie one stale
rosngcym zainteresowaniem wsrod samorzgdowcow.

e  Fora to to cyklicznie odbywajace sie szkolenia, dyskusje problemowe, konsultacje oraz wymiana
doswiadczen pomiedzy cztonkami, stanowigce wsparcie dla srodowiska zawodowego, stuzgce
poszerzaniu wiedzy, wymianie doswiadczen i informacji, a przede wszystkim doskonaleniu metod
dziafania.

e W pracach foréw uczestniczg osoby, ktérym zalezy na zdobywaniu wiedzy i doswiadczen, a przede
wszystkim na swoim rozwoju i profesjonalizacji swojej pracy. O kierunkach aktywnosci kazdego z
forum decyduje zarzad wybierany przez jego cztonkdéw, natomiast Osrodki Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego wspierajg ich dziatania.

Jak funkcjonuje Forum?

e Podstawowg formg dziatania Forum Ksiegowych Osrodkéw Pomocy Spotecznej sg sesje
konsultacyjno-szkoleniowe z udziatem wysokiej klasy ekspertéw - praktykow i wyktadowcow,
w trakcie ktdrych omawiane s3g istotne zagadnienia dotyczace zasad funkcjonowania
samorzadu terytorialnego, a oferte szkolen tworzymy wspdlnie - kazdy uczestnik Forum ma
prawo zgtosi¢ zagadnienia merytoryczne, ktore stajg sie tematem kolejnych spotkan.
Uczestnicy.
e  Szczegdtowy mechanizm funkcjonowania Forum opisujg dokumenty dotyczgce Forum znajdujgce
sie w serwisie www pod adresem https://frdl.mazowsze.pl/fora/

Jak zapisac sie do Forum?

e  Aby zosta¢ cztonkiem Forum nalezy przesta¢ wypetniong umowe i deklaracje cztonkostwa
dostepng na:
v' poczty na adres: Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum
Mazowsze w Warszawie, ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa
v' na adres poczty elektronicznej: szkolenia@frdl.org.pl
e Dokumenty mozna pobrac ze strony dedykowanej Forum: https://frdl.mazowsze.pl/fora/
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INFORMACIJE ORGANIZACYIJNE i KARTA ZGtOSZENIOWA

Sesja szkoleniowa Forum Ksiegowosci Osrodkdw Pomocy Spotecznej
nt.
Zamkniecie roku w Osrodkach Pomocy Spotecznej

g on-line

Wirtualna sesja konsultacyjno-szkoleniowa prowadzona i realizowana na zywo za pomocg platformy
Zoom, ktéra umozliwia obustronng komunikacje miedzy prowadzacym sesje a uczestnikami.

Cena udziatu: wynosi 220 PLN.

Cena obejmuje: Udziat w profesjonalnej sesji konsultacyjno-szkoleniowej, materiaty szkoleniowe w wersji
elektronicznej, certyfikat ukonczenia szkolenia, mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

5 grudnia 2025 r. w godzinach 10:00-14:00

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum
Mazowsze w Warszawie ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa; tel. 698 343 042,
szkolenia@frdl.org.pl

DANE DO
KONTAKTU:

Nazwa i adres
nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres
odbiorcy

NIP

Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym TAKCI NIEO
finansowanym w catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze

zaznaczy¢ wtasciwe)

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu
szkoleA Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego zamieszczonym na stronie
Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych
osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestaé poprzez formularz zgtoszenia na
www.frdl.mazowsze.pl lub mailem na adres szkolenia@frdl.org.pl do 28 listopada 2025 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji z udziatu najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rdwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za udziat niezaleznie od przyczyny rezygnacji.

Ptatnos¢ nalezy uregulowad przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j
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