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/0 romdne roewols SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 11 grudnia 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

ROZLICZANIE | KONTROLA DOTACII PRZEKAZANYCH W TRYBIE
USTAWY O DZIAtALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO
| O WOLONTARIACIE

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Zapraszamy Panistwa na szkolenie, podczas ktdrego przeanalizujemy praktyczne aspekty

rozliczania i kontroli dotacji udzielanych organizacjom dziatajgcym na rzecz pozytku

publicznego zgodnie z przepisami Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Uczestnicy zdobedg niezbedng wiedze dotyczaca zasad przyznawania dotacji, dokumentacji

niezbednej do rozliczenia oraz procesu kontroli prawidtowosci wykorzystania srodkéw

publicznych. Szkolenie obejmuje praktyczne studia przypadkdéw, co pozwoli na lepsze
zrozumienie zagadnien i wypracowanie efektywnych metod pracy w obszarze dotacji
dla organizacji pozytku publicznego. Prowadzacy zajecia - uznany ekspert w prezentowanej
dziedzinie, omowi takze sposdb postepowania przez samorzad przy kontroli i zwrocie dotacji
udzielonych przez JST.
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CELE | KORZYSCI:

Przyktadowe pytania, na ktére udzielmy odpowiedzi podczas szkolenia:

e (Czy organizacja pozarzgdowa moze zawiesi¢ realizacje projektu np. na dwa miesigce
z powodu sity wyzszej i jak formalnie nalezy to zatatwic?

e (Czy po zawarciu umowy, a przed okresem rozpoczeciem zadania wydatki poniesione na
realizacje zadania sg kwalifikowalne?

e Organizacja dostarczyta do sprawozdania liste ksiegowan na kontach analitycznych,
czy pracownik merytoryczny moze wymagac uzupetnienia w postaci zestawienia faktur
i rachunkdéw z wyjasnieniem co jest pokryte z Srodkéw dotacji?

e (Czy akceptacja sprawozdania pod katem finansowym bez przedtozenia faktur stanowi
jednoczesnie akceptacje rozliczenia?

e Co w przypadku gdy organizacja, zostaje prawidtowo poinformowana o kontroli planowej,
odebrata wezwanie i w tym momencie kontakt sie urywa, nie odbiera telefondéw, nie
odpisuje na wiadomosci email, wystaliSmy w sumie trzy pisma z prosbg o poddanie sie
kontroli, wobec braku reakcji wystalismy kolejne pismo mdéwigce o tym ze w przypadku nie
poddania sie kontroli bedzie to skutkowato zwrotem dotacji, organizacja odebrata pismo i
w konsekwencji zwrdcita dotacje, bez stowa wyjasnienia, bez opisu w tresci przelewu. Co
mozemy jeszcze zrobié?

e W jakiej formie organizacja powinna ztozy¢ wyjasnienie dotyczace zwiekszenia Srodkéw
finansowych wtasnych?

e (Czy mozna wymagac od organizacji informacji na temat wykonania wktadu osobowego
w ,informacjach dodatkowych” w sprawozdaniu?



e Po ztozeniu sprawozdania czesciowego zadania realizowanego w tym roku stwierdzono
niejasnosci, dokonalismy decyzji, ze przeprowadzamy kontrole wewnetrzng czy w tym
momencie mozemy z3da¢ dokumentéw finansowych za ten okres czesciowego
sprawozdania?

e Co, jesli w toku kontroli okaze sie, ze organizacja nie realizuje zadania zgodnie
z harmonogramem?

e (Czy kontrolujac zadanie jst ma obowigzek weryfikowania zapewnienia dostepnosci?

PROGRAM:
1. Realizacja zadan:
« Realizacja zadan zleconych w trybie ustawy o dziatalnosSci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie:
- zasady prawidtowego ponoszenia wydatkow,
- przesuniecia srodkéw miedzy pozycjami kosztorysu,
- zmiany w zakresie realizowanego zadania,
- dokumentowanie wydatkow, dziatan i rezultatow,
- rozliczanie rezultatow zadania i dziatania w przypadku niepetnego osiggniecia
rezultatow,
- sprawozdawczos¢ i rozliczenie dotacji: czynnosci po stronie urzedu i terminy.
e Tryb uproszczony - mate granty.
2. Kontrola dotacji:
o Czy kazde zadanie powinno by¢ kontrolowane?
« Jakie elementy zadania podlegajg kontroli?
o Procedura kontroli - czy wymagane sg jakies dokumenty.
« Stwierdzenie nieprawidfowosci i protokoét z kontroli.
e Procedura zwrotu dotacji.
« Standardy ochrony matoletnich a zlecenie zadan publicznych tzw. Ustawa Kamilka.

3. Sesja pytan i odpowiedzi.

ADRESACI:

Pracownicy samorzgdowi zajmujgcy sie wspotpracg z organizacjami pozarzgdowymi w zakresie
zlecania im zadan publicznych, pracownicy dziatéw kontrolii audytu, osoby rozliczajgce dotacje
w JST, sekretarze oraz przedstawiciele NGO.

PROWADZACY:

Doswiadczony trener z zakresu wspodtpracy administracji publicznej z organizacjami
pozarzagdowymi. Pracowat w MPiPS. Wyktadowca akademicki, doswiadczony szkoleniowiec.
Autor ksigzki na temat ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Ekspert
oceny projektéw realizowanych w ramach programéw operacyjnych. Asesor akredytowany
przy MSWIiA do oceny projektdw ,,Wzmocnienie potencjatu administracji samorzagdowej”.
Szkolit inspektoréow kontroli RIO. W latach 2011-2023 przeprowadzit kilkadziesigt szkolen z
zakresu wspotpracy administracji publicznej z organizacjami pozarzagdowymi.
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Rozliczanie i kontrola dotacji przekazanych w trybie ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

11 grudnia 2025 r. Szkolenie w godzinach 10:00 — 14:00

Cena: 450 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
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CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektroniczne;j,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;

DO ul. Jelinka 6, 01 646 Warszawa

tel. 698 343 042;
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MaillOWY: ... nsesesssssssssessnessssasssssssassasssssassassssssssssssass sossass sassnsssnssassses

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: .......cccieiinniiiiinnininnineisnniesensesssssessnssnsssesssesssssassasanssasssnssasssesas ses sssssassnssnssassans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rOwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgloszenia prosimy przesytac¢ do 4 grudnia 2025 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznos$cig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



mailto:szkolenia@frdl.org.pl

