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/O rondnern rawwolt SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 9 grudnia 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

K.P.A. W KONTEKSCIE KIEROWANIA DO DOMU POMOCY
SPOLECZNEJ | USTALANIA ODPLATNOSCI, WRAZ ZE

ZWOLNIENIAMI. WYKORZYSTANIE ZNOWELIZOWANEJ W 2025

ROKU PROCEDURY ADMINISTRACYJNEJ W KONTEKSCIE
KIEROWANIA DO DPS. OMOWIENIE ORZECZNICTWA

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Gtéwnym celem spotkania jest zapoznanie z przepisami procedury administracyjnej stosowanej przy tematyce
kierowania i umieszczania w dps jak i ustalania odptatnosci za pobyt w dps, wraz ze zwolnieniami i dochodzeniem
zwrotu zastepczo poniesionej przez gmine optaty.

Przy pracy z tematyka dps organ jest zobowigzany stosowaé k.p.a. z uwzglednieniem duzej specyfiki tej
instytucji, okreslonej rdwniez przez orzecznictwo sgdowo-administracyjne, co zostanie szczegdlnie podkreslone
w szkoleniu.

Omdwione zostang m.in.: tryby przyjmowania wniosku, udziat w postepowaniu petnomocnikéw, doreczen pism
i wezwan oraz postepowania dowodowego wraz ze specyfikg przestuchania $wiadkéw, ktdre obecnie jest
czestym dowodem w sprawie o zwolnienia z optaty za dps.

W specyfice tematu jest takze mozliwosé taczenia w jednej decyzji kilku spraw administracyjnych lub kilku stron
postepowania, co jest zgodne z procedurg administracyjng odpowiednio stosowang w tematyce pomocy
spotecznej.

Omowione zostang takze tryby zmiany i uchylenia decyzji, ktére wymagajg odpowiedniego stosowania w
wyborze z trybem istniejgcym w ustawie o pomocy spoteczne;.

Wybrane zostang te szczegdlne instytucje k.p.a., ktére maja szczegélne znaczeni dla tematyki dps. Omdéwione
zostang takze nowe znowelizowane instytucje w k.p.a. jak mediacje, autokontrola i te zwigzanie z wyktadnia
na gruncie tematyki dps.

CELE | KORZYSCI:

Poznasz aktualne przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego dotyczgce kierowania do domu pomocy
spotecznej oraz ustalania odptatnosci za pobyt, wraz z najnowszymi zmianami wynikajgcymi z nowelizacji k.p.a.
w 2025,

Nauczysz sie, jak prawidtowo prowadzi¢ postepowanie administracyjne w sprawach dps — od wszczecia po
wydanie decyzji — z uwzglednieniem doreczen elektronicznych, mediacji i autokontroli.

Dowiesz sie, jak stosowac procedury w sytuacjach szczegdlnych, takich jak zwolnienia z optaty, udziat
pethomocnika czy prowadzenie jednej decyzji dla kilku stron postepowania.

Zdobedziesz umiejetno$¢ redagowania decyzji administracyjnych zgodnych z wymogami formalnymi i
aktualnym orzecznictwem sgdéw administracyjnych.

Nauczysz sie rozpoznawadé i unikaé najczestszych bteddw proceduralnych pojawiajgcych sie w praktyce organéw
pomocy spotecznej.

Dzieki udziatowi w szkoleniu:

Uporzadkujesz i poszerzysz swojg wiedze z zakresu stosowania k.p.a. w obszarze pomocy spotecznej.

Poznasz aktualne interpretacje i rozwigzania praktyczne przydatne w codziennej pracy z postepowaniami dps.
Otrzymasz konkretne wskazéwki, jak prawidtowo przygotowa¢ decyzje administracyjng oraz jak
dokumentowac doreczenia, w tym elektroniczne.

Dowiesz sie, jak stosowac w praktyce nowe instytucje k.p.a., takie jak mediacja czy autokontrola.



PROGRAM:
1. Zasady ogolne - jak stosowaé w praktyce orzeczniczej—jak powotywac w uzasadnieniu decyzji i stosowac zasade
prawdy obiektywnej, pisemnosci, ostatecznosci decyzji.

2. Wptyw podania — forma, podpis, ztozenie, wptyw, wezwanie o braki, pozostawienie bez rozpoznania.

3. Strona postepowania — dorosty, matoletni, ubezwtasnowolniony, rodzina.

4. Strona przebywajgca za granicg, kurator dla oséb nieznanych z miejsca pobytu.

5. Reprezentacja przez petnomocnika — zasady, forma skfadania petnomocnictwa, odwotywanie, uzupetnianie,
petnomocnik profesjonalny i pethomocnik z rodziny/nieprofesjonalny.

6. Sprawdzenie wiasciwosci organu — ustalanie, przekazywanie do innego organu, wejscie w spér o wtasciwosc.

7. Wszczecie postepowania — wniosek strony, zawiadomienie o prowadzeniu postepowania z urzedu (w tym w

trakcie wywiadu).

8. Odmowa wszczecia postepowania — kiedy jest mozliwa?

9. Adnotacja o mediacji — forma i zasady.

10. Terminy zatatwiania sprawy - specyfika tematu dps — umowa.

11. Postepowanie dowodowe.

12. Pomoc prawna — zwrdcenie sie do innego organu (pismo przewodnie — wskazanie czego organ oczekuje).

13. Zbieranie dokumentacji (od strony i od innych organdw).

14. Ustalenia danych posiadanych z urzedu (baza danych albo inne postepowania).

15. Mozliwos¢ ponowienia zawiadomienia o mediacji jesli sprawa ma charakter mediacyjny.

16. Wezwania kierowane do stron i przestuchanie strony jesli zachodzi koniecznos¢.

17. Przestuchanie swiadka jesli zachodzi konieczno$¢ - zasady i tryb (wnioski o zwolnienia z optaty za dps).

18. Rozprawa administracyjna jesli zachodzi koniecznosc.

19. Swobodna ocena dowododw art. 80 k.p.a.

20. Zawieszenie postepowania z urzedu i na wniosek.

21. Wydawanie decyzji - decyzja merytoryczna (pozytywna lub negatywna), decyzja formalna (umorzenie
postepowania), podanie prawidtowej podstawy prawnej. Prawidtowe okreslenie stron postepowania,
precyzyjne sformutowanie rozstrzygniecia. Uzasadnienie decyzji.

22. Wytyczne organu odwotawczego i zwigzania wytycznymi - nowosc¢ k.p.a. 2025 r.

23. Doreczenia (wysytka pism i decyzji za posrednictwem e-doreczen, e-puap, systemu teleinformatycznego
operatora pocztowego lub pracownikow - wilasciwe i zastepcze (przez domownika lub sgsiada, podwdjne
awizowanie, przez kuratora dla oséb nieznanych z miejsca pobytu).

24. Konieczno$¢ dokumentacji w zakresie doreczenia (zwrotne potwierdzenie odbioru, $ledzenie przesytek).

25. Doreczenie elektroniczne - system e-puap, system teleinformatyczny, system e-doreczen (odmienne regulacje)
konieczno$¢é weryfikacji podpisu.

26. Odwotania. Wptyw odwotania. Mozliwos¢ autokontroli - nowos¢ 2025 r. Przekazanie podania do organu
odwotawczego wraz z aktami sprawy.

27. Zmiana i uchylenie decyzji, tryby kodeksowe i tryb ustawy o pomocy spotecznej art. 106 ust 5, ktére decyzje
wydawane sg w trybie zwyktym a ktére nadzwyczajnym, jakie decyzji mozna tgczyé, jakie nalezy wydawac
roztgcznie.

28. Odpowiedzi na pytania.

ADRESACI:

Kierownicy i pracownicy osrodkéw pomocy spotecznej, domoéw pomocy spotecznej, powiatowych centrow pomocy
rodzinie, osoby zajmujace sie prowadzeniem postepowania administracyjnego oraz przygotowaniem projektu
decyzji w sprawie skierowania do dps i ustalenia odptatnosci.

PROWADZACY:

Specjalistka z zakresu postepowania administracyjnego, cztonek etatowy Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego, wieloletni praktyk-orzecznik, trener szkolen prawnych z zakresu procedury administracyjnej
oraz zabezpieczenia spotecznego. Prowadzita szkolenia z zakresu procedury administracyjnej dla Miasta Krakowa,
gmin i powiatéw na terenie catego kraju. Konsultantka procedur administracyjnych i zabezpieczenia spotecznego
Miasta Stotecznego Warszawa.
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/O Fundacis Rowwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
X pemokracji Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

K.p.a. w kontekscie kierowania do domu pomocy spotecznej i ustalania odptatnosci, wraz
ze zwolnieniami. Wykorzystanie znowelizowanej w 2025 roku procedury administracyjnej
w kontekscie kierowania do DPS. Omowienie orzecznictwa

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

9 grudnia 2025 r. Szkolenie w godzinach 09:00-13:00

Cena: 445 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych. Przy zgtoszeniu do 25 listopada br. cena szkolenia to
415 zt netto/os.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze
DANE DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa

KONTAKTU: tel. 533 849 116
szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ... snssesssssssesessnesassassnessassassssnassassssssssssesass sesssss sessssssnssassses

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: ... ceceiiciie s et csetrseesssas e seeseesassassseessessessessasaasssss st sesstesas sas snsssesssssasssasnen
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgltoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na
szkolenia@frdl.org.pl do 4 grudnia 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest

rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos$¢ nalezy uregulowaé przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



mailto:szkolenia@frdl.org.pl

