/O rundacia Roswoju  SZKOLENIE STACJONARNE
% Demokracji Lokalnej 1 grudnia 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego
PRAKTYCZNE ASPEKTY PROCESU ZAMKNIECIA ROKU,
ZE SZCZEGOLNYM UWZGLEDNIENIEM FUNKCJONOWANIA
EWIDENCJI | ROZLICZENIA SRODKOW TRWALYCH
ORAZ PRZYGOTOWANIA SPRAWOZDAN FINANSOWYCH
W KSIEGACH ORGANU | URZEDU JST

WAZNE INFORMACIE:

e Zamkniecie roku jest to jeden z najtrudniejszych proceséw w finansowym funkcjonowaniu jst,
gdyz w krétkim czasie trzeba przeanalizowa¢ i rozliczy¢ wiele procesow, ktére zachodza
w rachunkowosci jst. Jednym z tych elementdw jest wtasciwie rozliczenie srodkéw trwatych. Zajecia te
rozszerzg i pozwolg uporzgdkowad wiedze uczestnikdw w tym obszarze, wskazujgc rowniez najczesciej
popetniane btedy i nieprawidtowosci.

e Zamkniecie roku wymaga zgromadzenia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczgcych tego roku,
kompletnego ujecia w ksiegach dowodow ksiegowych, stwierdzajacych dokonanie operacji
lub zaistnienie zdarzen gospodarczych, dokonania stosownych odpiséw aktualizujacych
oraz przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostce. Podczas tej czesci kursu omowimy konkretne zapisy
ewidencyjne dotyczgce tego procesu, ze szczegdlnym podkresleniem funkcjonowania srodkéw
trwatych w ewidencji urzedu.

e Prowadzaca wyjasni wiele probleméw interpretacyjnych w zakresie tematyki szkolenia.
Uczestnicy dowiedzg sie, jak prawidtowo sporzadzi¢ sprawozdanie finansowe i na jakie kwestie zwracaé
uwage, by unikngé btedéw i nieprawidtowosci.

Zyskasz pewnos¢ i spokoj podczas zamykania roku budzetowego — poznasz wszystkie etapy procesu,
dzieki czemu unikniesz btedow i stresu zwigzanego z kontrolami.

Usprawnisz swojg prace — nauczysz sie, jak praktycznie i efektywnie prowadzi¢ ewidencje oraz
rozlicza¢ srodki trwate w ksiegach organu i urzedu JST.

Zrozumiesz powigzania miedzy ewidencjg ksiegowg a sprawozdawczoscia, co pozwoli Ci poprawnie
przygotowac sprawozdania finansowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Otrzymasz gotowe wskazowki, wzory i przyktady ksiegowan, ktére mozesz od razu zastosowac
w swojej jednostce.

Zminimalizujesz ryzyko btedow i korekt, dzieki omowieniu najczestszych nieprawidtowosci
wykrywanych podczas kontroli RIO i NIK.

Wzmocnisz swoje kompetencje zawodowe — poznasz najnowsze interpretacje, przepisy i dobre
praktyki stosowane w jednostkach samorzadu terytorialnego.

Bedziesz mie¢ mozliwos$¢ konsultacji z ekspertem, ktdry odpowie na pytania dotyczgce konkretnych
przypadkéw z Twojej pracy.

CELE | KORZYSCI:
e Zapoznanie sie z harmonogramem czynnosci niezbednych do zamkniecia roku w jst



Uzyskanie wiedzy o metodologii i technikach stosowania inwentaryzacji zasobéw majgtkowych oraz

zasobow finansowych jst.

e Zapoznanie sie z zasadami sporzgdzania bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz informacji dodatkowej
jednostki.

e Uzyskanie wiedzy o sposobie przygotowania tgcznych sprawozdan finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego - po dokonaniu eliminacji wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami.

e Otrzymanie obszernego materiatu szkoleniowego zawierajgcego: przyktadowe harmonogramy,

opracowanie dotyczace weryfikacji sald, ksiegowania i sposoby ewidencji, wzory niezbednych drukéw.

PROGRAM:
1. Zamkniecie roku - harmonogram niezbednych czynnosci.
2. Wprowadzenie do ksigg rachunkowych wszystkich operacji gospodarczych i finansowych,

w tym osiggnietych przychoddéw i kosztéw. Wskazanie stwierdzonych nieprawidtowosci po kontrolach
NIKi RIO.

3. Koszty i zobowigzania na przetomie roku budzetowego- rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

i kosztdw oraz rezerwy.

Naleznosci, zobowigzania, odsetki oraz ich aktualizacja — wycena bilansowa.

Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji dla jednostek bez osobowosci i z osobowoscig prawna.

Ewidencja wydatkow niewygasajgcych z koncem roku budzetowego.

Srodki trwate wysoko i nisko cenne, wartosci niematerialne i prawne, srodki trwate w budowie -

Zrddta ich finansowania oraz ujecie i ich ewidencja z uwzglednieniem: ustawy o rachunkowosci, KSR

nr 11, ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych - po zmianach:

e Srodki trwate - ich przyporzadkowanie do 10 tys. zt i powyzej 10 tys. zt, w tym: umorzenie
i amortyzacja.

e Wartosci niematerialne i prawne - system OEM, BOX.

e Srodki trwate w budowie (inwestycje) wg. nabycia i kosztéw wytworzenia.

8. Bilans - zasady sporzadzania bilansu budzetu jednostki samorzadu terytorialnego- wypetniony wzér.

9. Bilans - wycena poszczegolnych pozycji aktywow i pasywow w Swietle ustawy o rachunkowosci- zasady
sporzgdzania bilansu jednostki budzetowej - wypetniony wzér- przyktad.

10. Rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) - przychody i koszty, wycena, sposéb prezentacji-
przyktad.

11. Zestawienie zmian w funduszu wtasnym jednostki - przyktad.

12. Informacja dodatkowa- przyktad (zarzgdzenie oraz zatgczniki -wzory w excelu).

13.Zasady sporzadzania tacznych sprawozdan finansowych jednostek samorzadu terytorialnego -
po dokonaniu eliminacji wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami — przyktad.

NoUnA

ADRESACI:

Kierownicy jednostek i ich zastepcy, skarbnicy i ich zastepcy, gtéwni ksiegowi, pracownicy dziatéw
ksiegowosci oraz inni pracownicy merytoryczni, biorgcy udziat w réznych czynnosciach poprzedzajgcych
zamkniecie roku budzetowego, wszyscy zainteresowani tematykg szkolenia.

PROWADZACA:

Wieloletni praktyk administracji skarbowej, w tym Naczelnik Urzedu Skarbowego. Wyktadowca wyzszych
uczelni — Wyzszej Szkoty Zarzadzania i Bankowosci w Krakowie oraz Uniwersytetu Ekonomicznego w
Krakowie, studidw podyplomowych dla samorzagdéw na wydziale Finanséw Uniwersytetu Ekonomicznego
w Krakowie. Jest dyplomowanym ksiegowym, z kilkunastoletnim doswiadczeniem na stanowisku
gtownego ksiegowego jednostek sektora finansdw publicznych i spétek, autor i wspoétautor pozycji
ksigzkowych oraz wielu publikacji o tematyce rachunkowej, podatkowej, finanséw publicznych.
Prowadzaca jest znanym i cenionym trenerem z zakresu tematyki podatkowej, finanséw publicznych i
rachunkowosci, szkolgca zardwno pracownikdw jednostek organizacyjnych sektora finanséw
panstwowych i samorzgdowych, rédwniez pracownikéw RIO, NIK, sgddéw, ministerstw i innych waznych
urzedéw panstwowych i samorzgdowych.



——
/O Fundacjs Rozwoju INFORMACJE ORGANIZACYJNE

[ DemolaaciiLokainej | KARTA ZGLOSZENIOWA
im. Jerzego Regulskiego
Praktyczne aspekty procesu zamkniecia roku, ze szczegélnym uwzglednieniem
funkcjonowania ewidencji i rozliczenia srodkéw trwatych oraz przygotowania
sprawozdan finansowych w ksiegach organu i urzedu jst

_ 1 grudnia 2025 r. Szkolenie w godzinach 9:30-15:00
MIEJSCE: BusinessRoom Centrum Szkoleniowo-Konferencyjne; ul. Chatubinskiego 8; 00-613
Warszawa.
Eﬁ Cena 749,00 zt netto PLN. W przypadku zgtoszenia do 20 listopada cena wynosi
stacjonarnie
gag 649,00 PLN netto.

Cena obejmuje: Udziat w profesjonalnym szkoleniu w wskazanej sali szkoleniowej
ktdra spetnia wszystkie wymogi w zakresie zapewnienia bezpieczeristwa
sanitarnego, materiaty szkoleniowe w wersji papierowej, certyfikat ukonczenia
szkolenia, mozliwos$¢ konsultacji z trenerem, przerwy kawowe i lunch.

Materiaty szkoleniowe w formie papierowej
Certyfikat uczestnictwa
Przerwe kawowa i lunch
Doskonata lokalizacja w centrum Warszawy
Mozliwos¢ konsultacji z wyktadowca po szkoleniu
Wymiane doswiadczen z innymi uczestnikami szkolenia face to face
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum Mazowsze
DANE DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa
KONTAKTU: tel. 732 983 894
szkolenia@frdl.org.pl

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdéw jest ksztatceniem zawodowym TAK OO NIE O
finansowanym w catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢
wtasciwe)

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern FRDL
zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych
osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesyta¢ do 24 listopada 2025 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnosé zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
rownoznaczny z obcigzeniem Panistwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy uregulowac przelewem
na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j
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