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Warszawa, 25 lipca 2025 r.

Szanowni Panstwo,

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze, zaprasza Paistwa do udziatu w sesji
szkoleniowej Forum Ksiegowych Osrodkéw Pomocy Spotecznej, ktéra zaplanowana jest na 17
listopada 2025 r. w godzinach 10:00 — 14:00

Tematem spotkanie Forum bedzie: ,Inwentaryzacja w jednostkach pomocy spotecznej w ujeciu
praktycznym”.

Celem szkolenia jest przygotowanie merytoryczne do prawidtowego, rzetelnego i zgodnego z prawem
przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostkach pomocy spofecznej. Uzyskanie praktycznych
wskazowek, jak skutecznie i szybko wykryc nieprawidfowosci w inwentaryzacji, szczegdlnie w spisie
Z natury.

Uczestnicy otrzymajg obszerne materiaty, w tym m. in. instrukcji inwentaryzacyjnej wraz ze wzorami
dokumentdw, sporzgdzanych w procesie inwentaryzacji, wzoru porozumienia w sprawie inwentaryzacji

jednostki obstugujgcej z jednostkami objetymi wspdlng obstugg oraz wzoru zarzgdzenia dla organow
wykonawczych w_sprawie okreslenia zasad i sposobu dokumentowania inwentaryzacji zdawczo-

odbiorczej w przypadku zmiany na stanowisku kierownika jednostki organizacyjnej, w szczegdlnosci
w placowkach opieki spotecznej.

Ekspertem prowadzacym spotkanie bedzie specjalista i praktyk z zakresu prawa samorzadowego,
finanséw publicznych, rachunkowosci budzetowej, inwentaryzacji, odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finansédw publicznych, kontroli zarzadczej i audytu. Doswiadczony trener i wyktadowca
(ponad dwadziescia lat pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych). Wieloletni skarbnik gminy,
byty inspektor kontroli w Regionalnej Izbie Obrachunkowej, audytor wewnetrzny. Autor kilkudziesieciu
publikacji, w tym ksigzkowych, z zakresu finanséw publicznych i rachunkowosci.

Uczestnicy spotkania beda mieli mozliwo$¢ przedstawienia kwestii problemowych, wymiany
doswiadczen, zaréwno z ekspertem prowadzgcym spotkanie, jak innymi uczestnikami spotkania.
Celem spotkania jest uzyskanie wielu cennych wskazéwek i podpowiedzi, niezbednych w codziennej
pracy, dyskusji i uzyskania odpowiedzi na pytania od eksperta-w zakresie praktycznego stosowania
przepisdw. Liczymy na Panstwa aktywne uczestnictwo w spotkaniu.

Spotkanie bedzie realizowane w formule online i odbedzie sie na platformie Zoom.
Ponizej prezentujemy szczegdtowy program, informacje organizacyjne i karte zgtoszenia.

Wiecej informacji znajdg Panstwo na stronie: https://frdl.mazowsze.pl/fora oraz bezposrednio u
Koordynatora Forum — Matgorzaty Brojanowskiej pod numer tel. 533 717 114, e-mail:
malgorzata.brojanowska@frdl.org.pl

Zapraszamy do udziatu w najblizszym Forum!
Z powazZaniem,

Matgorzata Brojanowska
Koordynatorka
Forum Ksiegowych

Osrodkoéw Pomocy Spotecznej

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, tel.: 666 661 039
Centrum Mazowsze email: szkolenia@frdl.org.pl
ul. Edwarda Jelinka 6, 01-646 Warszawa www: frdl.mazowsze.pl
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Sesja szkoleniowa Forum Ksiegowych Osrodkow Pomocy Spotecznej

17 listopada 2025 r. 10:00 — 14:00

Tematem sesji szkoleniowej Forum Ksiegowych Osrodkéw Pomocy Spotecznej bedzie:

Inwentaryzacja w jednostkach pomocy spotecznej w ujeciu praktycznym

Program ses
09:30 — 10:00

10:00 - 10:10

10:10 - 14:00

Spotkanie odbedzie sie w formie online, na platformie zoom.

ji szkoleniowej Forum:
Mozliwos¢ testowania potaczenia.

Rozpoczecie sesji szkoleniowej Forum Ksiegowych Osrodkéw Pomocy Spotfecznej
Matgorzata Brojanowska -Koordynatorka Forum.

Sesja szkoleniowa ,Inwentaryzacja w jednostkach pomocy spotecznej w ujeciu
praktycznym”

Celem szkolenia jest przygotowanie merytoryczne do prawidtowego, rzetelnego
izgodnego z prawem przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostkach pomocy
spotecznej. Uzyskanie praktycznych wskazowek, jak skutecznie i szybko wykryc
nieprawidfowosci w inwentaryzacji, szczegdlnie w spisie z natury.

Uczestnicy otrzymajg obszerne materiaty, w tym m. in. instrukcji inwentaryzacyjnej

wraz ze wzorami dokumentdow, sporzgdzanych w procesie inwentaryzacji, wzoru

porozumienia w sprawie inwentaryzacji jednostki obstugujgcej z jednostkami objetymi

wspdlng obstugg oraz wzoru zarzgdzenia dla organdw wykonawczych w sprawie

okreslenia zasad i sposobu dokumentowania inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej

w przypadku zmiany na _stanowisku kierownika jednostki organizacyjnej,

w szczeqgolnosSci w placowkach opieki spotecznej.

Program szkolenia:

1.
2.
3.

Pojecie, metody i rodzaje inwentaryzacji.

Cele kontroli zarzadczej.

Kto odpowiada za przeprowadzenie inwentaryzacji w jednostce opieki spotecznej—
kierownik jednostki, gtéwny ksiegowy, a moze ktos inny?

Obowigzki kierownika jednostki, gtéwnego ksiegowego, przewodniczgcego
i cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej.

Srodki trwate — wybrane problemy: definicja $érodka trwatego, budynku, zespoty
komputerowe, cze$¢ sktadowa, dodatkowa i peryferyjna srodka trwatego, srodki
trwate niskocenne, grunty.

Tworzenie obiektéw inwentarzowych, nadawanie i znakowanie obiektéw
inwentarzowych numerami inwentarzowymi.

Inwentaryzacja zdawczo-odbiorcza — jak jg sprawnie przeprowadzi¢?
Inwentaryzacja w drodze spisu z natury: rodzaje aktywow, podlegajgcych spisowi z
natury. Coto jest teren strzezony? Jak czesto i w jakim terminie nalezy
przeprowadzi¢ spis z natury? Wiasciwe przygotowanie sie do inwentaryzacji —
wskazéwki praktyczne, spis z natury ,krok po kroku”, spis z natury metoda

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, tel.: 666 661 039

Centrum Mazowsze
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10.

11.
12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.
19.

20.
21.
22.

tradycyjng, czy z wykorzystaniem narzedzi informatycznych — wady i zalety, arkusz
spisu z natury, rodzaje réznic inwentaryzacyjnych, ewidencja ksiegowa rdznic
inwentaryzacyjnych, prawidtowa likwidacja srodkéw trwatych.

Jak poradzié sobie ze spisem z natury, jesli ksiega inwentarzowa jest niekompletna,
asrodki trwate niesg oznakowane numerami inwentarzowymi? Wskazowki
praktyczne.

Kiedy mamy do czynienia ze srodkami trwatymi, do ktdrych dostep jest znacznie
utrudniony lub ktérych spisanie z przyczyn uzasadnionych jest niemozliwe?

Jak unikna¢ nieprawidtowosci w inwentaryzacji?

Jak unikngé¢ odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
w jednostkach kontrolowanych przez RIO?

Organizacja, przebieg i rozliczanie inwentaryzacji w jednostkach objetych wspdlng
obstugg. Kto formalnie zarzadza inwentaryzacje i kto za nig odpowiada — kierownik
jednostki obstugujacej, czy kierownik jednostki obstugiwane;j?

Inwentaryzacja sSrodkéw pienieznych w kasie.

Inwentaryzacja w drodze uzyskania potwierdzenia stanu aktywdéw: rodzaje
aktywow podlegajacych potwierdzeniu, potwierdzenie stanu srodkdéw pienieznych
na rachunkach bankowych. Czy do 15 stycznia mamy wystaé druk potwierdzenia
salda naleznosci, czy otrzymac¢ zwrotng odpowiedz kontrahenta? Przebieg
inwentaryzacji. Formularz potwierdzenia stanu naleznosci. Co, jesli kontrahent nie
potwierdzi stanu naleznosci? Czy inwentaryzowa¢ tzw. ,salda zerowe”?
Czy inwentaryzowac salda opiewajgce na drobne kwoty? Przyczyny rozbieznosci
miedzy stanami ksiegowymi naleznosci. Inwentaryzacja powierzonych
kontrahentom wtasnych sktadnikéw aktywodw.

Inwentaryzacja drogg weryfikacji: aktywa i pasywa podlegajgce weryfikacji, termin
przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji. Poréwnanie danych ksigg
rachunkowych z dokumentami, czyli jak udokumentowac inwentaryzacje w drodze
weryfikacji? Uwagi praktyczne.

Wyijasnienia Ministerstwa Finanséw, RIO oraz stanowisko Komitetu Standardow
rachunkowosci w zakresie inwentaryzacji, KSR nr 11.

Najczesciej stwierdzane nieprawidtowosci w procesie inwentaryzacji.
Inwentaryzacja, a odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych.

Rola i znaczenie instrukcji inwentaryzacyjnej.

Instrukcja inwentaryzacyjna — wzor.

Porozumienie w sprawie inwentaryzacji jednostki obstugujacej z jednostkami
objetymi wspdlng obstugg — wzér.

Ekspertem prowadzgcym spotkanie bedzie specjalista i praktyk z zakresu prawa
samorzgdowego, finansdw publicznych, rachunkowosci budzetowej, inwentaryzacji,
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, kontroli zarzadczej
i audytu. Doswiadczony trener i wyktadowca (ponad dwadziescia lat pracy w
jednostkach sektora finanséw publicznych). Wieloletni skarbnik gminy, byty inspektor
kontroli w Regionalnej Izbie Obrachunkowej, audytor wewnetrzny. Autor
kilkudziesieciu publikacji, w tym ksigzkowych, z zakresu finanséw publicznych
i rachunkowosci.
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Prezentowane spotkanie realizowane jest w ramach sesji konsultacyjno-szkoleniowej Forum
Ksiegowych Osrodkéw Pomocy Spotecznej

Udziat w pracach Forum to jedna ze $ciezek rozwoju osobistego, jakze niezbednego, aby profesjonalnie
realizowac swoje obowigzki. To takze mozliwos¢ wymiany doswiadczen pomiedzy pracownikami stuzb
finansowych Osrodkédw Pomocy Spotecznej. Zachecamy Panistwa do wspodtpracy, zrzeszenia sie w
ramach Forum i udziatu organizowanych szkoleniach dedykowanych.

Czym s Fora dziatajace przy regionalnych osrodkach Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im.
Jerzego Regulskiego?:

e Fora samorzadowe to autorski pomyst Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego
Regulskiego, szczegdlna forma pracy integrujgca $rodowiska samorzgdowe wokét codziennych
wyzwan i problemoéw oraz dobrych praktyk. Sg one jednym z kluczowych elementéw ksztatcenia
ustawicznego kadr samorzadowych i pracownikéw jednostek podlegtych.

e  Fora przede wszystkim stuzg budowaniu wzajemnego wsparcia merytorycznego, poszerzaniu
wiedzy, doskonaleniu warsztatu wykonywanego zawodu i piastowane] funkcji oraz prowadzenia
konstruktywnego dialogu.

e  Fora to platforma wymiany wiedzy i doswiadczen oraz mozliwos¢ zawodowej konsultacji.

e Fora posiadajg coraz wiekszy udziat w rzecznictwie w zakresie uzgodnionych stanowisk
i intereséw.

e Fora prowadza takze dziatalnos¢ interwencyjng na rzecz swoich cztonkéw i Swiadczg pomoc
W rozwigzywaniu problemoéw pojawiajacych sie podczas wykonywania obowigzkéw stuzbowych
w zwigzku z petnionymi funkcjami i zajmowanymi stanowiskami, dlatego cieszg sie one stale
rosngcym zainteresowaniem wsrdod samorzgdowcow.

e  Fora to to cyklicznie odbywajace sie szkolenia, dyskusje problemowe, konsultacje oraz wymiana
doswiadczen pomiedzy cztonkami, stanowigce wsparcie dla srodowiska zawodowego, stuzgce
poszerzaniu wiedzy, wymianie doswiadczen i informacji, a przede wszystkim doskonaleniu metod
dziatania.

e W pracach foréw uczestniczg osoby, ktdrym zalezy na zdobywaniu wiedzy i doswiadczen, a przede
wszystkim na swoim rozwoju i profesjonalizacji swojej pracy. O kierunkach aktywnosci kazdego z
forum decyduje zarzad wybierany przez jego cztonkdéw, natomiast Osrodki Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego wspierajg ich dziatania.

Jak funkcjonuje Forum?

e Podstawowg formg dziatania Forum Ksiegowych Osrodkéw Pomocy Spotecznej sg sesje
konsultacyjno-szkoleniowe z udziatem wysokiej klasy ekspertow - praktykéw i wyktadowcéw,
w trakcie ktdrych omawiane s3g istotne zagadnienia dotyczace zasad funkcjonowania
samorzadu terytorialnego, a oferte szkolen tworzymy wspdlnie - kazdy uczestnik Forum ma
prawo zgtosi¢ zagadnienia merytoryczne, ktore stajg sie tematem kolejnych spotkan.
Uczestnicy.
e  Szczegdtowy mechanizm funkcjonowania Forum opisujg dokumenty dotyczgce Forum znajdujgce
sie w serwisie www pod adresem https://frdl.mazowsze.pl/fora/

Jak zapisac sie do Forum?

e Aby zosta¢ cztonkiem Forum nalezy przesta¢ wypetniong umowe i deklaracje cztonkostwa
dostepng na:
v’ poczty na adres: Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum
Mazowsze w Warszawie, ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa
v' naadres poczty elektronicznej: szkolenia@frdl.org.pl
e  Dokumenty mozna pobrac ze strony dedykowanej Forum: https://frdl.mazowsze.pl/fora/

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, tel.: 666 661 039
Centrum Mazowsze email: szkolenia@frdl.org.pl
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INFORMACIJE ORGANIZACYJNE i KARTA ZGtOSZENIOWA

Sesja szkoleniowa Forum Ksiegowosci Osrodkéw Pomocy Spotecznej
nt.
Inwentaryzacja w jednostkach pomocy spotecznej w ujeciu praktycznym

g on-line

Wirtualna sesja konsultacyjno-szkoleniowa prowadzona i realizowana na zywo za pomocg platformy
Zoom, ktéra umozliwia obustronng komunikacje miedzy prowadzgcym sesje a uczestnikami.

Cena udziatu: wynosi 220 PLN.

Cena obejmuje: Udziat w profesjonalnej sesji konsultacyjno-szkoleniowej, materiaty szkoleniowe w wersji
elektronicznej, certyfikat ukoriczenia szkolenia, mozliwo$é konsultacji z trenerem.

17 listopada 2025 r. w godzinach 10:00-14:00

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum
Mazowsze w Warszawie ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa; tel. 698 343 042,
szkolenia@frdl.org.pl

DANE DO
KONTAKTU:

Nazwa i adres
nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres
odbiorcy

NIP

Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdéw jest ksztatceniem zawodowym TAKO NIEO
finansowanym w catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze

zaznaczy¢ wtasciwe)

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu
szkolenn Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego zamieszczonym na stronie
Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych
osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na
www.frdl.mazowsze.pl lub mailem na adres szkolenia@frdl.org.pl do 10 listopada 2025 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji z udziatu najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za udziat niezaleznie od przyczyny rezygnacji.

Ptatnos¢ nalezy uregulowacd przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j
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