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Demokracji Lokalnej 21 “StOpada 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

INWENTARYZACJA ORAZ GOSPODAROWANIE SKtADNIKAMI

MAJATKU W PLACOWKACH OSWIATOWYCH

WAZNE INFORMACIE:

Podczas proponowanego szkolenia zaprezentowane zostang wszystkie etapy prawidtowego przygotowania,
przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami prawa. Wskazane i omoéwione
zostang najczesciej popetniane btedy zwigzane z gospodarowaniem sktadnikami majatku. Szczegdlna uwaga zostanie
poswiecona praktycznym i najbardziej problematycznym aspektom inwentaryzacji i gospodarowania majatkiem w oswiacie.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

Uzyskanie wiedzy na temat zasad prawidtowej inwentaryzacji sktadnikow majatku zgodnie z ustawg o rachunkowosci
i przepisami szczegdlnymi dotyczgcymi jednostek sektora finanséw publicznych.

Poznanie najczestszych btedow i sposobow ich unikania (odpowiedzialnos¢ dyrektora, komisji, ksiegowosci).

Zdobycie informacji, ktére pozwolg sprawnie, rzetelnie i terminowo przeprowadzi¢ inwentaryzacje, a takze uniknac
ewentualnych bteddéw.

Przygotowanie do praktycznego przeprowadzenia inwentaryzacji w IV kwartale roku.

Otrzymanie obszernych materiatéw szkoleniowych, w tym prezentacji zawierajacej tresci teoretyczne jak i przyktady
praktyczne. Do materiatéw dotaczone zostang takze aktualne przepisy prawne dotyczace omawianych zagadnien,
interpretacje Ministra Finansow, a takze wzory sprawozdan finansowych.

PROGRAM SZKOLENIA:

1. Aktualne przepisy prawne i obowigzkowe procedury wewnetrzne jednostki w zakresie inwentaryzacji i gospodarowania
majatkiem.

2. Charakterystyka i podziat sktadnikéw majatku.

3. Klasyfikacja srodkdéw trwatych.

4. Gospodarowanie sktadnikami majatku: zakup, przekazanie, przemieszczenie, otrzymanie, likwidacja.

5. Odpowiedzialnos¢ materialna za powierzone sktadniki majgtku.

6. Terminy przeprowadzania inwentaryzacji.

7. Metody i formy inwentaryzacji.

8. Przygotowanie i przeprowadzenie spisu z natury.

9. Rozliczenie inwentaryzacji.

10. Ewidencja i rozliczenie powstatych rdznic inwentaryzacyjnych.

11. Dokumentacja zwigzana z inwentaryzacja.

12. Ujecie sktadnikdw majatku w ksiegach rachunkowych oraz sprawozdaniach finansowych.

13. Podsumowanie.

ADRESACI:

e Dyrektorzy szkot i placéwek oswiatowych — jako osoby odpowiedzialne za catos¢ gospodarki majatkowej jednostki.

e Gtéwni ksiegowi i pracownicy ksiegowosci w szkotach i zespotach obstugi ekonomiczno-administracyjnej szkot (ZEAS /
CUW).

e Pracownicy administracyjni i intendenci odpowiedzialni za prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych, wyposazenia
i materiatéw.

e Przewodniczacy i cztonkowie komisji inwentaryzacyjnych w szkotach i placéwkach.

e Pracownicy JST (wydziaty oswiaty, edukacji, majatku), ktérzy nadzorujq i kontrolujg gospodarke mieniem w jednostkach
podlegtych.

PROWADZACA:

Gtéwna Ksiegowa w Centrum Ustug Wspdlnych. Ekonomistka, posiadajgca kilkunastoletnie doswiadczenie w obstudze
finansowo-ksiegowej placéwek oswiatowych. Ukonczyta studia magisterskie na kierunku Ekonomia oraz studia
podyplomowe z zakresu rachunkowosci. Z wyrdznieniem zdata egzaminy certyfikujgce zawdd ksiegowego. Prowadzi
szkolenia z zakresu rachunkowosci, sprawozdawczosci budzetowej i finansowej, gospodarowania sktadnikami majatku,
tworzenia procedur wewnetrznych oraz rozliczania podatku VAT.
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Inwentaryzacja oraz gospodarowanie sktadnikami majatku
w placdwkach oswiatowych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

21 listopada 2025 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 7 listopada 2025 r. cena wynosi 409 PLN netto/os.
Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze s$rodkéw
publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;
DANE ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;
DO KONTAKTU: tel. 698 343 042;
szkolenia@frdl.org.pl
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DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAK O
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury na adres mailowy:

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.
Zgtoszenia prosimy przesytac do 14 listopada 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi
zostac potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni
robocze przed terminem jest rGwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny
rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowacd przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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