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/O Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

Sesja konsultacyjno-szkoleniowa Forum Sekretarzy

Kodeks postepowania administracyjnego
z uwzglednieniem specyfiki doreczen elektronicznych
oraz przepisow deregulacyjnych obowigzujacych od
13 lipca 2025r.

9 pazdziernika 2025 r. 9.00- 13.00

spotkanie on-line

Pazdziernikowe spotkanie Forum Sekretarzy poswiecone bedzie najnowszym zmianom w Kodeksie
postepowania administracyjnego oraz praktycznym aspektom doreczen elektronicznych, ktére od lipca
2025 r. stajg sie obowigzujagcym standardem. Uczestnicy/Sekretarze poznajg zaréwno regulacje prawne,
jak i wyzwania praktyczne zwigzane z obstugg e-Doreczen, EPUAP oraz nowymi zasadami deregulacyjnymi.

Ekspertka: Radca prawny, ekspert z zakresu prawa administracyjnego, prawa pracy oraz przepiséw
prawnych dotyczacych k.p.a. i e-doreczen, tworzenia statutéw jst, regulaminéw pracy, ochrony danych
osobowych, procedury rozpatrywania skarg i wnioskdw, udostepniania danych, dostepu do informac;ji
publicznej, zapewniania dostepnosci, realizacji zadan wtasnych i zleconych jst. Doswiadczona trenerka,
prowadzgca od kilkunastu lat szkolenia, podnoszgce kwalifikacje pracownikéw administracji publiczne;.
Autorka komentarzy i opinii prawnych, wysoko oceniana za fachowos$é i jasno$é przekazu przez uczestnikéw
szkolen i kursow.

Spotkanie bedzie realizowane w formule hybrydowej (stacjonarnie i online), formuta stacjonarna odbedzie
sie w wiezowcu przy ul. T. Chatubinskiego 8, pietro 10 a spotkanie on-line na platformie ZOOM.
Zapraszamy do zrzeszenia i udziatu w najblizszym spotkaniu Forum.

ezt

Michat Waéjcik
Dyrektor osrodka regionalnego Fundaciji
Rozwoju Demokracji Lokalnej
im. Jerzego Regulskiego w Warszawie

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Biuro Fundacji +48 666 661 039
im. Jerzego Regulskiego, Jelinka 6 szkolenia@frdl.org.pl
Centrum Mazowsze 01-646 Warszawa www.frdl.mazowsze.pl
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Sesja konsultacyjno-szkoleniowa Forum Sekretarzy

Kodeks postepowania administracyjnego
z uwzglednieniem specyfiki doreczen elektronicznych
oraz przepisOw deregulacyjnych wchodzacych

obowigzujacych od 13 lipca 2025r.

9 pazdziernika 2025 r. 08.30- 13.00.
spotkanie on-line

Cele i korzysci z udziatu w sesji:

e Poznanie najnowszych zmian w KPA i ich praktycznego zastosowania.

e Zrozumienie zasad dziatania e-Doreczen, PURDE i PUH.

e Umiejetnos¢ wtasciwego doreczania korespondencji petnomocnikom.

e Weryfikacja terminéw i procedur dotyczgcych bezczynnosci i przewlektosci.

e Nauka konstruowania decyzji administracyjnych zgodnych z nowymi przepisami.

e Praktyczne wskazéwki dotyczgce korzystania z EPUAP i bazy adresdw elektronicznych.
e Omodwienie nowych zasad mediacji, zawieszania postepowania i odwotan.

e Analiza przepisow deregulacyjnych z 2025 r. i ich wptywu na codzienng prace JST.

e Zdobycie wiedzy o kwalifikowanych ustugach rejestrowanego doreczenia elektronicznego.
e Wymiana doswiadczen i dobrych praktyk pomiedzy sekretarzami.

Program sesji:

1. Pisemne zatatwianie spraw na gruncie kpa a doreczenia elektroniczne.

2. Rodzaje podpisdw uzywanych przez organ podczas postepowania administracyjnego
w kontekscie doreczen elektronicznych.

3. Dokumenty w toku kpa , dokument elektroniczny, oryginat dokumentu, odwzorowanie
cyfrowe, kopia.

4. Wszczecie postepowania administracyjnego z urzedu na wniosek strony a doreczenia
elektroniczne, wszczynanie postepowan a doreczanie przez edoreczenia i EPUAP a inne
systemy teleinformatyczne.
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5. Art. 63 kpa i jego znaczenie w praktyce.

6. Chwila wszczecia postepowania administracyjnego a skutek doreczenia.

7. Strona i petnomocnik strony w toku postepowania administracyjnego. Jak doreczac
korespondencje petnomocnikom w zwigzku z doreczeniami elektronicznymi.

8. Odmowa wszczecia postepowania.

9. Wezwanie do uzupetnienia brakdw.

10. Bezczynnos¢ i przewlekto$é, terminy zatatwienia spraw.

11. PURDE, KURDE i PUH w hierarchii doreczen w kpa.

12. Baza adreséw elektronicznych i jej znaczenie przy doreczaniu korespondencji , nie tylko
edoreczeniami.

13. Doreczanie PURDE a skuteczne doreczenia, dowody wystfania i dowody otrzymania.

14. Doreczanie PUHem - czy jezeli zaczne dorecza¢ pomimo braku obowigzku czy musze
kontynuowad doreczanie w ten sposdb. Dowody wystania i dowody otrzymania.

15. Rola EPUAPu — problemy praktyczne, EPUAP a kpa. Jak wyglada¢ bedg doreczenia przez
EPUAP w 2025 a jak od 2026r. Doreczenia miedzy organami publicznymi na gruncie k.p.a. a
edoreczenia a EPUAP.

16. Postepowanie dowodowe, udostepnianie akt sprawy, potwierdzanie za zgodnos¢ z
oryginatem dokumentéw w toku kpa.

17. Decyzja administracyjna — elementy, jak konstruowac.

18. Doreczanie decyzji z rygorem natychmiastowej wykonalnosci.

19. Wydruk decyzji — art. 39 (3) kpa.

20. Ostateczno$¢ decyzji, Zrzeczenie sie odwotania, art. 127 par. 1 a kpa.

21. Doreczenia miedzy organami publicznymi na gruncie k.p.a. a edoreczenia a EPUAP.

22. Kiedy nie bedziemy stosowaé przepisdw ustawy o doreczeniach elektronicznych a kiedy nie
bedziemy stosowa¢ PURDE i PUH.

23. Relacja miedzy doreczeniami elektronicznymi a EPUAP, czy mozna bedzie uzytkowac¢ EPUAP
i na jakich zasadach.

24. Kwalifikowane Ustugi Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego - na czym polegaja, kogo
dotyczg, zasady.

25. USTAWA z dnia 21 maja 2025 r. o zmianie niektdorych ustaw w celu deregulacji prawa
gospodarczego i administracyjnego oraz doskonalenia zasad opracowywania prawa
gospodarczego:

e Dodanie art. 45 a — doreczanie korespondencji.

e Zmiany dotyczace spraw podlegajgcych mediac;ji.

e Zmiany w zawieszaniu postepowania.

e Zatgczniki do decyzji wydanej w sposdb papierowy — sposdb ich doreczania.

e Zmiany w przepisach dotyczacych postanowien.
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e Wzgledna dewolutywnosé odwotan — zmiany.
e Wydawanie decyzji w wyniku wniesionego odwotania.
e Zmiany w przepisach o karach pienieznych.
e Zmiany w przepisach ustawy o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi.
e Przepisy przejSciowe.
26. Dyskusja.

Prowadzaca sesje:

Radca prawny, ekspert z zakresu prawa administracyjnego, prawa pracy oraz przepisdw
prawnych dotyczacych k.p.a. i e-doreczen, tworzenia statutéw jst, regulaminéw pracy, ochrony
danych osobowych, procedury rozpatrywania skarg i wnioskéw, udostepniania danych, dostepu
do informacji publicznej, zapewniania dostepnosci, realizacji zadan wtasnych i zleconych jst.
Doswiadczona trenerka, prowadzaca od kilkunastu lat szkolenia, podnoszace kwalifikacje
pracownikéw administracji publicznej. Autorka komentarzy i opinii prawnych, wysoko oceniana
za fachowosc i jasnos¢ przekazu przez uczestnikdéw szkolen i kurséw.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Biuro Fundacji +48 666 661 039
im. Jerzego Regulskiego, Jelinka 6 szkolenia@frdl.org.pl
Centrum Mazowsze 01-646 Warszawa www.frdl.mazowsze.pl



——

/O Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

INFORMACIJE ORGANIZACYJNE i KARTA ZGtOSZENIOWA

Sesja konsultacyjno-szkoleniowa Forum Sekretarzy nt.:

9 pazdziernika 2025 r. Szkolenie w godzinach 08:30-12:00

Kodeks postepowania administracyjnego z uwzglednieniem
specyfiki doreczen elektronicznych oraz przepisow
deregulacyjnych obowigzujacych 13 lipca 2025r.

spotkanie on-line na platformie ZOOM

Koszt udziatu w spotkaniu dla osoby niezrzeszonej w Forum 439 PLN formuta online. W przypadku cztonka Forum
wynosi 220 PLN.

Cena obejmuje: Udziat w profesjonalnej sesji konsultacyjno-szkoleniowej, materiaty szkoleniowe, mozliwosc¢
konsultacji z trenerem i uczestnikami ses;ji.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum Mazowsze

DANE DO KONTAKTU: ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa; tel. 517 515 717, szkolenia@frdl.org.pl

Nazwa jednostki
Dane jednostki NIP
Dane jednostki adres

Imie i nazwisko uczestnika
Kontakt: telefon i mail

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze Srodkdw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen FRDL
zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych
osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestaé poprzez formularz zgtoszenia na
www.frdl.mazowsze.pl lub mailem na adres szkolenia@frdl.org.pl do 5 pazdziernika 2025 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie musi zostac¢ potwierdzone przestaniem do
Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji z udziatu najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rGwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za udziat niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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