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CHATGPT W DZIAtACH KADR — KOMPENDIUM WIEDZY

WAZNE INFORMACIJE:

W zwigzku z dynamicznym rozwojem narzedzi opartych na sztucznej inteligencji (Al)
oraz ich rosngcym znaczeniem w administracji publicznej, konieczne staje sie wyposazenie
pracownikéw samorzgdowych w wiedze i kompetencje pozwalajgce na bezpieczne oraz efektywne
korzystanie ztych rozwigzan. Dziaty kadr jako kluczowe ogniwo organizacji pracy urzedow,
realizujgce zadania zwigzane z obstugg nabordéw, przygotowaniem dokumentacji pracowniczej,
planowaniem szkolen i sprawozdawczoscig, mogg istotnie skorzysta¢ z wdrozenia rozwigzan Al
wspomagajgcych te procesy. Dziaty kadr w JST sg obcigzone wieloma powtarzalnymi zadaniami:
tworzeniem dokumentdw, przygotowywaniem ogtoszen, obstugg naboréw - ChatGPT pozwala
przyspieszy¢ te procesy, umozliwiajgc pracownikom skupienie sie na zadaniach wymagajacych
wiedzy lokalnej i oceny sytuacyjnej. Braki kadrowe, rotacja, zwiekszona liczba zadan —to problemy,
ktére odczuwa wiele samorzadéw. - ChatGPT moze by¢ ,cyfrowym asystentem” — nie zastepuje
pracownika, ale wspiera jego codzienng prace.

Podczas szkolenia ekspert przedstawi gtéwne zasady uzywania Czatu GPT w zakresie zaktadania
konta, konfiguracji, podstawowych komend oraz sposobu zadawania pytan, aby w jak najlepszy
sposob wykorzystaé jego funkcjonalno$é w zakresie niezbednym w pracy dziatu kadr.

CELE | KORZYSCI:

Zrozumienie podstaw dziatania ChatGPT i jego zastosowan w dziale kadr.

Pozyskanie umiejetnosci wdrazania Al do codziennych procesow kadrowych.

Rozwiniecie praktycznych umiejetnosci w zakresie tworzenia tresci, analizy danych i automatyzacji
procesow rekrutacyjnych.

Poznanie aspektéw prawnych i etycznych dotyczacych wykorzystania Al w zarzadzaniu zasobami
ludzkimi.

Poznanie dobrych praktyk.

PROGRAM:

1.

Wprowadzenie do ChatGPT i LLM:

Czym jest ChatGPT?

Co to sg LLMy?

Czym sg modele konwersacyjne?

Przeglad mozliwosci i zastosowan ChatGPT.
Zalety i ograniczenia.

Jak zaczgé z ChatGPT?

Licencje i wersje.

Podstawowe funkcje bota.

Podstawy interakcji z ChatGPT:

e Zaktadanie konta i podstawowe konfiguracje.
e Interfejs uzytkownika: funkcje i mozliwosci.
e Podstawowe komendy i pytania do ChatGPT.



e Tryb pisemny oraz tryb gtosowy polecen.
e Karty projektow.
e Jak utworzyc projekt?
e Jak byc¢ skutecznym w komunikacji z ChatGPT?
e Dobre praktyki.
3. ChatGPT w rekrutacji i selekcji kandydatow:
e Tworzenie opisdw stanowisk pracy z pomocg ChatGPT.
e Automatyzacja odpowiedzi na zapytania kandydatow.
e Symulacje rozméw kwalifikacyjnych.
e Ocena CVilistéw motywacyjnych za pomoca narzedzi Al.
e Cwiczenia praktyczne: generowanie ogloszed rekrutacyjnych i pytan do rozméw
kwalifikacyjnych.
4. ChatGPT w zarzadzaniu talentami i rozwoju pracownikow:
e Tworzenie indywidualnych planédw rozwoju z pomoca Al.
e Generowanie tresci do programow szkoleniowych.
e Narzedzia Al wspierajgce ocene wynikdw pracy i ankiety satysfakcji.
e Praktyczne wykorzystanie ChatGPT w tworzeniu feedbacku dla pracownikéw.
5. Wdrozenie ChatGPT w HR:
e Wykorzystanie ChatGPT w generowaniu raportéw.
e Integracja ChatGPT z systemami HRM (Human Resource Management.
e Bezpieczenstwo danych i ochrona prywatnosci — wyzwania prawne i etyczne.
e Optymalizacja proceséw HR przy wsparciu Al.

ADRESACI:
e Pracownicy dziatéw kadr i ptac,
e Pracownicy referatdw organizacyjnych,
e Pracownicy IT wspoétpracujacy z dziatami kadrowymi przy wdrazaniu narzedzi wspomagajacych
prace biurowg,
e Koordynatorzy ds. cyfryzacji i rozwoju kompetencji cyfrowych,
e Sekretarze JST, kierownicy jednostek organizacyjnych, naczelnicy wydziatéw - osoby
nadzorujgce prace dziatéw kadr i organizacyjnych.
Jednostki: urzedy gmin i miast (zaréwno duzych, jak i matych), powiaty, urzedy marszatkowskie,
jednostki organizacyjne JST (np. 20Z, CUW, OPS, MOSIR, jednostki edukacyjne),
gdzie wystepuja zadania zwigzane z obstugg kadrowa.

PROWADZACY:

Dyplomowany archiwista, czynny Inspektor Ochrony Danych Osobowych. Specjalista w zakresie
dostepnosci cyfrowej i architektonicznej, biegta znajomos$¢ standardu WCAG 2.1. Posiada wieloletnie
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu archiwizacji dokumentacji, systemoéw
teleinformatycznych (w szczegdlnosci EPUAP2), prawa archiwalnego, administracyjnego, ochrony
danych osobowych oraz zarzgdzania dokumentem i podpisem elektronicznym dla administracji
publicznej.
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ChatGPT w dziatach kadr — kompendium wiedzy

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
2 lipca 2025 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 17 czerwca 2025 r. cena wynosi:
@ 409 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania

szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoriczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum Mazowsze;
DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;

tel. 533 721 103;
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ... .ccccecniienccccecceccrnesess e seeseestesassaessecssessassasssssasssessesstesas suessesss e sassass sesssesessansses

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: ..o ceceiiiiiesseeseeseinsesnsessseeseesessasssssesseessessessassnsssss s sesseesas ses ansssessnssassassses
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac do 25 czerwca 2025 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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