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% Demokracji Lokalnej 21 Iutego 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

OCHRONA INFORMACII NIEJAWNYCH W ADMINISTRACII
PANSTWOWEJ | SAMORZADOWEJ- ZASADY, PROCEDURY,
PRAKTYKA

WAZNE INFORMACIE:

Proponujemy Panstwu uczestnictwo w praktycznym szkoleniu z zakresu tematyki ochrony informacji
niejawnych w administracji publicznej. Podczas zaje¢, prowadzgcy w sposéb jasny i przejrzysty, omowi
kwestie zwigzane z:

e witasciwa organizacjg pracy kancelarii materiatéw niejawnych,

e ewidencjag dokumentéw oraz zasadami przechowywania i archiwizacji,

e zadaniami i odpowiedzialnoscig kierownika jednostki oraz pethomocnika ds. OIN.

Zajecia polecamy osobom, ktére od niedawna zajmujg sie tg tematyka, jak i osobom z dtuzszym stazem,
ktore chca rozwigza¢ problemy, zdoby¢ wiedze oraz uchroni¢ sie przed nieprawidtowosciami
dotyczacymi prawidtowej organizacji pracy oraz ochrony informacji niejawnych w jednostce.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

e Zdobycie wiedzy i nabycie praktycznych umiejetnosci dotyczacych ochrony informacji niejawnych
w instytucji/ jednostce.

e Nabycie przez uczestnikdw umiejetnosci opracowania dokumentacji, wymaganej ustawg o ochronie
informacji niejawnych.

e Przedstawienie prawidtowego procesu organizacji ochrony informacji niejawnych w jednostce
oraz omowienie zadan petnomocnika.

e Analiza dokumentacji dotyczacej procedur ochrony informacji niejawnych, w tym instrukcji, planéw
ochrony, dokumentacji z zakresu bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego.

e Podniesienie Swiadomosci uczestnikow, co do praktycznego zastosowania wymagan okreslonych
ustawg o ochronie informacji niejawnych i wprowadzenia w zycie w administracji publiczne;j,
w szczegolnosci jst, konkretnych rozwigzan, na podstawie omowionych przez eksperta praktycznych
przyktadéw i wzordéw.

e Uczestnicy zapoznajg sie takze z podstawowymi metodami stosowania srodkdow bezpieczenstwa
fizycznego, tak, aby skutecznie zabezpieczy¢ posiadane informacje niejawne, racjonalnie
gospodarujac przy tym srodkami finansowymi.

e Mozliwos¢ konsultacji kwestii problemowych z ekspertem i innymi uczestnikami.

PROGRAM:
1. System ochrony informacji niejawnych w Polsce.
2. Podstawy prawne ochrony informacji niejawnych:
e ustawa o ochronie informacji niejawnych,
e podstawowe przepisy wykonawcze do ustawy o ochronie informacji niejawnych,
e postepowanie administracyjne w sprawach o dostep do informacji niejawnych:
- Kodeks postepowania administracyjnego,
- odwotania,



- skargi,
- ewidencja i udostepnianie danych.
Zadania petnomocnika ds. OIN.
4. Generalne zasady przetwarzania informacji niejawnych w jednostce:
e klasyfikowanie informacji niejawnych,
e klauzule tajnosci i ich definicje,
e wymagania zwigzane z dostepem do informacji niejawnych,
e szkolenia z zakresu informacji niejawnych,
e obieg informacji niejawnych jednostce.
5. Organizacja systemu ochrony informacji niejawnych:
e wewnetrzne procedury z zakresu obiegu i ochrony informacji niejawnych,
e plan ochrony informacji niejawnych,
e Srodki bezpieczenstwa fizycznego,
e wewnetrzna kontrola przepiséw o ochronie informacji niejawnych,
e praktyczne aspekty problematyki ochrony tajemnicy informacji niejawnych,
e wzory wymaganej dokumentacji.
6. Bezpieczenstwo teleinformatyczne:
e ochrona przed zagrozeniami dla bezpieczenstwa informacji niejawnych, wynikajgca zich
elektronicznego przetwarzania,
e akredytacja systemow teleinformatycznych, przetwarzajacych informacje niejawne,
e przepisy i zalecenia ABW w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego.
7. Odpowiedzialnos¢ karna, dyscyplinarna i stuzbowa za naruszenie przepisow:
e odpowiedzialnos¢ prawna za niezachowanie nalezytej starannosci przy ochronie informacji,
e Kodeks pracy — obowigzki i odpowiedzialno$é pracownika w zakresie przestrzegania tajemnicy,
e Kodeks karny — przestepstwa przeciwko ochronie informacji.
8. Pytaniai odpowiedzi.
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ADRESACI:

Kadra zarzadzajaca, sekretarze w jednostkach samorzgdu terytorialnego, petnomocnicy ds. ochrony
informacji niejawnych w instytucjach publicznych, osoby odpowiedzialne za rejestracje i obieg
dokumentéw niejawnych/ kierownicy Kancelarii Materiatéw Niejawnych, pracownicy komorek
zarzgdzania kryzysowego i OC, pracownicy komodrek organizacyjnych, odpowiedzialni w jednostce
za ochrone informacji niejawnych.

PROWADZACY:

Absolwent UMK w Toruniu oraz studidow podyplomowych WSAiIB w Gdyni na kierunku zarzadzanie
bezpieczenstwem informacji, certyfikowany Inspektor Ochrony Danych, Menedzer Bezpieczenstwa
Informacji oraz Auditor wewnetrzny systemu zarzgdzania bezpieczenstwem informacji. W latach 1992 -
2013 funkcjonariusz UOP/ABW, od 1999r. zajmuje sie problematykg ochrony informacji niejawnych i
innych danych prawnie chronionych, od 2009r. ekspert ABW z zakresu OIN. Wspétorganizator szkolen i
konferencji poswieconych problematyce ochrony informacji oraz danych osobowych. W latach 2013
-2017 Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Wojewddzkim oraz innych
jednostkach.
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il i | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Ochrona informacji niejawnych w administracji panstwowej i samorzagdowej-
zasady, procedury, praktyka

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

21 lutego 2025 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 7 lutego 2025 r. cena wynosi:
409 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
osrodek regionalny w Rzeszowie, Podkarpacki Osrodek Samorzadu Terytorialnego
DO . )
35 - 073 Rzeszow, ul. Kolejowa 1,
KONTAKTU: tel. 17 862 69 64 post@frdl.rzeszow.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK OO
najmniej 70% ze srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ...t s s sss sssssssssssssssssssessssssssns s ssessss snssssasssssssssssssssss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIlOWY: ... ciiiireineineicinerense s ses s s snesssssnssssssss s snessssns ssssasssessasnnssansssnssnssnssnss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.rzeszow.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.rzeszow.pl
do 18 lutego 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rGwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznos$cig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatno$¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




