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/O Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

Sesja konsultacyjno-szkoleniowa Forum Sekretarzy

Zastosowanie Al w pracy Sekretarza i funkcjonowaniu
jednostek samorzadu terytorialnego

21 stycznia 2025 r. 10.00- 14.00.

Zapraszam na pierwsze w 2025 roku spotkanie/szkolenie w ramach Forum Sekretarzy, ktérego tematem
jest , Sztuczna inteligencja w pracy Sekretarza”

Szkolenie ma charakter warsztatowy i bedzie polegat na ciggtym, systematycznym, spdjnym, etycznym
i coraz bardziej usystematyzowanym uzywaniu modeli jezykowych generatywnej sztucznej inteligencji Al
w zakresie wyjasniania, demonstrowania i ¢wiczenia kolejno usystematyzowanych mozliwosci ‘a principium
ad magisterium finem et gradatim’.

Na szkoleniu gtdwnie bedziemy korzystac z Chat GPT (https://chatgpt.com) ). Wspomnimy réwniez i innych
Al np. model Microsoft Copilot, Google Gemini, Perplexity.Al, Claude.Al (lub inne). Przeanalizujemy
wszystkie narzedzia poniewaz w tym zakresie nalezy by¢ swiadomym niezwyktej dynamiki obecnego
rozwoju Al — rzecz moze (co jest wielce prawdopodobne) bardzo sie zmieni¢ w najblizszych miesigcach.

Ekspert

Doswiadczony trener i konsultant z ponad 20-lethnim doswiadczeniem Specjalista w dziedzinach
praktycznych zastosowan prawa i technik cyfrowych np: zaawansowany Excel (+VBA, +SQL, +Python, +R),
»Remont” Ochrony Danych Osobowych (RODO/GDPR), Sztuczna Inteligencja (Sl), techniki i technologie
przeprowadzania szkolen online, grafika komputerowa. W ocenach i opiniach dziatalnosci szkoleniowej
Uczestnicy podkreslajg umiejetnosci jasnego i prostego przedstawiania nawet mocno skomplikowanych i
ztozonych tematdéw i zagadnien, profesjonalizm i gtebokie zrozumienie tematu oraz swobode i tatwos¢ w
przekazywaniu kluczowych tresci.

Spotkanie bedzie realizowane w formule hybrydowej (stacjonarnie i online), formuta stacjonarna odbedzie
sie w wiezowcu przy ul. T. Chatubinskiego 8, pietro 10 a spotkanie on-line na platformie ZOOM.

Ponizej prezentujemy szczegdtowy program szkolenia oraz informacje organizacyjne dotyczace udziatu
wraz z karta zgtodzenia.

Zapraszamy do zrzeszenia i udziatu w najblizszym spotkaniu Forum.
/W/W

Michat Wéjcik
Dyrektor osrodka regionalnego Fundacji Rozwo
Demokracji Lokalnej
im. Jerzego Regulskiego w Warszawie

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Biuro Fundacji +48 666 661 039
im. Jerzego Regulskiego, Jelinka 6 szkolenia@frdl.org.pl
Centrum Mazowsze 01-646 Warszawa www.frdl.mazowsze.pl
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Zastosowanie Al w pracy Sekretarza i funkcjonowaniu jednostek samorzadu

terytorialnego

Przedmiot, cele i korzysci:

Szkolenie ma charakter warsztatowy i bedzie polegat na ciggtym, systematycznym, spdjnym, etycznym
i coraz bardziej usystematyzowanym uzywaniu modeli jezykowych generatywnej sztucznej inteligencji
Al w zakresie wyjasniania, demonstrowania i éwiczenia kolejno usystematyzowanych mozliwosci
‘a principium ad magisterium finem et gradatim’.

Na szkoleniu gtéownie bedziemy korzysta¢ z Chat GPT (https://chatgpt.com) ). Wspomnimy réwniez
iinnych Al np. model Microsoft Copilot, Google Gemini, Perplexity.Al, Claude.Al (lub inne).
Przeanalizujemy wszystkie narzedzia poniewaz w tym zakresie nalezy by¢ swiadomym niezwyktej
dynamiki obecnego rozwoju Al — rzecz moze (co jest wielce prawdopodobne) bardzo sie zmienic
w najblizszych miesigcach.

Program:

Czesc I: Potrzeby, oczekiwania i mozliwosci Sekretarza JST w kontekscie wykorzystania Al.

1.

2.

3.

Wprowadzenie do sztucznej inteligencji w kontekscie JST:

e Definicje i kluczowe pojecia zwigzane z Al. Przyktady zastosowan Al w administracji publiczne;.
Korzysci dla Sekretarza JST w zakresie organizacji pracy i zarzadzania.

e Uprawianie ‘Sztuki Komunikacji z AlI'. Metody, zasady, narzedzia, strategie, ograniczenia.
Intensywny ‘Prompt Engineering’.

Identyfikacja potrzeb i oczekiwan Sekretarza JST:

e Analiza codziennych wyzwan Sekretarza JST: zarzgdzanie dokumentami, organizacja procesow,
komunikacja z interesariuszami.

e Okreslenie kluczowych obszaréw, gdzie Al moze wspierac efektywnos¢ dziatan.

o  Warsztaty: przyktadowe czynnosci, ktére mozna usprawnié za pomoca Al.

Mozliwosci wykorzystania Al przez Sekretarza JST:

e Narzedzia Al wspierajgce podejmowanie decyzji i analize danych.

e  Przyktady personalizacji komunikacji z mieszkaricami i innymi interesariuszami.

e Automatyzacja powtarzalnych zadan biurowych.

Czesc ll: Aktualne i przydatne zastosowania Al w funkcjonowaniu urzedu JST.

4,

5.

Zastosowanie Al w procesach administracyjnych:

e Automatyzacja obiegu dokumentéw i digitalizacja archiwéw.

e Wsparcie w analizie danych budzetowych i planowania finansowego.

e Przyktady zastosowania Al w systemach obstugi mieszkarncéw (chatboty, automatyczne
odpowiedzi na wnioski).

Przyktad Zastosowania: Wykorzystanie Al w realizacji prawa dostepu do informacji publicznej:
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e Automatyczne klasyfikowanie i wyszukiwanie informacji w dokumentach urzedowych.
e Generowanie odpowiedzi na wnioski o dostep do informacji publicznej przy uzyciu narzedzi Al.
e  Wykorzystanie jezykowych modeli Al do analizy tresci i identyfikowania informacji wrazliwych,
ktére wymagajg ochrony.
e Tworzenie systemow wsparcia dla obywateli, umozliwiajacych szybki dostep do informacji
publicznej, np. interaktywne portale z Al.
6. Przykiad Zastosowania: Al w perswazyjnej i skutecznej komunikacji urzedu z interesariuszami:
e Tworzenie efektywnych komunikatéw informacyjnych z wykorzystaniem Al.
e Analiza efektywnosci komunikacji z mieszkaricami i innymi podmiotami.
e Personalizacja przekazu w mediach spotecznosciowych.
Czesc lll: Warsztaty i podsumowanie.
7. Integracja narzedzi Al w codziennej pracy Sekretarza JST:
e Cwiczenia praktyczne: Tworzenie strategii implementacji narzedzi Al w wybranych obszarach
pracy urzedu.
e Analiza studiow przypadku: Sukcesy wdrozen Al w jednostkach samorzadu terytorialnego.
8. Sesja Q&A oraz omdwienie dalszych mozliwo$ci rozwoju:
e Dyskusja na temat potencjalnych wyzwan i ryzyk zwigzanych z wykorzystaniem Al w
administracji publiczne;.
e Planowanie wdrozen w oparciu o realne potrzeby urzedow JST.

Prowadzacy:

Doswiadczony trener i konsultant z ponad 20-letnim doswiadczeniem Specjalista w dziedzinach

praktycznych zastosowan prawa i technik cyfrowych np: zaawansowany Excel (+VBA, +SQL, +Python, +R),
»Remont” Ochrony Danych Osobowych (RODO/GDPR), Sztuczna Inteligencja (Sl), techniki i technologie

przeprowadzania szkolen online, grafika komputerowa. W ocenach i opiniach dziatalnosci szkoleniowej

Uczestnicy podkreslajg umiejetnosci jasnego i prostego przedstawiania nawet mocno skomplikowanych i

ztozonych tematow i zagadnien, profesjonalizm i gtebokie zrozumienie tematu oraz swobode i tatwos$¢ w

przekazywaniu kluczowych tresci.
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INFORMACIJE ORGANIZACYJNE i KARTA ZGtOSZENIOWA

Sesja konsultacyjno-szkoleniowa Forum Sekretarzy nt.:

21 stycznia 2025 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Zastosowanie Al w pracy Sekretarza i funkcjonowaniu
jednostek samorzadu terytorialnego

Forma udziatu w zajeciach (prosze zaznaczy¢ witasciwe) Stacjonarna [0 Online O

Hybrydowa sesja konsultacyjno-szkoleniowa bedzie prowadzona i realizowana w wiezowcu przy ul. T. Chatubinskiego
8, pietro 10 a spotkanie on-line na platformie ZOOM, oraz online za posrednictwem platformy ZOOM.

Koszt udziatu w spotkaniu dla osoby niezrzeszonej w Forum wynosi: 639 PLN — formuta stacjonarnym / 439 PLN
formuta online. W przypadku cztonka Forum wynosi 220 PLN.

Cena obejmuje: Udziat w profesjonalnej sesji konsultacyjno-szkoleniowej, materiaty szkoleniowe w wersji papierowej,
mozliwosé konsultacji z trenerem i uczestnikami sesji.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum Mazowsze

DANE DO KONTAKTU: ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa; tel. 517 515 717, szkolenia@frdl.org.pl

Nazwa jednostki
Dane jednostki NIP
Dane jednostki adres

Imie i nazwisko uczestnika
Kontakt: telefon i mail

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE OO

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkoled FRDL
zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych
osobowych.

Wypetniong karte zgloszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na
www.frdl.mazowsze.pl lub mailem na adres szkolenia@frdl.org.pl do 17 stycznia 2025 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie musi zosta¢ potwierdzone przestaniem do
Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji z udziatu najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rGwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za udziat niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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