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/O romdnes roawoin SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 17 wrzesnia 2024 r.

im. Jerzego Regulskiego

ORGANIZOWANIE, GOSPODAROWANIE | ZARZADZANIE ZASOBAMI

BIBLIOTEKI SZKOLNE)J

w Swietle ustawy o systemie oswiaty, prawa oswiatowego, ustawy

o rachunkowosci i dyscyplinie finansow publicznych
. I

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Prawidtowa organizacja dziatalnosci bibliotek szkolnych wymaga od oséb zarzadzajacych
znajomosci obowigzujgcych przepisow w skomplikowanej sytuacji prawno-rachunkowej,
spowodowane] czestg zmiang i roznorodnoscig ustaw. Podczas szkolenia prowadzaca przekaze
podstawowy zakres wiedzy prawnej oraz rachunkowej dotyczacej zarzagdzania zasobami bibliotek
finansowanych ze srodkéw publicznych, projektdw oraz dardw. Poznajg Panstwo obowigzki
kierownictwa biblioteki, dyrektora szkoty oraz jednostki prowadzacej obstuge finansowo-
rachunkowga (CUW, ZEAS, urzad gminy, itp.).

CELE | KORZYSCI:

Ugruntowanie wiedzy prawnej oraz rachunkowej dotyczacej funkcjonowania bibliotek
szkolnych.

Poznanie obowigzkéw i odpowiedzialnosci kierownikéw bibliotek, dyrektoréw szkét,
ksiegowych w zarzadzaniu zasobami bibliotek finansowanych ze srodkéw publicznych,
projektéw oraz daréw.

Omowienie skutkéw naruszenia przepisow prawno-finansowych.

Wskazanie mozliwych do zastosowania uproszczen przy prowadzeniu ewidencji zasobow
bibliotecznych.

Omowienie prawidfowosci obiegu dokumentacji finansowo-ksiegowej bibliotekach
szkolnych.

Mozliwos$é konsultacji z wyktadowcy problematycznych kwestii w obszarze omawianego
tematu.

Uczestnicy w materiatach szkoleniowych otrzymajg m.in. wzory procedur wewnetrznych
przydatnych w pracy, w tym m.in projekt regulaminu biblioteki.

PROGRAM:
1. Podstawowe przepisy regulujgce prawne funkcjonowanie bibliotek szkolnych.
2. Regulamin biblioteki szkolne;:

e zatozenia,
e wzor regulaminu.

3. Organ uprawniony do wydania regulaminu oraz nadzoru w jednostkach oswiatowych

objetych wspdlng obstugg (CUW, ZEAS, urzad gminy).

4. Organizacja biblioteki:



e zasady,
e regulamin oraz czas pracy bibliotekarza szkolnego.
5. Podstawowa dokumentacja dotyczaca ewidencji materiatéw bibliotecznych (stosowane
uproszczenia uwzgledniajgce specyfike zasobdéw biblioteki szkolnej).
6. Ewidencja zakupow, darowizn oraz udokumentowanie i wprowadzanie do ewidencji.
7. Wptywy i ubytki:
e podstawa,
e sposdb,
e dokumentacja.
8. Problematyka odpfatnosci za zniszczone, uszkodzone oraz niezwrécone w terminie ksigzki.
9. Zasady rachunkowe (polityka rachunkowosci).
10. Obieg dokumentéw finansowo-ksiegowych dotyczacych bibliotek szkolnych.
11. Coroczna inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych - metoda i forma uzgadniania oraz
weryfikacja salda wartosci z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych jednostki.
12. Inwentaryzacja w formie skontrum — zasady, czasokres prowadzenia:
e kto zarzadza przeprowadzenie?
e kto powotuje cztonkdéw komisji skontrowej?
e kto wydaje regulamin tej komisji w jednostkach objetych wspdlng obstuggy?
13. Zasada rozliczania rdznic inwentaryzacyjnych, problematyka przybytkow i ubytkow.
14. Przyktady nieprawidtowosci.
15. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
16. Wzory procedur (wg potrzeb uczestnikéw szkolenia).
17. Odpowiedzi na pytania uczestnikow.

ADRESACI:

Dyrektorzy i zastepcy dyrektorow szkot, kadra kierownicza, nauczyciele bibliotek szkolnych,
pracownicy jednostek prowadzgcych obstuge finansowo-gospodarczg i nadzér nad jednostkami
oSwiaty w zakresie gospodarowania Srodkami finansowymi (CUW, ZEAS i inne), a takze
zasobami bibliotek szkolnych, inwentaryzacji rocznej oraz skontrum, audytorzy i kontrolerzy
wewnetrzni organdéw i jednostek nadzorujgcych, uwzgledniajgcych w planach kontroli i audytu
funkcjonowanie i finansowanie bibliotek szkolnych na terenie jednostek samorzadu
terytorialnego.

PROWADZACY:

Prawnik, ekonomista, specjalista i praktyk z zakresu prawa samorzgdowego, rachunkowosci i
finanséw publicznych, w tym audytu, kontroli zarzagdczej i inwentaryzacji. Doswiadczony trener
i wyktadowca (ponad 30 lat pracy w sektorze finansdw samorzgdowych).
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/0 rundacia Rorwoju INFORMACJE ORGANIZACYJNE
Z{ pemokracii Lokalne] | KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Organizowanie, gospodarowanie i zarzgdzanie zasobami biblioteki szkolnej w swietle
ustawy o systemie oswiaty, prawa oswiatowego, ustawy o rachunkowosci
i dyscyplinie finanséw publicznych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
17 wrzes$nia 2024 r. Szkolenie w godzinach 10:00-15:00
Cena: 440 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 3 wrzesnia 2024 r. cena wynosi
@ 399 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania

szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektroniczne;j,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;

DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;

tel. 698 343 042;
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O
Prosze o przestanie faktury Nna adres MailoOWy: ... csesssssssis s sessnsssssssssesssassasssssssa s sassnssssnssas ssssssssnsssssnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailloOWY: ... it rrree e e csn e sessressase saesseessessaessnassns sns s snsesnanssnasans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytaé do 12 wrzesnia 2024 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



mailto:szkolenia@frdl.org.pl

