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KONKURSY OFERT ORAZ REALIZACJA ZADANIA ZLECONEGO

W PYTANIACH | ODPOWIEDZIACH

W SWIETLE USTAWY O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
ORAZ PRZEPISOW WYKONAWCZYCH

Zapraszamy na szkolenie, podczas ktdrego krok po kroku przedstawimy procedure ogtaszania
konkurséw na realizacje zadan zleconych oraz w jaki sposdb prawidtowo je realizowac.
Proponowane szkolenie to kompendium wiedzy o regulacjach prawnych izagadnieniach
praktycznych dotyczgcych wspdtpracy z organizacjami pozarzagdowymi w zakresie ogfaszania
konkursdw, realizacji i rozliczenia zlecanych im zadan publicznych. Zajecia beda miaty charakter
sesji pytan i odpowiedzi, podczas ktérej przeanalizujemy i wyjasnimy nurtujgce uczestnikow
watpliwosci, zarowno te natury ogdlnej, jak i bardzo szczegdtowe. Szkolenie poprowadzi ekspert,
wieloletni specjalista w zakresie wspotpracy administracji publicznej z organizacji
pozarzagdowymi.
i

CELE | KORZYSCI:

e Zdobycie, uporzadkowanie i uzupetnienie wiedzy z zakresu ogtaszania konkurséw ofert

oraz realizacji zadan zleconych organizacjom pozarzadowym.

* Omodwienie drukow oferty i sprawozdania z realizacji zadania oraz procedur stosowanych

w przypadku trybu matych grantow.

* Omdwienie pojawiajacych sie problemdéw i rozbieinosci w stosowaniu przepiséow
dotyczacych realizacji zadan zleconych wraz ze wskazaniem sposobdéw postepowania.
* Uzyskanie odpowiedzi na szczegétowe pytania, miedzy innymi:

- Jak rozumieé zapis w umowie: Wysokos¢ srodkow wtasnych moze sie zmienic o ile nie
zmniejszy sie wartos$¢ tych srodkdw w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji?

- Czy w ogtoszeniu konkursu musi by¢ jakikolwiek zapis o dostepnosci?

- Na co powinna zwraca¢ uwage komisja konkursowa?

- Jak okresli¢ w procedurach wewnetrznych zasady weryfikowania potencjalnych powigzan
uczestnikdw konkursu na wykonanie zadania z cztonkami komisji konkursowej w celu
rzetelnego przeprowadzenia i rozstrzygniecia konkursu?

- Kto dokonuje oceny formalnej i merytorycznej oferty?

- Czy zafaczniki w tym statut organizacji powinien by¢ potwierdzony za zgodnosc
z oryginatem?

- Czy mozemy wymagac wskazania w ofercie co bedzie finansowane ze srodkéw wtasnych
a co z dotac;ji?

- Co nalezy zrobi¢ w przypadku, gdy dopiero na etapie sprawozdania okazuje sie,
ze wydarzenie miato miejsce w innym terminie niz podano w ofercie lub w innym miejscu
niz planowano?

- Czyli, jezeli w programie wspotpracy z NGO mamy wpisane zadania priorytetowe na dany
rok to sg konsekwencje ich nie zrealizowania np. bo nie byto ngo do realizacji?



PROGRAM:
1. Ogloszenie otwartego konkursu ofert:
e Terminy i sposdb ogtoszenia konkursu ofert.
* Powigzanie konkurséw z programem wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi i innymi
dokumentami w jst.
* Elementy obowigzkowe ogtoszenia, w tym cel konkursu i zasady dokonywania przesuniec
pomiedzy pozycjami budzetowymi.
e QOgtoszenia konkursowe a dostepnos$¢ dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami. Jak sie
przygotowac?
e Terminy rozpatrzenia ztozonych ofert.
* O co warto uzupetnié ogtoszenie - m.in. oczekiwane rezultaty.
2. Jak realizowad i rozliczy¢ zlecone zadanie?
e Zasady i terminy ponoszenia wydatkdw, przesuwania miedzy pozycjami kosztorysu - zapisy
z ogloszenia.
e Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zadaniem - ksiegowo$¢, opis faktur i zasady
odpowiedzialnosci za nie prowadzenie ksiegowosci.
* Rozliczenie wktadu osobowego i rzeczowego.
* Dokumentowanie rezultatéw i osiggniec.
* Aneksowanie i zmiany w realizacji zadania.
* Dostepnosc¢ dla osdb ze szczegdlnymi potrzebami w umowie realizowanego zadania. Na co
zwrocic szczegblng uwage.
3. Sprawozdanie z realizacji zadania:
* Elementy sprawozdania - sprawozdanie czesciowe i kofcowe.
* Rozliczenie czesci merytorycznej i finansowe;j.
* Rozliczenie i dokumentowanie rezultatow.
e Zataczniki do sprawozdania.
4. Tryb uproszczony, zlecanie zadan w trybie art. 19 a — mate granty.

ADRESACI:

Petnomocnicy, koordynatorzy, dyrektorzy, kierownicy i pracownicy jednostek samorzadu
terytorialnego odpowiedzialni za wspotprace z organizacjami pozarzagdowymi przy zlecaniu
i realizacji zadan publicznych.

PROWADZACY:

Doswiadczony trener z zakresu wspodtpracy administracji publicznej z organizacjami
pozarzagdowymi. Pracowat w MPiPS. Wyktadowca akademicki, doswiadczony szkoleniowiec.
Autor ksigzki ,Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie”. Ekspert oceny
projektow realizowanych w ramach programéw operacyjnych. Asesor akredytowany przy
MSWiA do oceny projektow ,Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej”. Szkolit
inspektoréw kontroli RIO. W latach 2011-2023 przeprowadzit wiele, zawsze wysoko ocenianych
przez uczestnikdow, praktycznych szkolen z zakresu wspodtpracy administracji publicznej z
organizacjami pozarzagdowymi.
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Konkursy ofert oraz realizacja zadania zleconego w pytaniach
i odpowiedziach w swietle ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie oraz przepiséw wykonawczych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

15 lipca 2024 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 450 PLN netto/os. W przypadku zgtoszenia do 1 lipca cena wynosi 399 zt
netto. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia
ze Srodkow publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;
DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;

tel. 698 343 042;
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ... s s s sss ssssssssssssssssssssssssssssns s sssssss snsssssssssssssssssssass

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MAIlOWY: .......cccoviiiiiiininininininn s s s essssssssssssssssssnsssssss sassasssssss sesssassssssssnsssssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz
zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac¢ do 5 lipca 2024 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest

réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosé nalezy uregulowaé przelewem
na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




