
 

 
 

  
 

 Łódź, 8 stycznia 2024 r. 

 

Szanowni Państwo,  

 

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze i Centrum Szkoleniowe w zaprasza Państwa do 

współtworzenia Forum Inspektorów Ochrony Danych Osobowych i udziału w sesji konsultacyjno-szkoleniowej 

Forum, która zaplanowana jest na 7 lutego 2024 r. w godzinach 09:30-13:30. 

Tematyka sesji Forum to: Regulamin działalności inspektora ochrony danych oraz planowanie jego pracy jako 

elementy zasady rozliczalności. 

Przedmiotem proponowanego szkolenia jest kompleksowe przeanalizowanie zagadnień związanych 

z planowaniem pracy IOD oraz sporządzeniem i wykonywaniem regulaminu pracy IOD. Wskażemy katalog 

niezbędnych kompetencji i pożądanych działań w wykazywaniu się czynnościami IOD w wymiarze praktycznym.  

Szkolenie jest niezbędnym elementem podnoszenia kwalifikacji przez osoby wykonujące czynności Inspektora 

Ochrony Danych oraz Zastępcy Inspektora Ochrony Danych. Przedstawimy wzorce postępowania oraz omówimy 

szczegółowe aspekty praktyczne realizacji ochrony danych osobowych w jednostce. Przedstawimy doświadczenia 

stosowania rozporządzenia ogólnego, a także przebieg kontroli organu nadzorczego w zakresie wykonywania 

czynności IOD, które są istotną wykładnią zarówno organizacji czynności IOD  jak i niezbędnych instrumentów 

do ich wykonywania. Omawiane zagadnienia prawne i proceduralne będą obrazowane licznymi przykładami 

z praktyki. 

Prowadzącym spotkanie będzie Audytor wewnętrzny Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji 

zgodnie z normą PN ISO/IEC 27001:2017. Certyfikowany Menadżer Ryzyka w bezpieczeństwie informacji 

wg normy ISO/IEC 27005:2017 i PN ISO 31000:2012. Certyfikowany trener biznesu. Certyfikowany Compliance 

Officer. Audytor wewnętrzny Systemu Zarządzania Systemami Antykorupcyjnymi zgodnie z normą PN ISO/IEC 

37001:2016. Współtwórca programów szkoleń dla kadr kierowniczych dla administracji państwowej. Asesor 

kompetencji zawodowych. Aktywny członek Administratorów Bezpieczeństwa Informacji. Współpracownik 

Fundacji Rozwoju Samorządu Lokalnego. Animator Forum Inspektorów Ochrony danych. Trener i wykładowca. 

Pracownik samorządowy szczebla powiatowego. 

Uczestnicy spotkania będą mieli możliwość przedstawienia kwestii problemowych, wymiany doświadczeń, 

zarówno z ekspertem prowadzącym spotkanie, jak innymi uczestnikami spotkania. Celem spotkania jest 

uzyskanie wielu cennych wskazówek i podpowiedzi, niezbędnych w codziennej pracy, dyskusji i uzyskania 

odpowiedzi na pytania od eksperta w przedmiotowy zakresie. Liczymy na Państwa aktywne uczestnictwo w 

spotkaniu. 

Spotkanie odbędzie się na platformie zoom meeting. Poniżej prezentujemy szczegółowy program. 

Poniżej prezentujemy szczegółowy program i informacje organizacyjne. 

Serdecznie zapraszamy do zrzeszenia i udziału najbliższej sesji Forum! 

Z poważaniem, 

 Maja Pawlak 
 Koordynator Forum IODO 

  



 

 
 

  
 

 

 

Sesja konsultacyjno-szkoleniowa  

Forum Inspektorów Ochrony Danych Osobowych  

Regulamin działalności inspektora ochrony danych oraz planowanie jego 

pracy jako elementy zasady rozliczalności 

7 lutego 2024 r. 09:30-13:30 

 

Przedmiot sesji: 

Przedmiotem proponowanego szkolenia jest kompleksowe przeanalizowanie zagadnień związanych 

z planowaniem pracy IOD oraz sporządzeniem i wykonywaniem regulaminu pracy IOD. Wskażemy 

katalog niezbędnych kompetencji i pożądanych działań w wykazywaniu się czynnościami IOD 

w wymiarze praktycznym. Przedstawimy wzorce postępowania oraz omówimy szczegółowe aspekty 

praktyczne realizacji ochrony danych osobowych w jednostce. Przedstawimy doświadczenia stosowania 

rozporządzenia ogólnego, a także przebieg kontroli organu nadzorczego w zakresie wykonywania 

czynności IOD, które są istotną wykładnią zarówno organizacji czynności IOD  jak i niezbędnych 

instrumentów do ich wykonywania. Omawiane zagadnienia prawne i proceduralne będą obrazowane 

licznymi przykładami z praktyki. 

 

Cele i korzyści z udziału w sesji: 

• Poznanie i utrwalenie regulacji przepisów art.37-39 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz wskazówki Grupy art. 29 określone w Wytycznych 

dotyczące inspektorów ochrony danych przyjęte w 13 grudnia 2016 r. 

• Zdobycie, uzupełnienie i uporządkowanie wiedzy oraz umiejętność zaplanowania pracy IOD 

oraz stworzenia regulaminu pracy niezbędnego do właściwego wykonywania czynności. 

• Zapoznanie z wzorcowym regulaminem pracy IOD oraz zasadami planowania pracy w działalności 

inspektora ochrony danych. 

• Zdobycie wiedzy, jak skutecznie realizować zadania przypisane IOD, jak tworzyć dokumentację 

zarówno działalności IOD, regulaminu pracy IOD, planu pracy, planu audytów oraz planu szkoleń jak 

i wykazywania się zasadą rozliczalności. 

• Zdobycie umiejętności opracowania i wdrożenia wewnętrznych dokumentów dotyczących 

działalności IOD.  

• Uzyskanie wskazówek dotyczących stosowania przepisów o ochronie danych osobowych na tle 

praktyki Prezesa UODO. 

• Poznanie kluczowych kwestii ochrony danych osobowych w sektorze publicznym i prywatnym. 

• Aktualizacja wiedzy w zakresie zapobiegania naruszeniom ochrony danych osobowych. 



 

 
 

  
 

• Rozeznanie w praktyce stosowania przepisów dotyczących transferów danych. 

• Otrzymanie obszernych materiałów szkoleniowych w tym prezentacji oraz wzorów dokumentów 

związanych z przedmiotem zajęć - regulamin pracy IOD oraz wzorce planów. 

 

Program sesji: 

1. Analiza środowiska działania inspektora ochrony danych. 

2. Badanie kompetencji IOD przed wyznaczeniem. 

3. Wykazywanie się wiedzą i doświadczeniem przez IOD - oświadczenie o kompetencjach IOD. 

4. Zasada rozliczalności w działalności administratora. 

5. Planowanie pracy IOD – roczny plan pracy, plan szkoleń i plan audytów – jego zalety i wady. 

6. Regulamin pracy IOD jako podstawowy dokument regulujący działalność IOD. 

7. Zespół IOD jako gwarant skutecznej ochrony danych. 

 

Prowadzący: 

Absolwent Uniwersytetu Śląskiego i Studiów Podyplomowych na Wydziale Zarządzania Politechniki 

Śląskiej w Gliwicach. Audytor wewnętrzny Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji zgodnie 

z normą PN ISO/IEC 27001:2017. Certyfikowany Menadżer Ryzyka w bezpieczeństwie informacji wg 

normy ISO/IEC 27005:2017 i PN ISO 31000:2012. Certyfikowany trener biznesu. Certyfikowany 

Compliance Officer. Audytor wewnętrzny Systemu Zarządzania Systemami Antykorupcyjnymi zgodnie 

z normą PN ISO/IEC 37001:2016. Współtwórca programów szkoleń dla kadr kierowniczych 

dla administracji państwowej. Asesor kompetencji zawodowych. Aktywny członek Administratorów 

Bezpieczeństwa Informacji. Współpracownik Fundacji Rozwoju Samorządu Lokalnego. Animator Forum 

Inspektorów Ochrony danych. Trener i wykładowca. Pracownik samorządowy szczebla powiatowego. 

  



 

 
 

  
 

 

Prezentowane spotkanie realizowane jest w ramach sesji konsultacyjno-szkoleniowej 
Forum Inspektorów Ochrony Danych Osobowych. 

Udział w pracach Forum to jedna ze ścieżek rozwoju osobistego, jakże niezbędnego aby profesjonalnie 
realizować swoje obowiązki. To także możliwość wymiany doświadczeń pomiędzy Inspektorami Ochrony Danych 
Osobowych. Zachęcamy do współpracy Państwa współpracy, zrzeszenia się w ramach Forum i udziału 
organizowanych szkoleniach dedykowanych Sekretarzom. 

Czym są Fora działające przy regionalnych ośrodkach FRDL?: 

• Fora samorządowe to autorski pomysł FRDL, szczególna forma pracy integrująca środowiska samorządowe 

wokół codziennych wyzwań i problemów oraz dobrych praktyk. Są one jednym z kluczowych elementów 

kształcenia ustawicznego kadr samorządowych i pracowników jednostek podległych.  

• Fora przede wszystkim służą budowaniu wzajemnego wsparcia merytorycznego, poszerzaniu wiedzy, 

doskonaleniu warsztatu wykonywanego zawodu i piastowanej funkcji oraz prowadzenia konstruktywnego 

dialogu.  

• Fora to platforma wymiany wiedzy i doświadczeń oraz możliwość zawodowej konsultacji.  

• Fora posiadają coraz większy udział w rzecznictwie w zakresie uzgodnionych stanowisk i interesów.  

• Fora prowadzą także działalność interwencyjną na rzecz swoich członków i świadczą pomoc w rozwiązywaniu 

problemów pojawiających się podczas wykonywania obowiązków służbowych w związku z pełnionymi 

funkcjami i zajmowanymi stanowiskami, dlatego cieszą się one stale rosnącym zainteresowaniem wśród 

samorządowców.  

• Fora to to cyklicznie odbywające się szkolenia, dyskusje problemowe, konsultacje oraz wymiana doświadczeń 

pomiędzy członkami, stanowiące wsparcie dla środowiska zawodowego, służące poszerzaniu wiedzy, 

wymianie doświadczeń i informacji, a przede wszystkim doskonaleniu metod działania, w tym współpracy 

między Inspektorami Ochrony Danych Osobowych. 

• W pracach forów uczestniczą osoby, którym zależy na zdobywaniu wiedzy i doświadczeń, a przede wszystkim 

na swoim rozwoju i profesjonalizacji swojej pracy. O kierunkach aktywności każdego z forum decyduje zarząd 

wybierany przez jego członków, natomiast Ośrodki FRDL wspierają ich działania.  

Jak funkcjonuje Forum?: 

• Podstawową formą działania Forum Inspektorów Ochrony Danych Osobowych są comiesięczne sesje 

konsultacyjno-szkoleniowe z udziałem wysokiej klasy ekspertów - praktyków i wykładowców, w trakcie 

których omawiane są istotne zagadnienia dotyczące zasad funkcjonowania samorządu terytorialnego, a 

ofertę szkoleń tworzymy wspólnie - każdy uczestnik Forum ma prawo zgłosić zagadnienia merytoryczne, 

które stają się tematem kolejnych spotkań. Uczestnicy. 

• Szczegółowy mechanizm funkcjonowania Forum opisują dokumenty dotyczące Forum znajdujące się 

w serwisie www: 

FRDL Centrum Mazowsze: https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-inspektorow-ochrony-danych-

osobowych/dolacz-do-forum-5  

FRDL CS w Łodzi: https://frdl-lodz.pl/fora/forum-inspektorow-ochrony-danych-osobowych/dolacz-do-

forum-5  

Jak zapisać się do Forum? 

• Pobierz dokumenty i prześlij je do nas!  

https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-inspektorow-ochrony-danych-osobowych/dolacz-do-forum-5
https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-inspektorow-ochrony-danych-osobowych/dolacz-do-forum-5
https://frdl-lodz.pl/fora/forum-inspektorow-ochrony-danych-osobowych/dolacz-do-forum-5
https://frdl-lodz.pl/fora/forum-inspektorow-ochrony-danych-osobowych/dolacz-do-forum-5


 

 
 

  
 

 

INFORMACJE ORGANIZACYJNE i KARTA ZGŁOSZENIOWA 
Sesja konsultacyjno-szkoleniowa Forum Inspektorów Ochrony Danych Osobowych 

Regulamin działalności inspektora ochrony danych oraz planowanie jego pracy jako 

elementy zasady rozliczalności 

7 lutego 2024 r. Szkolenie w godzinach 09:30-13:30 

 

 
 
MIEJSCE: ONLINE. Platformie zoom meeting. 
Cena udziału: 439 PLN dla osoby niezrzeszonej w Forum/w przypadku członka Forum wynosi 200 PLN 
Cena obejmuje: Udział w profesjonalnej sesji konsultacyjno-szkoleniowej, materiały szkoleniowe w wersji 
papierowej i elektronicznej, możliwość konsultacji z trenerem, przerwy kawowe i lunch. 

DANE DO 
KONTAKTU:  

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Szkoleniowe w Łodzi  
ul. Jaracza 74, 90-242 Łódź 
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze  
ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa 
tel. 535 162 759 mail: biuro@frdl-lodz.pl 

Nazwa i adres nabywcy  
(dane do faktury) 

 
 
 

Nazwa i adres odbiorcy  
 
 
 

NIP  

1. Imię i nazwisko uczestnika,  
stanowisko,  
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU 

 
 
 

2. Oświadczam, że szkolenie dla ww. pracowników jest kształceniem zawodowym finansowanym 
w całości lub co najmniej 70% ze środków publicznych (proszę zaznaczyć właściwe)  

TAK ☐     NIE ☐ 

Dokonanie zgłoszenia na szkolenie jest równoznaczne z zapoznaniem się i zaakceptowaniem regulaminu szkoleń FRDL 
zamieszczonym na stronie Organizatora oraz zawartej w nim Polityce prywatności i ochrony danych osobowych. 

Wypełnioną kartę zgłoszenia należy przesłać do 31 stycznia 2023 r. 
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale decyduje kolejność zgłoszeń. Zgłoszenie musi zostać potwierdzone 
przesłaniem do Ośrodka karty zgłoszenia. Brak pisemnej rezygnacji z udziału najpóźniej na trzy dni robocze przed 
terminem jest równoznaczny z obciążeniem Państwa należnością za udział niezależnie od przyczyny rezygnacji. 
Płatność należy uregulować przelewem na podstawie wystawionej i przesłanej FV. 

 

 

Podpis osoby upoważnionej ____________________________________ 
 

mailto:biuro@frdl-lodz.pl

