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KURS: AKADEMIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH. JAK UDZIELAC
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH KROK PO KROKU

CELE | KORZYSCI

Stosowanie ustawy Prawo zamdwien publicznych jest wyzwaniem
zaréwno dla oséb zaangazowanych juz w udzielanie zamédwien,
jak i dla 0séb poczatkujacych w tym obszarze.

Proponujemy Panstwu udziat w 4 dniowym szkoleniu "Akademia
Zaméwien”, ktérego przedmiotem jest kompleksowe
przedstawienie zasad udzielania zamoéwien publicznych
wynikajgcych z przepisow. Podczas zaje¢ krok po kroku
w przystepny sposéb oméwimy procedury udzielania zamdwienia,
meandry stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych
i czytelnie wyjasnimy dziatania, jakie nalezy podejmowac
ogtaszajagc postepowanie o zaméwienie w trybie podstawowym
i przetargu nieograniczonego.

* Korzysci dla uczestnikéw z udziatu w szkoleniu:

— Udziat w kursie daje uczestnikom wiedze i umiejetnosci
niezbedne do dalszego rozwoju kompetencji w zakresie
realizacji zamdwien publicznych.

— A takze uczestnik bedzie potrafit oszacowaé wartosé
podstawowych zamoéwien  publicznych, sporzadzi¢
kluczowa dokumentacje zamdwienia na dostawy, ustugi,
roboty budowlane oraz uwzgledni¢ w niej gtéwne nakazy i
zakazy wynikajgce z ustawy Prawo zamdwien publicznych.

¢ Uczestnicy biorgc udziat w Akademii:

— Zdobeda wiedze i umiejetnosci na temat tworzenia
rocznego planu postepowan o zamodwienia publiczne,
szacowania wartosci zamowien publicznych, sporzadzania
dokumentacji zaméwienia na dostawy i ustugi wraz z
uwzglednieniem nakazéw i zakazéw wynikajacych z
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

— Zostang zapoznani z prawami i obowigzkami lezgcymi po
stronie Wykonawcy i Zamawiajgcego, co pozwoli unikngé
nieprawidtowosci w codziennej pracy.

— Zdobeda wiedze i umiejetnosci niezbednych do dalszego
rozwoju kompetencji w zakresie realizacji zamowien

publicznych.

— Przecwiczg praktyczne aspekty udzielania zamoéwien
publicznych.

— Bedg mieli mozliwos¢ konsultacji z trenerem oraz

uczestnikami spotkania.

WAZNE INFORMACIJE O KURSIE:

Zapraszamy Panstwa do udziatu
w 4 dniowym Webinarium, ktérego
celem wyposazenie uczestnikow
w wiedze i praktyczne umiejetnosci,
ktére pozwolg na obstuge i prowadzenie
procedury zamdéwien publicznych
na najwyzszym poziomie.

Waznym punktem Kursu jest nie tylko
omowienie i analiza przepiséw
prawnych ale takze wskazanie ich
zastosowania w praktyce. Dlatego tez
po czesci teoretycznej zajeé
zaplanowalismy catodniowe ¢wiczenia
praktyczne.

Kazdego dnia bedg mie¢ Panstwo
mozliwos¢ skonsultowania
problematycznych i trudnych dla
Panstwa zagadnien.

Kurs zostat przygotowany we wspodtpracy
i prowadzany bedzie przez praktykéw,
ktorzy w sposdb przystepny i zrozumiaty
przekazujg wiedze oraz gwarantuja
mozliwos¢ konsultacji po jego
zakonczeniu. Sa to eksperci ktorzy od
wielu lat wspétpracujg z FRDL, ich
szkolenia cieszg sie duzg popularnoscia
oraz sg bardzo wysoko oceniane przez
uczestnikéw szkolen, zdobywajac
najwyzsze oceny.

Kurs konczy sie testem sprawdzajacym
zdobytg wiedze.



PROGRAM SZKOLENIA

| Dzien 15 czerwca 2023 r.

CZESC 1. JAK ZAPLANOWAC ZAMOWIENIE | 0SZACOWAC JEGO WARTOSC?

1.

Ustalanie szacunkowej wartosci zamoéwienia:

¢ Prawidtowa segregacja zamodwien,

¢ Prawidtowa agregacja zaméwien,

¢ Elementy swiadczace o istnieniu jednego zamoéwienia Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane,

e Warto$é¢ zamodwienia na dostawy i ustugi,

¢ Prawidtowa agregacja szczegdlnych zamoéwien,

e Ustalanie wartosci zaméwien powtarzajgcych sie lub podlegajgcych wznowieniu,

e Ustalanie wartosci zamowien wieloletnich,

e Ustalanie wartosci zaméwien warunkowych,

¢ Ustalanie wartosci zamowien udzielanych w czesciach,

¢ Warto$é zamoéwien o charakterze dodatkowym lub uzupetniajgcym,

e Zamodwienia udzielane przez jednostki organizacyjne zamawiajgcego,

e Szacowanie wartosci zaméwienia a projektowane klauzule waloryzacyjne,

e Szacowanie wartosci zamoéwienia a projektowane zamiany umowy o zamdwienia publiczne,

e Szacowanie warto$ci zamdwienia a opcje.

Dokumentowanie szacowania wartosci zamdwienia:

¢ Rozeznanie rynku,

¢ Dokumenty zrodtowe,

¢ Dokumentowanie szacunkowej wartosci zamowienia w robotach budowalnych.

Ustalanie wartosci zaméwien udzielanych w ramach projektéw finansowanych ze irédet zewnetrznych,

w tym UE:

e Ustalanie wartosci zamowien w obrebie projektu,

e Ustalanie wartosci zamoéwien w przy realizacji réznych projektéw,

e Ustalanie wartosci zamowien finansowanych w ramach projektu oraz finansowanych ze srodkéw
wtasnych.

CZESC 11 JAK PRAWIDLOWO USTALIC WARUNKI ZAMOWIENIA?

1.

Jak prawidtowo opisa¢ przedmiot zamdwienia?

e Zakres opisu przedmiotu zaméwienia,

¢ Nieprawidtowosci w opisie przedmiotu zamdwienia,

e Kryteria rbwnowaznosci.

Jak prawidtowo okresli¢ wymagania podmiotowe?

¢ Nowe warunki udziatu w postepowaniu,

¢ Doswiadczenie wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego,

e Zmienione obligatoryjne i fakultatywne przestanki wykluczenia,

¢ Grupa kapitatowa,

e Zasady polegania na zasobach podmiotu trzeciego.

Jak prawidtowo okreslaé kryteria oceny ofert?

¢ Kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamowienia,

e Cena a koszt,

e Kryteria i weryfikacja ich spetnienia.

Kluczowe aspekty praktyczne postepowania prowadzonego w trybie podstawowym:

¢ Tryb podstawy,

* Negocjacje,

¢ Publikacje,

¢ Jak oblicza¢ terminy?

¢ Woyjasdnienie tresci SWZ i OPiW,

e Badania i ocena ofert,

¢ Omytka rachunkowa a btad w obliczeniu ceny oraz inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z
dokumentami zamowienia,

e Odrzucenie oferty.

Klauzule spoteczne:

¢ Klauzule spoteczne w opisie przedmiotu zamdwienia,



Klauzule spoteczne w ramach wymagan podmiotowych,
Klauzule spoteczne w kryteriach oceny ofert,
Zamodwienia zastrzezone.

Il Dzien 16 czerwca 2023 r.

JAK SPRAWNIE PRZEPROWADZIC POSTEPOWANIE W TRYBIE PODSTAWOWYM — CWICZENIA PRAKTYCZNE.
Tryby postepowania o udzielenie zamoéwienia — procedura:

1.

oUW

Tryby stosowane w zamoéwieniach krajowych,
Tryb podstawowy (bez negocjacji oraz z mozliwoscig negocjacji).

Specyfikacja Warunkéw Zamowienia:

Opis przedmiotu zamdwienia a opis rOwnowaznosci,
Wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia,
Kryteria oceny ofert,

Warunki udziatu w postepowaniu,

Obligatoryjne i fakultatywne przestanki wykluczenia,
Zasady polegania na zasobach podmiotu trzeciego,
Podmiotowe Srodki dowodowe,

Przedmiotowe srodki dowodowe,

Ogtoszenie o zamoéwieniu,

Ogtoszenie o zmianie ogtoszenia,

Ogtoszenie o wyniku postepowania.
Wyjasnienie tresci SWZ oraz zmiana tresci SWZ:

Terminy na zadawanie pytan do SWZ,
Terminy udzielania wyjasnien i zmian tresci SWZ.

Il Dzien 22 czerwca 2023 r.

UDZIELENIE ZAMOWIEN POZAUSTAWOWYCH. NEWRALGICZNE SYTUACJE W PROCEDURZE USTAWOWE..
Regulamin zaméwien publicznych o wartosci mniejszej od 130 000 zt:

1.

Regulamin zamoéwien publicznych do 130 000 zt - najczestsze btedy,
Co powinno a co moze sie znalez¢ w regulaminie zamdwien publicznych do 130 000 zt?

Udzielanie zamowien publicznych o wartosci mniejszej od 130 000 zt:

Ofertowy sposdb udzielania zaméwien publicznych do 130 000 zt,
Negocjacyjny sposdb udzielania zamoéwien publicznych do 130 000 zt,
Dokumentowanie udzielania zamdwien publicznych do 130 000 zt.

Newralgiczne sytuacje w procedurze ustawowej.

Faza sktadania ofert:

— Udzielania wyjasnien tresci SWZ,

— Zasady modyfikacji SWZz,

— Przedtuzanie terminu na sktadanie ofert,

— Sposoby komunikacji z wykonawcami,

— Zasady wnoszenia wadium,

— Btedu w skfadaniu ofert przez wykonawcdéw,

— Dokumenty sktadane wraz z oferta.

Faza otwarcia ofert:

— Obowigzki informacyjne,

— Wymagania techniczne.

Faza badania i oceny ofert:

— Formai tresc oferty,

— Petnomocnictwa,

—  Wzywanie wykonawcdéw do uzupetnienia dokumentéw,

- Wzywanie wykonawcdéw do wyjasniania tresci ofert,

— Problem razaco niskiej ceny,

— Poprawianie omytek w ofercie,

— Omytka rachunkowa a btad w obliczeniu ceny oraz inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z
dokumentami zamoéwienia,

—  Wykluczanie wykonawcéw,

— Odrzucenie oferty,



— Zasady dostarczania podmiotowych srodkéw dowodowych. Dokumenty potwierdzajgce spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu.
* Faza wybory najkorzystniejszej oferty:
— Czynnosc¢ wyboru,
— Obowigzki informacyjne.
* Uniewaznienie postepowania.

IV Dzien 23 czerwca 2023 r.
JAK SPRAWIE PRZEPROWADZIC POSTEPOWANIE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO - CWICZENIA
PRAKTYCZNE.
1. Przetarg Nieograniczony — procedura.
2. Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia:
*  Opis przedmiotu zamodwienia a opis rGwnowaznosci,
* Wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia,
* Kryteria oceny ofert,
*  Warunki udziatu w postepowaniu,
* Obligatoryjne i fakultatywne przestanki wykluczenia,
e Zasady polegania na zasobach podmiotu trzeciego,
¢ Podmiotowe Srodki dowodowe,
* Przedmiotowe $rodki dowodowe.
Jednolity Europejski Dokument Zamoéwieniowy (JEDZ).
Ogtoszenie o zamoéwieniu.
Ogtoszenie 0 zmianie ogloszenia.
Ogtoszenie o wyniku postepowania.
Wyjasnienie tresci SWZ oraz zmiana tresci SWZ:
e Terminy na zadawanie pytan do SWZ.
* Terminy udzielania wyjasnien i zmian tresci SWZ.

Nounhkw

+ ADRESACI

Kurs kierujemy do oséb zatrudnionych w JST lub pracownikéw, ktérzy zaczynajg swojg prace w zakresie
zamoéwien publicznych albo chcieliby pogtebi¢ swojg wiedze z zakresu PZP.

[E} PrROWADZACY >

Trener 1 — Prawnik, wyktadowca, doradca prawny, konsultant w obszarze finanséw publicznych i zaméwien
publicznych. Ekspert z zakresu finanséw publicznych w instytucjach publicznych, adiunkt na Katedrze Prawa
Administracyjnego i Finansowego Uniwersytetu Zielonogorskiego, trener biznesu. Doradca zamawiajacych i
wykonawcéw z zakresu Prawa zamoéwien publicznych, konsultant instytucji i beneficjentéw $rodkéw UE. Jest
autorem opinii prawnych, a takze publikacji o charakterze naukowym i popularyzatorskim. Autor ksigzek i
licznych artykutéw w zakresie finansdow publicznych, partnerstwa publiczno-prywatnego oraz kontroli
finansowej. Wyktadowca z ogromng charyzma, niezwyktym sposobem przekazywania wiedzy
i komunikowaniem sie z grupg uczestnikéw. Modut I i 11l

Trener 2 — Pracowniczka samorzgdowa od 1995 roku. wieloletnia praktyczka z doswiadczeniem pracy w réznych
instytucjach kultury i urzedach. realizowata duze projekty wspoétfinansowane przez Unie Europejska z
Europejskiego Funduszu Rozwoju a takze projekty wspétfinansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007 — 2013.
2014-2020. Oraz uczestniczyta w projektach w ramach Programu Rozwdj infrastruktury. Na state zwigzana
zjedna z najwiekszych instytucji kultury na Slasku. ktdra realizuje dziatania z szeroko pojetej dziatalnosci
zaréwno kulturalnej jak i artystycznej. Posiada doswiadczenie z zakresu udzielania zamdwien publicznych nie
tylko w obszarze postepowan klasycznych ale rowniez specyficznych zaméwien zwigzanych z organizacjg duzych
wydarzen kulturalnych czy zakupu. W codziennych dziataniach spotyka sie ze specyfikg i problematyka zwigzang
z udzielaniem zaméwien. Cztonek Polskiego Stowarzyszenia Zamowien Publicznych oraz ekspert Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej. Modut 11§ IV
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Kurs: Akademia zamdéwien publicznych. Jak udzielaé zaméwien publicznych krok

po kroku
Kurs bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
15, 16, 22, 23 czerwca 2023 r. Kurs odbywac sie bedzie w godzinach 09:00-13:30
@ Cena: 1299 zt netto/os. przy zgtoszeniu do 28 kwietnia br., Cena 1499 PLN netto/os. przy
zgtoszeniu od 29 kwietnia br. Udziat w kursie zwolniony z VAT w przypadku finansowania

szkolenia ze Srodkéw publicznych.

CENA udziat w profesjonalnym kursie online z mozliwosci zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia.
Dane do Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;
kontaktu: Yl Zurawia 43, 00-680 Warszawa;

tel. 535175 301;

szkolenia@frdl.org.pl

zawiera:

e —
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci TAK O
lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE [
Prosze o przestanie faktury Na adres MaillOWY: .......ceieiceiiiiininennscsecnressssessse e stssnesns s ssessssssessssssss s e snssnssassnssassesss senssnansssessnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: .......coccviiiiiiiiinninninninnsiii s s s s s sessssssssssssssessasssssassns s sss e sesasassssessnss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rdwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolenn Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci
i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac do 7 czerwca 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnosc zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone przestaniem
do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem

Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos$¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie wystawionej i przestanej
FV.

Podpis osoby upowaznionej




