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% Demokracji Lokalnej 9 “Stopada 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

INWENTARYZACJA W 2022 R. W PANSTWOWYCH | SAMORZADOWYCH
INSTYTUCJACH KULTURY (M.IN. MUZEACH, BIBLIOTEKACH). ZASADY |
UPROSZCZENIA W TERMINACH, METODACH | CZASOKRESACH
PRZEPROWADZANIA INWENTARYZACJI ZROZNICOWANYCH SKEADNIKOW
AKTYWOW.

S

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Przedmiotem szkolenia jest przygotowanie merytoryczne pracownikéw do prawidtowego i rzetelnego

przeprowadzenia inwentaryzacji w instytucjach kultury — muzeach, bibliotekach i pozostatych

instytucjach kultury, zgodnie ze standardami kontroli zarzadczej, w sposdb nie naruszajgcy zasady

dyscypliny finanséw publicznych. Prowadzgca omowi krok po kroku przygotowanie niezbednej

dokumentacji (zarzadzenia, instrukcje, protokoty w sprawie ustalenia wynikéw), prawidtowego ustalenia

wyniku i rozliczenia oraz ujecia wynikdw we wifasciwym terminie w ksiegach rachunkowych. Odpowie

takze na pytania zwigzane z odpowiedzialnosciag materialng oraz omodwi tryby postepowania

w przypadku zawinionych i niezawinionych niedoboréw. Wskaze takze przyktady najczestszych

nieprawidtowosci w obszarze realizacji obowigzku inwentaryzacji.
S

CELE | KORZYSCI:

* Wskazanie obszardw ryzyka oraz ugruntowanie praktycznej wiedzy w zakresie aktualnej
problematyki inwentaryzacji — w aspekcie organizacyjnym, bilansowym i podatkowym
z uwzglednieniem zmian i nowosci wynikajacych z regulacji ustawowych oraz Krajowych
Standardéw Rachunkowosci.

e Zdobycie wiedzy niezbednej do podejmowanie wtasciwych decyzji dotyczgcych gospodarowania,
zabezpieczenia i ewidencjonowania zasobdw muzealnych, w tym zabytkéw oraz zbioréw
bibliotecznych.

* Wskazanie i omoéwienie metod, dozwolonych uproszczen w rachunkowosci oraz ryzyka
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w obszarze ewidencji i inwentaryzacji muzealiow —
stanowigcych i niestanowigcych zabytki w rozumieniu ustawy o zabytkach.

* Poznanie tzw. specyficznej formy inwentaryzacji zbiordw bibliotecznych metodg corocznego
uzgadniania standw oraz zasad i techniki przeprowadzania skontrum.

* W materiatach szkoleniowych uczestnicy otrzymajg m.in. wzory procedur wewnetrznych
przydatnych w prawidiowym przeprowadzeniu inwentaryzacji.

PROGRAM:
*  Wprowadzenie — podstawowe akty prawne.

* Rodzaje inwentaryzacji — czestotliwos¢, terminowos¢ i sposéb jej przeprowadzenia w zaleznosci
od rodzaju posiadanego majatku, wskazanie jakie sktadniki inwentaryzujemy i jakimi metodami.

* Inwentaryzacja gruntéow, budynkdéw, wartosci niematerialnych i prawnych, srodkéw trwatych,
pozostatych srodkdéw trwatych wiasnych i obcych oraz pozostatych aktywoéw instytucji kultury.

* Metody, terminy i czestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji réznych grup sktadnikéw
majatkowych instytucji kultury.

e Zadania i odpowiedzialno$¢ kierownika jednostki.



* Obowigzki gtownego ksiegowego, cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej, zespotéw spisowych,
przewodniczgcego oraz os6b materialnie i stuzbowo odpowiedzialnych za powierzone mienie.

e Zasady i sposoby powotywania pracownikéw jednostki do funkcji i prac zwigzanych
z przeprowadzeniem inwentaryzacji oraz granice odpowiedzialnosci i procedury.

* Muzealia — zasady kwalifikacji, ujmowania w urzgdzeniach ewidencyjnych i rachunkowych oraz
ich inwentaryzacja.

e Dobra kultury - uzgodnienia i inwentaryzacja muzealiéw oraz muzealidow stanowigcych zabytki,
sposob i udokumentowanie komisyjnej kontroli zgodnosci standw ewidencyjnych.

e Zbiory biblioteczne - ujmowanie w urzadzeniach ewidencyjnych, udokumentowanie
inwentaryzacji ksiegozbioru w bibliotekach — uzgadnianie standéw, skontrum, a takie przy
wykorzystaniu komputerowej bazy danych.

* Inwentaryzacja na zasadach ogdlnych pozostatych aktywédw muzedw i bibliotek wg ustawy
o rachunkowosci.

* Inwentaryzacja zasobdw uzyczonych, depozytéw, wypozyczonych i udostepnionych na zewnatrz.

e Dokumentacja inwentaryzacyjna tradycyjna i elektroniczna (arkusze spisu z natury,
potwierdzenie sald, weryfikacja).

e Rozliczenie inwentaryzacji: ustalenie réznic (niedobory, nadwyzki), wyjasnienie réznic i przyczyn
ich powstania, rozliczenie réznic w ksiegach rachunkowych, protokét koricowy.

e Odpowiedzialnos¢ materialna za ujawnione, zawinione niedobory (tryb postepowania),
obcigzenie i rozliczenie finansowe zawinionych i niezawinionych niedobordw, granice
odpowiedzialnosci majgtkowej pracownikow.

e Obszary ryzyka naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w obszarze realizacji obowigzku
inwentaryzacji, najczestsze nieprawidtowosci (przyktady).

e Odpowiedzi na pytania uczestnikéw szkolenia.

ADRESACI:

Do udziatu w szkoleniu zapraszamy kadre kierowniczg instytucji kultury, gtéwnych ksiegowych,
pracownikdéw bibliotek odpowiedzialnych za stan i ewidencje zbioréw bibliotecznych, pracownikéw
muzedw odpowiedzialnych za prowadzenie inwentarza zbioréow, zabytkéw, muzealidw,
przewodniczgcych komisji inwentaryzacyjnej, pracownikdw powotanych do zespotéw spisowych,
weryfikacyjnych, kontroleréw spisowych, w tym informatykéw, oséb materialnie odpowiedzialnych
i innych uczestniczacych w procesie inwentaryzacji, ze szczegdlnym uwzglednieniem instytucji kultury tj.
muzeow, teatréw, bibliotek, samorzadowych instytucji kultury oraz kontroleréw wewnetrznych oraz
audytorow jednostek wtasnych i nadzoru.

PROWADZACY:

Prawnik, ekonomista, specjalista i praktyk z zakresu prawa samorzagdowego, rachunkowosci i finansow
publicznych, w tym audytu, kontroli zarzadczej i inwentaryzacji. Doswiadczony trener i wyktadowca
(ponad 30 lat pracy w sektorze finanséw samorzgdowych).
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/O rundacia Roswoj INFORMACJE ORGANIZACYJNE
pemokracii Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Inwentaryzacja w 2022 roku w panstwowych i samorzagdowych instytucjach kultury (m.in.
muzeach, bibliotekach) — zasady i uproszczenia w terminach, metodach i czasokresach
przeprowadzania inwentaryzacji zr6znicowanych sktadnikéw aktywow.

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

9 listopada 2022 r. Szkolenie w godzinach 10:00-15.00

E Cena: 359 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze Srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;
DANE DO ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa;

KONTAKTU: tel. 533 804 115;
szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o przestanie faktury i certyfikatu na adres mailowy:

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac¢ do 3 listopada 2022 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Paristwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




