2022

- VI Krajowy Kongres
Sekretarzy

nika 2022




ORGANIZACIA PRACY URZEDU,

ZARZADZANIE | KONTROLA, RODO, KPA

Redagowanie tekstow jednolitych samorzadowych aktow
normatywnych zgodnie z ,zasadami techniki prawodawczej”

10 pazdziernika

Ustawowe oraz pozaustawowe ograniczenia dostepu do informacji
publicznej w orzecznictwie

Kontrola w administracji publicznej prowadzona przez organy
zewnetrzne

Orzecznictwo dotyczace naruszen ochrony danych osobowych

Komunikacja i obstuga klienta ze szczegdlnymi potrzebami oraz klienta
Z niepetnosprawnoscia

Petnomocnik ds. zgtoszen. Kompetencje i umiejetnosci.

VI KRAJOWY KONGRES SEKRETARZY - WARSZAWA

Intensywny kurs dla oséb odbywajacych stuzbe przygotowawcza

Ochrona informacji niejawnych w jst oraz panstwowych jednostkach
organizacyjnych

Arkusz kalkulacyjny excel. Poziom srednio zaawansowany

Otwarte dane i ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego
w praktyce JST

Kodeks Postepowania Administracyjnego. Warsztaty z zakresu
wydawania decyzji administracyjnych

Udostepnianie informacji publicznej a RODO

Platforma ePUAP jako narzedzie skutecznej komunikacji

10 pazdziernika

10 pazdziernika

12 pazdziernika

17 pazdziernika

18 pazdziernika

19-20
pazdziernika

19-21
pazdziernika

20 pazdziernika

20-21
pazdziernika

24 pazdziernika

26 pazdziernika

27 pazdziernika

3 listopada



Skuteczna wspdtpraca gmin — zagadnienia prawne 4 listopada

»Zasady techniki prawodawczej” w praktyce redagowania projektow

ustaw i rozporzadzen 7 [ISEe[pReE
Jak krolf po kroku opracowac strateglg rozwoju gminy zgodnie z 8-9 listopada
nowymi wymaganiami ustawowymi
Etykieta zawodowa i savoir vivre w pracy urzednika 9 listopada
Mechanizmy budowania autorytetu menadzera i techniki wywierania 10 listopada
wptywu
Jak zvquk:izac dobrostan pracownikow, czyli wellbeing i uwaznosc¢ w 24 listopada
organizacji
Post.qpowame admlmstrafcyjne dla poczatkujacych — szkolenie 30 listopada
stacjonarne w Warszawie
Skuteczna komunikacja spoteczna 6 grudnia
Samorzadowe public relations. Wizerunek i komunikacja lidera. .

8 grudnia

Wystapienia publiczne

KADRY , PRAWO PRACY, PLACE

Prawo pracy. Planowane rewolucyjne zmiany 12 pazdziernika

Umowy cywilnoprawne z uwzglednieniem specyfiki promocji

zatrudnienia 14 pazdziernika

Przeciwdziatanie mobbingowi i dyskryminacji w zatrudnieniu 17 pazdziernika

Zmiany i Nowosci W prawie pracy oraz najistotniejsze problemy

ostatniego pétrocza 17 pazdziernika

Praca zdalna. Zasady organizacji pracy zdalnej. Zmiany przepisow 19 pazdziernika

Jak przygotowac dokumentacje i wdrozy¢ ochrone danych osobowych

w kasach zapomogowo-pozyczkowych 19 pazdziernika



ZFSS w 2022 roku: dziatalno$¢ socjalna, gospodarowanie srodkami,
naliczanie, ksiegowanie i sprawozdawczosc¢. Zapobieganie 26 pazdziernika
nieprawidtowosciom

Przygotowanie do zmian w prawie pracy, czyli jakie dokumenty nalezy

przygotowac przed wejsciem w zycie zmian do Kodeksu pracy 10 liteprek
KURS: Specjalista ds. rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych 2.1’ 23,25

’ ’ listopada
Mobbing i dyskryminacja w miejscu pracy 22 listopada

RADNI, BIURA RADY

Procedury rozpatrywania petycji oraz skarg i wnioskow w trybie kp.a. i
ustawy o dostepie do informacji publicznej. Interpelacja a zapytanie, 21 pazdziernika
interpelacja a wniosek w trybie statutowym

Redagowanie tekstow jednolitych samorzadowych aktow

normatywnych zgodnie z ,Zasadami techniki prawodawczej” 25 RS @I E

Dziatalnos¢ kontrolna rady i jej komisji, ze szczegdlnym uwzglednieniem

T 25 pazdziernika
komisji rewizyjnej

Mtodziezowe rady. Nowe obowigzki gmin, powiatow, wojewodztw w

zakresie ich tworzenia i funkcjonowania 22! (PR ARG

Redagowanie statutdw jednostek samorzadu terytorialnego i ich
nowelizacji. Jak uniknac¢ btedéw merytorycznych i legislacyjnych?

FINANSE, RACHUNKOWOSC, PODATKI

Procedury zdejmowania ze stanu sktadnikéw zniszczonych, zuzytych,
uszkodzonych, przeterminowanych lub postawionych do nieodptatnego 10 pazdziernika
przekazania w jsfp w 2022 r.

14 listopada

Wieloletnia Prognoza Finansowa oraz Uchwata Budzetowa na 2022 rok.

Aspekty praktyczne 11 pazdziernika

Podatki i optaty lokalne w 2022 roku ze szczegdlnym uwzglednieniem
rozwigzan prawnych i najnowszych interpretacji w zakresie podatku od 13 pazdziernika
nieruchomosci

Ewidencja finansowo-ksiegowa podatku VAT w JST, jednostkach
budzetowych oraz zaktadach budzetowych z uwzglednieniem 13 pazdziernika
mechanizmu podzielonej ptatnosci

Polityka rachunkowosci i plany kont jednostek sektora finansow 14 pazdziernika



Klasyfikacja budzetowa. Zmiany i wybrane problemy

Likwidacja zalegtosci i nadptat z tytutu podatkow i optat lokalnych i
innych naleznosci publicznoprawnych na podstawie przepisdw ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Stosowanie podatku VAT w jst w praktyce. Odliczenie i korekta podatku
VAT,; JPK VAT. Planowane zmiany. Dwudniowe webinarium poziom
Zaawansowany

SLIM VAT 3 oraz inne zmiany w podatku VAT w 2022 r

Prawidtowe przeprowadzanie, rozliczenie i dokumentowanie
inwentaryzacji 2022/2023 r. Wybrane zagadnienia z zakresu gospodarki
majatkiem w kontekscie ustalen kontrolnych RIO i NIK

Przygotowanie do Krajowego Webinarium: Systemu e-Faktur (KSEF) w
jednostkach kultury i inne zmiany w VAT

Projekt budzetu na 2023 r oraz projekt wieloletniej prognozy finansowej
JST na rok 2023 i lata nastepne w systemie Besti@

Dochody i wydatki jednostek budzetowych. Ewidencja, klasyfikacja oraz
sprawozdawczosc¢ budzetowa

Dokumenty finansowo-ksiegowe w jednostce. Procedura tworzenia,
obiegu i kontroli. Zakres odpowiedzialnosci i obowigzkow. Najczestsze
nieprawidtowosci

System Besti@ jako narzedzie do przygotowania sprawozdan
budzetowych, finansowych oraz dokumentow planistycznych.
Omodwienie planowanych zmian przed otwarciem roku budzetowego
2023

Schematy podatkowe w JSFP

Nieprawidtowosci i btedy w gospodarce finansowej, rachunkowosci i
sprawozdawczosci jednostek samorzadu terytorialnego i ich jednostek
organizacyjnych

Podatki i optaty lokalne. Najnowsze interpretacje podatkowe i
orzecznictwo

Opracowanie projektu planu finansowego samorzadowej jednostki
budzetowej. Wybrane problemy z klasyfikacji budzetowej

Naleznosci w jednostkach budzetowych. Praktyczne aspekty realizacji,
ewidencji i windykacji

17 pazdziernika

18 pazdziernika

18128
pazdziernika

19 pazdziernika

21 pazdziernika

24 pazdziernika

24 pazdziernika

25 pazdziernika

27 pazdziernika

3-4 listopada

4 listopada

8 listopada

17 listopada

17 listopada

22 listopada



3-4
pazdziernika

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Waloryzacja umow o roboty budowlane. Konieczne prace dodatkowe,
roboty zamienne. Rozszerzanie przedmiotu umowy

Analiza finansowo-ekonomiczna spoétek komunalnych

12 pazdziernika

Archiwizacja dokumentacji zamowien publicznych w podmiotach

panstwowych i samorzgdowych 13 pazdziernika

Procedury pilne/awaryjne w zamaowieniach publicznych. Strategia 17-18
postepowania, przyktady i praktyczne podpowiedzi pazdziernika
Audyt i kontrola zamadwien publicznych 26 pazdziernika

Prawo zamowien publicznych w 2022 roku. Tryby podstawowe z art. 275

pkt1lub 275 pkt 3 od A do Z. Ktéry tryb jest korzystniejszy? Procedura, 9 listopada
praktyka, czynnosci, terminy i dokumenty

Umowy w zamowieniach publicznych. Zasada niezmiennosci umow a

biezace uwarunkowania gospodarcze: waloryzacje wynagrodzen i 16 listopada
rozwigzywanie sporow

NIERUCHOMOSCI, BUDOWNICTWO,
ZAGOSPODAROWANIE PRZESTRZENNE, DROGI,

TRANSPORT

Rozgraniczanie nieruchomosci. Procedury, dokumenty, warunki

. 12 pazdziernika
stosowania

Kompendium wiedzy z zakresu wydawania uprawnien transportowych.
Najnowsze regulacje w ustawie o transporcie drogowym. Licencje na
taksowki

13-14
pazdziernika

Zasady i warunki ewidencyjnego podziatu nieruchomosci w swietle

: L. 14 pazdziernika
ustawy o gospodarce nieruchomosciami

Rozliczanie ciepta i cieptej wody w budynkach wielolokalowych wedtug
najnowszych przepiséw Prawa Energetycznego i Rozporzadzenia z 18 pazdziernika
grudnia 2021 r.

Wykorzystywanie nieruchomosci gminnych na podstawie umow

dzierzawy 21 pazdziernika

Przygotowanie i realizacja inwestycji nie tylko w systemie ,Zaprojektuj i

wybuduj” 24 pazdziernika

Uzytkowanie wieczyste gruntéw Skarbu Panstwa i jednostek samorzadu

terytorialnego. Zasady prawne i finansowo-ksiegowe w 2022 r. 25 [PRPe BT



Wyzwania planowania przestrzennego w dobie kryzysu klimatycznego z

L . 20 pazdziernika
uwzglednieniem planowanych zmian

Realizacja inwestycji drogowych specustawa drogowa. Prawo i praktyka 27 pazdziernika

Praktyczne elementy gospodarowania publicznym zasobem

. L 28 pazdziernika
nieruchomosci

Zasady przytaczania nieruchomosci do kanalizacji 8 listopada

Zrodta informacji o nieruchomosciach 14 listopada

Prowadzenie postepowania w sprawach naliczenia rent planistycznych i
optat adiacenckich z omowieniem zmian przewidzianych w projekcie
ustawy z dnia 22 kwietnia 2022 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym

16 listopada

Rozliczanie ciepta i cieptej wody w budynkach wielolokalowych wedtug
najnowszych przepisow Prawa Energetycznego i Rozporzadzenia z 16 listopada
grudnia 2021 r

Prawo budowlane. Analiza aktualnie obowigzujacych przepisow i

przeglad planowanych zmian w 2023 r. 16 listepaci
Aspekty zimowego utrzymania drog publicznych, ulic oraz placow w .

) . . 21 listopada
zakresie zarzadzania drogami
GCminne standardy urbanistyczne w nowym systemie planowania 22 listopadsa
przestrzennego
EW|denqa.| przeglqd‘y okresowe drdg, jako element systemowego 22 listopada
zarzadzania drogami
Prawne i finansowe konsekwencje projektowania przebiegu drog w 75 lstesacs

planie zagospodarowania przestrzennego

Projektowanie sygnalizacji swietlnej z uwzglednieniem zasad
bezpieczenstwa uzytkownikdw infrastruktury drogowej

OCHRONA SRODOWISKA | GOSPODARKA KOMUNALNA

Naruszenie stosunkow wodnych i kwestia utrzymywania urzadzen
wodnych w mys| prawa wodnego

29-30 listopada

10 pazdziernika




12,13, 14
Kurs: Specjalista ds. optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi  pazdziernika

Rachunkowosc¢ i zarzadzanie finansami wspolnoty mieszkaniowej 20 pazdziernika

Spotki komunalne jako instrument realizacji zadan przez JST -
zagadnienia prawne tworzenia i przystepowania, powierzania zadan 25 pazdziernika
spotkom oraz kontroli

Obowiagzki podatkowe oraz sktadki w warunkach wspdlnoty
mieszkaniowej, z uwzglednieniem zmian z 1 lipca 2022 r. Prawo, 28 pazdziernika
orzecznictwo, praktyka

Rozrachunki finansowe z wtascicielami lokali w warunkach wspolnoty

mieszkaniowej. Prawo, orzecznictwo, praktyka. 7 listopada

Zasady nadzoru wiascicielskiego sprawowanego nad spotkami
komunalnymi z udziatem gminy, z uwzglednieniem zmian 16 listopada
wprowadzonych od 13 pazdziernika 2022 r.

Nie takie drzewa straszne, jak je maluja, czyli prawne aspekty

praktycznego zarzadzania zielenia 17 listopada

Okresowa weryfikacja dochodéw najemcdw lokali mieszkalnych 28 listopada

SPRAWY OBYWATELSKIE

| DZIALALNOSC GOSPODARCZA

Transkrypcja aktow stanu cywilnego i rejestracja zdarzen 1 pazdziernika

Ewidencja ludnosci ze zmianami w 2022r. Meldowanie cudzoziemcow 21 pazdziernika
po zmianach. Nadawanie numeru PESEL cudzoziemcom

Wydawanie zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych 27 pazdziernika

Problematyka wydawania dowodow osobistych oraz udostepniania
danych z rejestru dowodow osobistych, dokumentacji zwigzanej z
dowodami osobistymi oraz wydawania zaswiadczen z RDO

28 pazdziernika

Prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji administracyjnych w
sprawach meldunkowych

OSWIATA _

Rozliczenia finansowe miedzy gminami za wychowanie przedszkolne —
sprawnie i skutecznie

7-8 listopada

1 pazdziernika




Obstuga techniczna obiektow placowek oswiatowych. Prawo,
orzecznictwo, praktyka

Jak zaktualizowac stawki dotacji w pazdzierniku w zwigzku z dodatkowa
subwencja na podwyzki, standardy specjalistow i zmiane awansow
zawodowych? Jak obliczy¢ aktualne stawki w oparciu o subwencje
oswiatowa i PKD? Zajecia praktyczne dla samorzadow

System Informacji Oswiatowej jako zrédto danych do naliczenia
subwencji oswiatowej na 2023 rok

Pazdziernikowa aktualizacja dotacji oraz warsztat z zakresu obliczania,
aktualizacji i wyrownania stawek dotacji

Zmiany w karcie nauczyciela od 1 wrzesnia 2022 r.

Budzet szkolno-przedszkolny na 2023 r. O czym warto pamietac przed
ostatecznym uchwaleniem?

System Informacji Oswiatowej w praktyce. Weryfikacja przez samorzady
danych do subwencji na 2023 rok

Pozyskiwanie srodkow UE dla szkdt w nowym okresie programowania
2021-2027

Nowosci w postepowaniu egzaminacyjnym na stopien nauczyciela
mianowanego - réznice proceduralne pomiedzy nauczycielami
kontraktowymi a poczatkujacymi

Rozliczanie dotacji celowych — dotacja podrecznikowa, przedszkolna i
inne. Wydatkowanie srodkdéw, dokumentowanie, formularze
rozliczeniowe

1-12
pazdziernika

12
pazdziernika

14

pazdziernika

17
pazdziernika

18
pazdziernika

21
pazdziernika

24
pazdziernika

24
pazdziernika

3 listopada

28 listopada

KULTURA, SPORT, NGO, PROMOCJA, FUNDUSZE UE

Polityka rachunkowosci, finanse i majatek instytucji kultury w 2022 roku

12 pazdziernika

Praktyczne prowadzenie rejestru instytucji kultury i ksigg rejestrowych —
szkolenie stacjonarne w Warszawie

Kwalifikowalnos¢ wydatkow w projektach ue na lata 2021-2027

Prawo autorskie i prawa pokrewne w praktyce

Instytucja kultury jako wspotorganizator imprez - jak prawidtowo
udokumentowac koszty i dokonac prawidtowego rozliczenia

Instytucja kultury jako wspoétorganizator imprez - jak prawidtowo
udokumentowac koszty i dokonac prawidtowego rozliczenia

.Kon, jaki jest, kazdy widzi". Przygotowywanie tekstow informacyjnych
przyjaznych dla mieszkancow

Pozyskiwanie funduszy na dziatania kulturalne z uwzglednieniem
programow MKiDN

17 pazdziernika

17 pazdziernika

17 pazdziernika

18 pazdziernika

18 pazdziernika

19 pazdziernika

20 pazdziernika



Archiwizacja dokumentacji projektéw unijnych 21 pazdziernika

Przygotowanie do Krajowego Webinarium: Systemu e-Faktur (KSEF) w

jednostkach kultury i inne zmiany w VAT 24 pazdziernika

Ochrona wizerunku w sieci i w mediach spotecznosciowych 26 pazdziernika

Konkursy ofert na 2023 r. i realizacja zadan w pytaniach i odpowiedziach
w Swietle ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie 27 pazdziernika
oraz przepisdw wykonawczych

Jak kreatywnie oprawiac strone na Facebooku. Warsztaty z tworzenia

grafiki 28 pazdziernika

Podatek VAT w dziatalnosci instytucji kultury w 2022 roku — zasady,

zmiany, biezace problemy 3 listopada
Rachunkowos¢ w organizacjach pozarzadowych 4 listopada
Pozyskiwanie srodkow zewnetrznych przez biblioteki publiczne 17 listopada
Promocja instytucji w sieci. Kurs specjalisty ds. mediow 17,18, 21, 23
spotecznosciowych listopada
Specjalista ds. funduszy UE - nowy okres programowania 2021-2027 18, 23, 24
Edycja VI listopada
Zamkniecie roku 2022 w instytucjach kultury 23 listopada

POMOC SPOLECZNA, ZDROWIE

Dziatalnos¢ domow pomocy spotecznej w kontekscie ustawy o pomocy

. . ; . 18 pazdziernika
spotecznej i o ochronie zdrowia psychicznego

Dlagn.pza [ plarj pracy z rodzing przezywajaca trudnosci w wypetnianiu 20 pazdziernika
funkcji opiekunczo-wychowawczych

Prowadzenie postepowania administracyjnego oraz wydawanie decyzji
administracyjnych na gruncie ustawy o wspieraniu rodziny i pieczy
zastepczej. Analiza najczesciej popetnianych btedow na tle aktualnego 27 pazdziernika
orzecznictwa organow Il instancji oraz sgdow administracyjnych (WSA i

NSA) oraz ostatnia nowelizacja k.p.a

WYBRANE SZKOLENIA WYJAZDOWE W PAZDZIERNIKU

Zasady postepowania kontrolnego: dowody oraz
kwalifikacje kontrolera jako istotne elementy Warszawa 10 pazdziernika
wptywajace na jakosc¢ prowadzonych postepowan

Forum Kierownikow Jednostek i Spotek
Komunalnych. Wystapienia publiczne komunikacja
wewnetrzna i efektywnos¢ pracy -

Ogrodzie

- 10-11 pazdziernika
-niec



Rozliczanie i prowadzenie ewidencji ksiegowej
projektu dofinansowanych ze srodkow UE
—wymogi wynikajace z przepisow krajowych

i UE z uwzglednieniem zmian

Katowice 12 pazdziernika

Praktyczne prowadzenie rejestru instytucji kultury Warszawa 17 pazdziernika
i ksigg rejestrowych

Nowa klasyfikacja budzetowa w placéwkach

oswiatowych. Nowe zasady klasyfikowania wydatkow

i dochoddéw w zwigzku z ustawa z 12 marca 2022 roku  Wroctaw 18 pazdziernika
o0 pomocy obywatelom Ukrainy. Moc wsteczna

klasyfikacji budzetowej

Etykieta zawodowa w pracy urzednika Wroctaw 19 pazdziernika

Slgskie Forum Dyrektoréw Placowek Zapewniajgcych

Opieke Nad Dzie¢mi Do Lat 3. Dobre praktyki z

zakresu podnoszenia przez dyrektoréw, nauczycieli Wista 20-21 pazdziernika
i opiekunow kompetencji istotnych dla ochrony praw

dziecka

Organizuj i $pij spokojnie - organizacja

. . . . Warszawa 21 pazdziernika
i bezpieczenstwo imprez masowych

Stres w pracy. Wypalenie zawodowe: jak oswoic i sobie

. . . . Warszawa 24-25 pazdziernika
Z tym poradzi¢. Asertywnos¢: postawa i narzedzia

Negocjacje — warsztat. Skuteczne strategie i techniki

. Warszawa 26-27 pazdziernika
negocjacji

SZKOLENIE ZAMKNIETE

to spotkania prowadzone przez ekspertéw dla zespotéw pracownikéw w poszczegéinych
jednostkach. Program, termin, miejsce i forma spotkania podlegaja indywidualnym
ustaleniom. Spotkanie w Urzedzie lub zewnetrzna przestrzen szkoleniowa, stacjonarna
oraz wirtualna? Petlna organizacja jest po naszej stronie.

POLECAMY SZKOLENIE ZAMKNIETE DLA RADNYCH

W wyniku dokonanych zmian legislacyjnych uregulowano pojecie strategii rozwoju gminy.
Zapraszamy do udziatu w kursie, podczas ktérego uczestnicy nabeda kompleksowa wiedze na
temat tego, jak opracowac strategie rozwoju gminy.

Strategia i proces strategiczny - jak tworzy¢ i czytacé strategie

1. Poznaé i polubié.

a. Co to jest strategia a czym strategia nie jest

b. Organizacja i otoczenie (przyjazne prady i fale czy wzburzone morze?)

c. Kultura organizacyjna a strategia

d. S x 3: Przywoédztwo - Zespét - Doradcy

e. S X 4: Kontekst (tozsamos¢, wartosci) - Tres¢ (cele i droga) - Realizacja (w drodze) -
Nauka (madrosg)

f. S x 5: Kadry - Koncentracja - Korelacja - Komunikacja - Kojarzenie

g. 4 sfery oddziatywania - 4S

10



2. Proces strategiczny.

a. Decyzja o opracowaniu strategii rozwoju

b. Uchwata w sprawie szczegétowego trybu i harmonogramu opracowania strategii
rozwoju, w tym konsultacji spotecznych

c. Odpowiedz na pytanie: komu strategia ma stuzy¢? kto ma by¢ zadowolony?

- jaki produkt i jaki rezultat?

d. Wstepna ocena sytuacji - gdzie jestesmy, wizja, tozsamos¢, wartosci, misja

e. Okreslenie celéw i kierunkéw

f. Diagnoza jako funkcja celéw (potencjaty, wyzwania, przewagi)

g. Scenariusze i opcje

h. System realizacji strategii

i. Ewaluacja ex-ante

J. Wiaczanie mieszkancéw w opracowanie strategii - badania spoteczne i konsultacje
spoteczne

k. Konsultacje z innymi podmiotami publicznymi

l. Uchwata w sprawie przyjecia strategii rozwoju gminy

3. Strategia a procesy organizacyjne (realizacja i uczenie sig)

a. Ustawienie proceséw kluczowych

b. Procesy kluczowe strategicznie a generatowie w zespole sztabowym
c. Procesy kluczowe a zasoby (aktywa) strategiczne

d. Modele dziatania dla przedsiewzie¢

e. Monitoring i ewaluacja - 4 perspektywy oceny

f. Aktualizacja

4. Strategia marki (budowanie marki).

Prowadzacy: Wieloletni wspétpracownik Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej, doradca
miast w Zwigzku Miast Polskich. Koncentruje sie¢ na strategiach rozwoju, przywoédztwie,
zarzadzaniu zmiang w organizacji, kreowaniu organizacji uczacych sie.

POLECAMY NASZE POZOSTALE SZKOLENIA ZAMKNIETE, WSROD NICH

WIELE KATEGORII:

o

o

KPA, DORECZENIA ELEKTRONICZNE
REJSTR UMOW

INSTRUKCJA KANCELARYIJINA i EZD, ARCHIWIZACIJA,

EPUAP

=| O

WDROZENIE MECHANIZMU OCHRONY SYGNALISTOW

KONTROLA ZARZADCZA

ZAPEWNIENIE DOSTEPNOSCI

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

ROZWO3J OSOBISTY, OBSLUGA KLIENTA

KADRY | PLACE. PPK. SPRAWY PRACOWNICZE

FINANSE | RACHUNKOWOSC. PODATKI | OPLATY LOKALNE
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH, BEZPIECZENSTWO INFORMAC]JI
SZKOLENIA DLA RADNYCH
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VI Krajowy Kongres Sekretarzy

VI Krajowy Kongres
Sekretarzy

19-20 paidziernika 2022

" A0 muness nawsiu { ﬁ- it s e
- Camparac)l Lekming b SRIMMGITT:
a_ : i s

Vi Krajowy Kongres Sekretarzy,
organizowany przez Fundacje Rozwoju
Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
oraz Krajowa Rade Foréw Sekretarzy JST,
odbedzie sie 19 i20 pazdziernika 2022 r.
w Hotelu Westin w Warszawie.

Kongres jest najwazniejszym, corocznym
spotkaniem  Sekretarzy miast igmin,
powiatéw oraz wojewdédztw z catej Polski.
Rola Sekretarzy jest zapewnhnienie
prawidtowej pracy urzedéw, ktérymi kieruja

co bezposrednio przektada sie na jakos¢ obstugi i realizacji zadan publicznych na

rzecz mieszkancow.

W programie Kongresu m.in.:

Rola Sekretarza a wspoétczesne wyzwania demograficzne, spoteczne i ekologiczne.
Marek Wojcik, Sekretarz Komisji Wspoélnej Rzadu i Samorzadu Terytorialnego.

Cyfryzacja jednostek samorzadu terytorialnego i zapewnienie bezpieczeinstwa informacji

w swietle kontroli NIK.

Dariusz tubian, p.o. Wicedyrektora Departamentu Administracji Publicznej Najwyzszej I1zby

Kontroli.

Odpowiedzialnos$é kierownika jednostki a naduzycia w JST.
Barbara Ciemata, audytorka wewnetrzna, kontrolerka i biegta sagdowa z zakresu ekonomii

sledczej.

Dumka na dwa serca (gtosy) - wspétpraca samorzadowa z perspektywy ustrojowej

i zamoéwieniowej.

Maciej Kietbus, Partner wspétkierujacy Dziatem Prawa Administracyjnego Kancelarii

Prawnej

Dr Krystian Ziemski & Partners Kancelaria Prawna sp. k.
Konrad RozZowicz, Partner kierujacy Dzialem Prawa Zaméwien Publicznych Kancelarii
Prawnej Dr Krystian Ziemski & Partners Kancelaria Prawna Sp. k.

Krocej i prosciej nie oznacza mniej profesjonalnie. Zasady prostego jezyka w administracji

samorzadowej.

dr Tomasz Piekot - Jezykoznawca, komunikolog oraz nauczyciel akademicki w Instytucie
Filologii Polskiej Uniwersytetu Wroctawskiego.

Prosty jezyk. Jak wdrozyliSmy nowe zasady w Urzedzie.

Aneta Lubon-Stysiak, Sekretarz Urzedu Miasta Tychy,

Ewa Grudniok, Rzecznik Prasowa Urzedu Miasta Tychy,

Katarzyna Szymkowska, prawnik zwigzana z tyskim samorzadem,

od 2008 roku Naczelnik Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami UM Tychy.

Koncepcja naduzycia prawa dostepu do informacji publicznej.
Marcin Adamczyk, doktor nauk prawnych, radca prawny, ekspert FRDL.
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Nadzér i postepowanie skargowe - panel dyskusyjny.
Grzegorz Czarnocki, Prezes Regionalnej 1zby Obrachunkowej w Opolu, Zastepca
Przewodniczacego Krajowej Rady Regionalnych I1zb Obrachunkowych.

Jak analizowa¢ emocje i oczekiwania mieszkancow w sieci. Czy mozna to robi¢ skutecznie?
Michat Fedorowicz, Prezes Instytutu Badan Internetu i Mediéw Spotecznosciowych.

Debata: Wyzwania samorzadu, a status i rola Sekretarza.
dr Cezary Trutkowski, Prezes Zarzadu FRDL,
Wtodzimierz Tomaszewski, Minister — cztonek Rady Ministrow.

Zarzadzanie ryzykiem w JST - wyzwania i trendy. Warsztaty.

Wiecej informacji: www.kongressekretarzy.pl

SEKRETY ZARZADZANIA - Konkurs dla JST

/ O Fundacja Rozwoju 7=
% Demokracji Lokalnej - =

Im. Jarzege Ragulskiego i Yy
\

SEKRETY ZARZADZANIA

KONKURS DLA JST:
DOBRE PRAKTYKI ORGANIZACII
| ZARZADZANIA W ADMINISTRACII
SAMORZADOWEJ

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego zaprasza urzedy
administracji samorzadowej do udziatu w Konkursie "Dobre Praktyki Organizacji i
Zarzadzania w Administracji Samorzadowej".

Celem Konkursu jest identyfikacja dobrych praktyk i ich popularyzacja poprzez
publikacje, zwtaszcza na stronie internetowej i newsletterach organizatora i licznych
patronéw medialnych oraz instytucji wspétpracujacych. Podsumowanie Konkursu i
prezentacja wyréznionych praktyk odbedzie sie podczas VI Krajowego Kongresu
Sekretarzy organizowanego 19-20 pazdziernika 2022 r. w Warszawie przez Fundacje
Rozwoju Demokracji Lokalnej i Krajowa Rade Foréw Sekretarzy w JST.

Gtéwna nagroda w konkursie jest Voucher w kwocie 2.500 zt na szkolenia realizowane
przez Fundacje Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego.

Partnerem biznesowym konkursu w 2022 roku jest Wolters Kluwer.

Na zgtoszenia czekamy do 25 wrzesénia 2022 (godz. 24.00). Wypetniony i podpisany
whniosek (skan lub podpis kwalifikowany) na adres konkurs@frdl.org.pl.
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Szczegoty konkursu w zaktadce INICJATYWY oraz na:
https://frdl.org.pl/konkurs

Aby otrzymac oferte szkolenia wystarczy skontaktowac sie ze swoim Osrodkiem
Regionalnym FRDL
Wiecej informacji: https://frdl.org.pl/szkolenia-otwarte-online-i-stacjonarne
Aby otrzymac oferte szkolenia wystarczy skontaktowac sie ze swoim
Osrodkiem Regionalnym FRDL

Fundacja Rozwoju Demokracji Fundacja Rozwoju Demokracji Fundacja Rozwoju Demokracji
Lokalnej Centrum Lokalnej Regionalny Osrodek

Szkoleniowe w todzi w Lublinie

@] pa 20-410 Lublin

dllublin.pl
1.0
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