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KURS DLA KIEROWNIKOW USC: OBOWIAZKI KIEROWNIKA USC.
REJESTRACJA STANU CYWILNEGO. WYDAWANIE
DOKUMENTOW. ZMIANA IMIENIA | NAZWISKA

@ CELE | KORZYSCI >

Uczestnictwo w 3 dniowym kursie dostarczy Panstwu kompleksowej wiedzy i pozwoli naby¢ praktyczne
umiejetnosci dotyczace pracy w urzedzie stanu cywilnego, w szczegdlnosci w zakresie rejestracji urodzen, zgonéw,
wydawania dokumentéw z RSC czy zmiany imion i nazwisk.

* Podniesienie wiedzy iumiejetnosci uczestnikow w zakresie WAZNE INFORMACIJE O KURSIE:
realizacji zadan zobszaru rejestracji stanu cywilnego oraz  podczas kursu eksperci w sposéb jasny i
zmiany imion i nazwisk, w oparciu o obowigzujace przepisy, przejrzysty oméwia najistotniejsze

a takze praktyke, wynikajaca z wieloletniego doswiadczenia
zawodowego ekspertéw prowadzacych zajecia.

e Prezentacja zagadnien zwigzanych zrejestracja urodzen
izgondw. Wskazanie najczestszych probleméw w tym
zakresie.

kwestie zwigzane z wtasciwg organizacjg
pracy w USC w zakresie rejestracji
urodzen oraz zgondéw czy wydawania
dokumentow z rejestru stanu

¢ Pogtebienie wiedzy dotyczgcej stosowania przez kierownikow cywilnego.
i pracownikébw  USC  przepisow ustaw  regulujacych
problematyke rejestracji stanu cywilnego, w szczegélnosci Program kursu zostat tak
Prawa o aktach stanu cywilnego. zaprojektowany, aby potozy¢ nacisk,
* Przedstawienie problematyki odmowy dokonania czynnosci podczas przedstawiania zagadnien, na
przez kierownika USC. Wskazanie w jakich sytuacjach mozna kwestie praktyczne dotyczgce
odméwi¢ dokonywania czynnosci (np. uznania ojcostwa, stosowania przepiséw oraz rozwiaé

zawarcia matzeristwa), omowienie kwestii brakow formalnych  p3jczestsze watpliwosci, pojawiajace sie

i ich uzupetnienia.

Wskazanie, jakie przepisy nalezy zastosowac przy uznawaniu

orzeczen zagranicznych.

Przedstawienie zagadnien zwigzanych z prawidiowym

wydawaniem zaswiadczen i odpisow.

¢ Omowienie kwestii zmiany imion i nazwisk.

Uzyskanie wzoréw stosownych wnioskéw.

e Poprawa jakosci stosowania przepisow, unikniecie btedow
i nieprawidtowosci w biezacej pracy, jak iw przypadku wiedzy z tego zakresu, zaréwno od
kontroli. strony teoretycznej, jak i praktyczne;j.

w biezgcej pracy.

Udziat w kursie gwarantuje zdobycie i
usystematyzowanie wiedzy z zakresu
rejestracji stanu cywilnego oraz
procedury zmiany imion i nazwisk. Jest
on doskonata okazjg do pogtebienia

Mozliwosé konsultacji kwestii problemowych z ekspertami,
praktykami oraz z innymi uczestnikami. Eksperci prowadzacy zajecia to osoby z
duzym doswiadczeniem praktycznym w

= zakresie stosowania przepisow
9 PROGRAM SZKOLENIA 4 dotyczacych rejestracji stanu cywilnego.

DZIEN I. 14 czerwca S—
REJESTRACJA URODZEN | ZGONOW
1. Rejestracja urodzen w RSC:

* Osoby uprawnione do zgtoszenia urodzenia.

» Elektroniczna rejestracja urodzen.

» Zasady nadania nr PESEL i zameldowania dziecka na pobyt staty i czasowy.

»  Czynnosci, majgce wptyw na tres¢ aktu urodzenia, w tym:




- zaprzeczenie ojcostwa,
- uznanie ojcostwa,
- przysposobienie (adopcja).
+ Dotgczenie wzmianki dodatkowej.
« Wskazanie nazwiska dla dziecka.
+ Analiza art. 108 ust. 2 ustawy p.a.s.c.
+ Omowienie aktualnego orzecznictwa.
2. Rejestracja zgonéw w RSC:
» Osoby uprawnione do zgtoszenia zgonu w kontekscie ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych.
» Konsekwencje rejestracji aktu zgonu (dowdd osobisty, paszport, ksigzeczka wojskowa, karta pobytu).
» Uzupetnienie aktu zgonu o date i godzine zgonu przez sad oraz dotgczenie wzmianki dodatkowej.
*  Wydanie kserokopii karty zgonu.
« Omowienie aktualnego orzecznictwa.
3. Kwestie problemowe, pytania i odpowiedzi.
Dzien Il. 21 czerwca
OBOWIAZKI KIEROWNIKA USC. ODMOWA DOKONANIA CZYNNOSCI
1. Obowiazki kierownika USC- nowelizacja ustawy na podstawie ustawy z 16 pazdziernika 2019r. o zmianie ustawy
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne oraz niektérych innych ustaw.
2. Odmowa dokonania czynnosci przez kierownika USC:
+ Odmowa czynnosci na podstawie PASC.
+ Odmowa czynnosci na podstawie innych ustaw.
3. Omoéwienie Rozporzadzenia Unijnego Nr 1191/2016 w sprawie promowania swobodnego przeptywu obywateli
przez uproszczenie wymogow dotyczacych przedktadania okre$lonych dokumentéw urzedowych UE oraz ustawy
z 4 kwietnia 2019r. o przedktadaniu niektérych dokumentéw urzedowych w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej:
+ Podstawowe cele rozporzadzenia.
+ Dokumenty standardowe UE wydawane przez kierownika USC.
Dzien lll. 22 czerwca
WYDAWANIE DOKUMENTOW Z RSC. ZMIANA IMIENIA | NAZWISKA
1. Wydawanie dokumentdéw z rejestru stanu cywilnego:
» Prostowanie, uzupetnienie oraz uniewaznienie aktu stanu cywilnego.
*  Procedura sgdowa.
2. Procedura administracyjna.
Zmiana imienia i nazwiska w swietle obowigzujacych aktéw prawnych.
4. Komentarz do zmiany imienia i nazwiska:
*  Wozory wnioskdw, oswiadczen i decyzji.
Wzory wezwan.
+  Wozory upowaznien.
5. ,Jezyk prosty” w USC.
6. Pytaniai odpowiedzi.
7. Podsumowanie kursu.
KURS zakoniczy sie egzaminem sprawdzajacym wiedze!

w

ADRESACI

Kierownicy i pracownicy USC, pracownicy wydziatéw ewidencji ludnosci i meldunkoéw.

[E} ProwADZzACY ,

| dzien — Praktyk, z wieloletnim doswiadczeniem w pracy w Urzedzie Stanu Cywilnego, obecnie Zastepca Kierownika USC
w Krakowie. Absolwentka Wydziatu Prawa i Administracji UJ w Krakowie, ekspert w zakresie zmiany imion i nazwisk oraz
przepisdw regulujacych realizacje zadan przez USC.

Ili Il dzien — Praktyk, z wieloletnim doswiadczeniem w pracy w Urzedzie Stanu Cywilnego, Absolwent Wyzszej Szkoty
Administracji Publicznej w Szczecinie, Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego. Od 2008 r. zwigzany
z samorzadem, obecnie jest kierownikiem USC w Szczecinie. Petni funkcje wiceprezesa Nadmorskiego Oddziatu
Stowarzyszenia Urzednikéw Stanu Cywilnego RP. Od 2016 r. wiceprezes Zarzagdu Gtéwnego SUSC RP. Prowadzi szkolenia
z zakresu PASC, prawa administracyjnego, rodzinnego oraz elementdw prawa cywilnego.
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Kurs dla kierownikéw USC: Obowiazki kierownika USC. Rejestracja stanu
cywilnego. Wydawanie dokumentéw. Zmiana imienia i nazwiska

@ Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

14, 21, 22 czerwca 2022 r. Szkolenie w godzinach 9:30-13.30

G Cena: 740 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkow publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

DANE DO Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;
ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa; tel. 533 849 116,
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o przestanie faktury i certyfikatu na adres MailoOWY ..............cccueiviiriiii i e s s

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy wysyta¢ do 9 czerwca 2022 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze
przed terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji.
Ptatnos¢ nalezy uregulowad przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




