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R Demokracji Lokalnej 11 maja 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

KODEKS POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO
PO NOWELIZACIJI A USTAWA O DORECZENIACH
ELEKTRONICZNYCH

I
INFORMACIE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, dzieki ktéremu uczestnicy zdobeda wiedze na temat zasad
postepowania administracyjnego i stosowania przepisow k.p.a. po nowelizacji w Swietle ustawy
o doreczeniach elektronicznych. Prowadzgca, w sposéb prosty i przejrzysty, omoéwi najistotniejsze kwestie
dotyczace wszczecia postepowania administracyjnego, doreczen (w tym e-doreczen, skrzynek do doreczen,
wyfaczen od stosowania ustawy) terminéw, dowoddéw, wydawania decyzji. Omoéwi réwniez aktualne
orzecznictwo w zakresie proponowanego tematu.

| S
CELE | KORZYSCI:

* Analiza obszaréw dotyczacych prowadzenia postepowania i wydawania decyzji, z uwzglednieniem
kwestii dotyczgcych ostatnich zmian w Kodeksie postepowania administracyjnego.

* Omoédwienie zmian w k.p.a. spowodowanych ustawg o e-doreczeniach, w szczegdlnosci zwigzanymi
z terminami, ponagleniami, podaniami, metryka sprawy, a takze innymi problematycznymi kwestiami.

* Poznanie aktualnego orzecznictwa z tego zakresu.

* Mozliwos¢ wyjasnienia na biezgco problemdéw i watpliwosci dotyczacych prowadzenia postepowania
administracyjnego i wydawania decyzji po nowelizacji k.p.a.

Wskazanie jak nalezy:

e prawidtowo doreczaé pisma i decyzje;

* wszczac postepowanie administracyjne;

* doreczac pisma petnomocnikowi/petnomocnikom;

» wtasciwie formutowac: protokoty, adnotacje sporzgdzane w trakcie prowadzonego postepowania,
podstawy prawne decyzji;

* oblicza¢ terminy;

e prawidtowo poswiadczy¢ zgodnos¢ odpisu dokumentu z oryginatem;

* konstruowac decyzje;

* uzupetni¢, sprostowac i wyjasnié tres¢ decyzji;

e zawiadomié o niezatatwieniu sprawy;

* sporzgdza¢ metryke sprawy administracyjne;.

PROGRAM:

1. Zasady postepowania administracyjnego w orzecznictwie sgaddéw. Skutki ich niezastosowania
dla organdw administracji publiczne;j.

2. Zasada pisemnosci a nowelizacja k.p.a. w zwigzku z ustawg o doreczeniach elektronicznych.

3. Wiasciwosc rzeczowa i miejscowa. Przekazanie wedtug wtasciwosci.



4. Petnomocnik:
e Udzielanie petnomocnictw.
e Jak ma postepowac organ w stosunku do petnomocnikdw strony po nowelizacja k.p.a.?
Terminy zatatwiania spraw administracyjnych:
e Zawiadomienia o niezatatwieniu sprawy.
* Bezczynnosé i przewlektosé postepowania a instytucja ponaglenia po nowelizacji k.p.a.
6. Doreczenia w postepowaniu administracyjnym a ustawa o doreczeniach elektronicznych.
e Publiczna ustuga doreczenia elektronicznego a kwalifikowane ustugi doreczenia elektronicznego.
* Adres do doreczen, skrzynka do doreczen.
e Chwila doreczenia.
* Woyitaczenia od doreczen elektronicznych.

s

7. Publiczna ustuga hybrydowa.
8. Terminy wejscia w zycie.
9. Wszczecie postepowania administracyjnego:

* Obowigzki organu:
o sposoby wszczecia postepowania,
o dataiforma wszczecia postepowania,
o pojecie i wymogi formalne podania,
o pozostawienie podania bez rozpoznania,
o przekazanie podania wedtug wtasciwosci.
* Postanowienie o odmowie wszczecia postepowania. Braki formalne.
10. Nowelizacja w zakresie wszczecia postepowania oraz podan.
11. Protokdt, adnotacja.
12. Metryka sprawy administracyjnej. Jak jg prowadzi¢ w sposdb praktyczny?
13. Dowody w postepowaniu administracyjnym.
14. Poswiadczanie przez pracownika zgodnosci odpisu dokumentu z oryginatem.
15. Upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych a kontrola NIK.
16. Decyzja - elementy struktury decyzji — podstawowe i dodatkowe:
* Doreczanie decyzji.
e Jak uzupetni¢, sprostowad i wyjasnié tres¢ decyzji?
17. Zrzeczenie sie prawa do odwotania przez strone a ostateczno$é¢ i prawomocno$¢ decyzji i jej
wykonalnos¢. Praktyka postepowania. Wykonalnos¢ decyzji.
18. Najnowsze orzecznictwo sgddéw administracyjnych dotyczgce procedury administracyjnej.
19. Pytania i odpowiedzi. Dyskusja.

ADRESACI:

Pracownicy administracji publicznej oraz ich jednostek organizacyjnych, osoby wydajgce decyzje
administracyjne, prowadzgce postepowania administracyjne w zakresie wykonywanych obowigzkéw,
zaréwno doswiadczeni w prowadzeniu postepowan administracyjnych, jak réwniez zaczynajacy prace w jsfp.

PROWADZACY:

Praktyk, radca prawny, ekspert z zakresu prawa administracyjnego, prawa pracy oraz przepisdéw prawnych
dotyczacych ochrony danych osobowych, zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami,
zadan wtasnych i zleconych jst, w tym starostw powiatowych. Doswiadczona trenerka, prowadzgca szkolenia
podnoszgce kwalifikacje pracownikdw administracji publicznej. Autorka komentarzy i opinii prawnych.
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im. Jerzego Regulskiego

Kodeks postepowania administracyjnego po nowelizacji
a ustawa o doreczeniach elektronicznych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

B

11 maja 2022r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

@ Cena: 349 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

DANE DO Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;
ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa; tel. 533 849 116,
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKOO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [
Elektronicznej [1 @ mMail.....ccocve oo

Prosze o przestanie faktury na adres MailOWy: et e s st ettt se ettt e aenbesaes

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i
ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.mazowsze.pl
do 9 maja 2022r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




