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im. Jerzego Regulskiego

INWENTARYZACIJA ZA 2021 ROK
W JEDNOSTKACH OSWIATOWYCH W DOBIE PANDEMII
KORONAWIRUSA

INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panistwu uczestnictwo w szkoleniu, podczas ktérego oméwione zostang aktualne
wymogi prawa dotyczace inwentaryzacji, a w szczegdlnosci metod, termindw i czestotliwosci
inwentaryzacji. Zaprezentowana zostanie przyktadowa dokumentacja inwentaryzacji oraz
wskazane zostang czynnosci niezbedne do jej prawidtowego przygotowania, przeprowadzenia
i rozliczenia w jednostkach oswiatowych, biorgc pod uwage aspekty zwigzane z pracg zdalng, czy
sytuacjg, kiedy to prowadzenie rachunkowosci zostato powierzone Centrom Ustug Wspdlnych
(CUW). Prowadzgca wskaze najczestsze btedy i nieprawidtowosci oraz podpowie jak sie przed
nimi ustrzec.

CELE | KORZYSCI:

Podczas szkolenia uczestnicy:

* Zapoznajg sie z czestotliwoscig i terminami inwentaryzacji oraz ugruntujg wiedze w zakresie zasad
organizacji idokumentacji inwentaryzacji, podziatu kompetencji, zakresu obowigzkéw o0séb
odpowiedzialnych, a takze etapdw przeprowadzania czynnosci inwentaryzacyjnych w jednostkach
oSwiatowych.

* Otrzymajg wzory niezbednych przyktadowych drukéw, ksiegowan i propozycje stosowanych
rozwigzan w omawianym zakresie.

* Nabedg umiejetnos¢ identyfikacji podstawowych bteddéw, popetnianych na poszczegdlnych etapach
inwentaryzacji oraz poznajg sposoby ich zapobiegania i rozwigzywania.

* Poznajg mozliwosci dokonania jednorazowego odpisu amortyzacyjnego od srodkéw trwatych, w tym
nabytych do walki z koronawirusem, zasady inwentaryzowania ksiegozbioru iinnych aktywéw
jednostki oraz ujmowania wynikdw inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych ipostepowania
w nietypowych sytuacjach problemowych.

PROGRAM:
1. Podstawy prawne.
2. Istota, cel i zakres inwentaryzacji, w tym omodwienie sytuacji problemowych w obliczu pandemii
koronawirusa np. jak zinwentaryzowac sktadniki majatkowe wykorzystywane w pracy zdalnej
czy zajeciach hybrydowych.
Inwentaryzacja w jednostkach oswiatowych prowadzonych przez Centra Ustug Wspodinych (CUW).
4. Metody przeprowadzania inwentaryzacji:

e Spis z natury;

* Uzgadnianie sald;

* Weryfikacja sald.
5. Wymaég porownania zasobu nieruchomosci.
6. Terminy i czestotliwo$¢ przeprowadzania inwentaryzacji w jednostkach oswiatowych.
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7. Teren strzezony.

8. Organizacja inwentaryzacji — obowigzkowe czynnosci, jakie nalezy wykonac przed, w trakcie oraz
po inwentaryzacji, w tym:
* Opracowanie planu i harmonogramu inwentaryzacji;
* Woydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

9. Powotanie przewodniczacego oraz cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej — powierzenie
obowigzkéw przewodniczagcemu jak i cztonkom komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotow
spisowych:

e Szkolenie cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej;
e Spis z natury — praktyczne wskazowki;
* Wiasciwe wypetnianie arkuszy spisu z natury;
e Zasady i odpowiedzialno$¢ w zakresie podmiotowym i przedmiotowym przy potwierdzaniu sald;
* Podstawowe czynnosci i dokumentacja w inwentaryzacji metodg weryfikacji;
e Znakowanie sktadnikdw majgtkowych oraz pél spisowych;
* Dokumentowanie czynnosci inwentaryzacyjnych na poszczegdlnych etapach;
e Protokét réznic inwentaryzacyjnych;
* Koncowe wnioski i rekomendacje;
* Kontrola i nadzér.

10.Inwentaryzacja kasy.

11.Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych.

12.Inwentaryzacja drukéw $cistego zarachowania.

13.Inwentaryzacja zbiorow bibliotecznych.

14.Ujmowanie roznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych oraz zasady dokonywania
kompensat.

15.Najczesciej popetniane btedy przy przeprowadzaniu inwentaryzacji.

16.0dpowiedzialno$s¢ za zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo
przeprowadzenie lub rozliczenie inwentaryzacji w sposoéb niezgodny z aktualnie obowigzujacymi
przepisami, w tym odpowiedzialno$¢ kierownika jednostki, gtéwnego ksiegowego oraz
pracownikéw merytorycznych.

17.Przyktadowe druki oraz zarzadzenie w sprawie inwentaryzacji.

18. Dyskusja.

ADRESACI:

Kierownicy, gtdwni ksiegowi oraz pracownicy stuzb finansowych jednostek oswiatowych oraz Centrow
Ustug Wspdlnych (CUW), pracownicy merytoryczni, odpowiedzialni w zakresie nabywania i zbywania
sktadnikdw majgtkowych, opisywania i ewidencjonowania zrédtowych dokumentéw ksiegowych, a takze
gospodarowania, inwentaryzowania i dokonywania wyceny, rozliczen i kontroli.

PROWADZACA:

Ekonomistka, pedagog, specjalistka z zakresu finanséw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst. Autorka
artykutéw itrener w dziedzinie finanséw publicznych oraz rachunkowosci. Wyktadowca na uczelni
wyzszej. Praktyk, ktory dzieki swemu wieloletniemu doswiadczeniu przekazuje sprawdzone metody
w pracy stuzb ksiegowych.
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Inwentaryzacja za 2021 rok w jednostkach oswiatowych w dobie pandemii koronawirusa
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CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia,

mozliwo$¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze
DANE DO ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa

KONTAKTU: tel. 533 849 116, fax: (42) 288 12 86
szkolenia@frdl.org.pl

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

5 listopada 2021 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13.00

Cena: 309 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci TAKO NIEO
lub co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)
Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [

Elektronicznej [1 € Mail.....cccucececeine ettt e er e s svesnseas s

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ..........cccuoiriiii it ettt st ettt st et es st eae ste s e ses s enestes
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.mazowsze.pl
do 3 listopada 2021 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rdwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j




