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16.04.2021

19-22.04.2021

22.03.2021

23.03.2021

23.03.2021

24.03.2021

26, 30.03.2021

29.03.2021

07.04.2021

08.04.2021

13.04.2021

12-13.04.2021

16, 20, 21.04.2021

16.04.2021

19.04.2021

21.04.2021

26.04.2021

27.04.2021

27.04.2021

28.04, 05, 19.05
2021

28.04.2021

28.04.2021

05.05.2021

07.05.2021

07.05.2021

09.06.2021

10.05.2021

ORGANIZACIA PRACY URZEDU, ZARZADZANIE
Postepowanie z dokumentacja elektroniczng i jej archiwizacja

Kurs kancelaryjno - archiwalny i stopnia kwalifikacyjny dla archiwistow zaktadowych

Dokument elektroniczny w urzedzie. Procedury administracyjne, postepowanie z e-
dokumentem z uwzglednieniem pracy zdalnej i nowych e-doreczen

Archiwa zaktadowe i sktadnice akt dla archiwistow poczatkujacych

Bezpieczenstwo informacji w urzedzie w kontekscie pracy zdalnej
i..nietylko

Upowaznienia i petnomocnictwa w praktyce urzeddw administracji publicznej

Kodeks postepowania administracyjnego w praktyce urzednika, w tym nowe regulacje
dotyczace doreczen elektronicznych

Wiasciwe raportowanie w sprawie dostepnosci - pytania i odpowiedzi, wyjasnianie
watpliwosci

Zapewnienie dostepnosci dla osob ze szczegdlnymi potrzebami w jednostce a plan
dziatania na rzecz dostepnosci

Kontrole podmiotdw panstwowych i samorzadowych przeprowadzane przez archiwa
panstwowe. Zasady, przebieg i przygotowanie do kontroli

Obstuga klienta w administracji publicznej z zachowaniem zasad i standardéw
dostepnosci

Informacja zwrotna i wyprzedzajgca w procesie komunikacji oceny pracownika (feedback
i feedforward)

Kurs: Koordynator ds. dostepnosci w urzedzie

Wydawanie zaswiadczen w praktyce urzeddw administracji publicznej

Kodeks Postepowania Administracyjnego z uwzglednieniem doreczen elektronicznych
2021

Ustawa o doreczeniach elektronicznych. Zmiany w KPA
Skuteczne zarzadzanie ryzykiem w jednostce

Jak pisac¢ prosto, jasno i zwiezle? Redagowanie pism urzedowych

Warsztat inspektoréw ochrony danych. Powierzanie danych i audyt podmiotéw
przetwarzajacych

Kurs: Nowa, zintegrowana strategia rozwoju gminy. Jak opracowac¢ krok po kroku
strategie rozwoju gminy zgodnie z nowymi wymaganiami ustawowymi

Dostep do informacji publicznej krok po kroku

Wydawanie decyzji administracyjnych. Elementy decyzji. Postepowanie
Platforma EPUAP2 i jej miejsce w obiegu dokumentow w urzedzie
Jednolity rzeczowy wykaz akt — tworzenie, stosowanie w 2021 r.
Obstuga klienta z uwzglednieniem aktualnej sytuacji

Kontrola zarzadcza w JSFP

Dokument elektroniczny: procedury administracyjne, postepowanie z e- dokumentem



10.05.2021

11.05.2021

13.05.2021

15.05.2021

13-14.05.2021

17.05.2021

17-18.05.2021

18-21..05.2021

19.05.2021

19.05.2021

19.05.2021

20.05.2021

20.05.2021

21-24.05.2021

24.05.2021

27.05.2021

28.05.2021

28.05.2021

07.06.2021

08.06.2021

08.06.2021

10.06.2021

10-11.06.2021

15.06.2021

16.06.2021

18.06.2021

29.06.2021

28, 29, 30.06,
01.07.2021

Rola i zadania jednostek samorzadu terytorialnego w systemie zarzadzania kryzysowego,
z uwzglednieniem zagrozenia epidemicznego

Bezpieczenstwo danych w JST

Kompendium wiedzy koordynatora ds. dostepnosci

Biuro rzeczy znalezionych. Zasady postepowania z rzeczami znalezionymi. Aspekty
prawne, ekonomiczne i rachunkowe w 2021 roku

Warsztaty z zakresu procedury administracyjnej dla pracownikdw organéw administracji
publicznej

Ochrona danych osobowych

Profesjonalne zarzadzanie sekretariatem w jednostkach administracji publicznej

Kurs: Zarzadzenie bezpieczenstwem informacji oraz ochrona danych osobowych w
jednostkach samorzadu terytorialnego

Ochrona danych osobowych a ochrona ddébr osobistych i ochrona wynikajaca z prawa
autorskiego — zagadnienia wybrane

Rola i zadania jednostek samorzadu terytorialnego w systemie zarzadzania kryzysowego
KPA z nowelizacja doreczen

Dostepnosc cyfrowa stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych
Archiwa zaktadowe i sktadnice akt dla archiwistéw zaawansowanych

Kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej — kompleksowa analiza procedury

Zakres udostepniania informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne

Opisywanie i wartosciowanie stanowisk pracy w administracji publicznej

KPA — warsztaty konstruowania pism procesowych w sprawach administracyjnych
Powierzenie danych a ochrona danych osobowych

Doreczenia i e-doreczenia w administracji

Doreczenia i e-doreczenia w administracji

Audyt dostepnosci cyfrowej - czy dostepnosé cyfrowa stron internetowych

Zajecia doskonalace dla archiwistow

Kontrola i nadzdér wiascicielski nad spétkami z udziatem samorzadow

Archiwa zaktadowe i sktadnice akt dla archiwistow poczatkujacych

KPA w pytaniach i odpowiedziach

Wydawanie decyzji administracyjnych

Kurs kancelaryjno-archiwalny Il stopnia



07.04.2021
07.04.2021
08.04.2021
09.04.2021
12.04.2021
14.04.2021

15.04.2021

19.04.2021

20.04.2021

21, 28.04.2021

22.04.2021

26.04.2021

23.04.2021

05.05.2021

6, 13,
27.05.2021

20,

13.05.2021

14.05.2021

29.04.2021

17.05.2021

18.05.2021

19.05.2021

20.05.2021

21.05.2021

24-25.05.2021

26.05.2021

27-28.05.2021

27.05.2021

07.06.2021

08.06.2021

FINANSE, RACHUNKOWOSC, PODATKI

Stosowanie ulg w spfacie naleznosci
terytorialnego

Zmiany w sprawozdawczosci budzetowej JST i jej jednostek podlegtych za | kwartat 2021
r.

Gospodarka finansowa, rachunkowos¢ i sprawozdawczosé jednostek samorzadu
terytorialnego i ich jednostek organizacyjnych

Skuteczna egzekucja optaty dodatkowej za nieuiszczenie optaty za postdj pojazdu w
strefie ptatnego parkowania. Zagadnienia praktyczne

Kontrola podatkowa jako skuteczne narzedzie zwicekszania przychoddw z podatku od
nieruchomosci

cywilnoprawnych jednostek samorzadu

Naleznosci w JST. Realizacja, ewidencja i windykacja

Faktura VAT, e-faktura i kasy fiskalne po zmianach w 2021 roku

Odsetki od 40/70/100 Euro oraz odsetki za 2020 rok po zmianach ze szczegdlnym
uwzglednieniem zmian wynikajacych z COVID 19, innych aktdw prawnych i wyroku
Trybunatu Sprawiedliwosci

Inwentaryzacja w JSFP w dobie pandemii koronawirusa

Podatek VAT dla poczatkujacych. Podatek nalezny i naliczony, zasady rozliczania z
uwzglednieniem aktualnych przepiséw

Pracownicze Plany Kapitatowe. Sktadki ZUS, skfadki PPK, podatek PIT oraz dokumentacja
w rozliczeniach gminy, powiatu, wojewddztwa oraz jednostki i zaktadu budzetowego
Ksiegowosc¢ podatkdw lokalnych iinnych naleznosci publicznoprawnych w dobie COVID-
19. Likwidacja nadpftat i zalegtosci z uwzglednieniem ostatnich zmian w egzekucji
administracyjnej

Schematy podatkowe w JST. Prawidtowe
Nieprawidtowosci w stosowaniu przepisdw

raportowanie, zakres i terminy.

Btedy i nieprawidtowosci w ewidencji ksiegowej jednostek i zaktadéw budzetowych

Kurs rachunkowosci budzetowej od podstaw

Nieodptatne przekazanie, sprzedaz, likwidacja zbednych, zuzytych oraz uszkodzonych
sktadnikéw majatku stanowigcego wyposazenie jednostek sektora finanséw publicznych.
Aspekty prawne i rachunkowe w 2021 .

Egzekucja podatkéw w gminach. Podsumowanie zmian w przepisach

Kasy Zapomogowo-Pozyczkowe. Weryfikacja dokumentéw. Orzecznictwo. Planowane
Zmiany

Nieodptatne przekazanie, sprzedaz, likwidacja zbednych, zuzytych oraz uszkodzonych
sktadnikdéw majatku stanowigcego wyposazenie jednostek sektora finanséw publicznych.
Aspekty prawne i rachunkowe w 2021 .

Schematy podatkowe
Klasyfikacja budzetowa wedtug obowiagzujacych przepiséw. Wybrane zagadnienia
Ksiegowanie VAT

Optata retencyjna

System Besti@ w praktyce jako narzedzie do przygotowania sprawozdan budzetowych,
finansowych oraz dokumentdéw planistycznych - warsztaty

Faktury i kasy fiskalne w JST

Podatek VAT w samorzadzie dla sredniozaawansowanych z uwzglednieniem zmian od
2021r.

Polityka Rachunkowosci

Organ JST, a jednostka urzad. Praktyczne zasady rachunkowosci budzetowej. Jak
prawidtowo ujmowac w ewidencji ksiegowej operacje witasciwe dla ksiegowosci organu
JST, a jak dla urzedu?

Schematy podatkowe



10.06.2021

14.06.2021

15.06.2021

16.06.2021

17.06.2021

18.06.2021

22.06.2021

23.06.2021

24.06.2021

29.06.2021

07.04.2021

12.04.2021

14-15.04.2021

20.04.2021

21.04.2021

22.04.2021

23.04.2021

06.05.2021

07.05.2021

10.05.2021

17.05.2021

19, 20. 25, 26.05.21

25.05.2021

28.05.2021

08.06.2021

14.06.2021

17.06.2021

23.06.2021

7,13,16, 21.04.2021

13.04.2021

Aktualne zagadnienia z zakresu podatku VAT
Faktury i e-faktury w 2021 roku. Aktualne zagadnienia

Dyscyplina Finanséw Publicznych

Ewidencja podatku VAT w JST: organ, a jednostka urzad. Praktyczne zasady
rachunkowosci

Podatek od nieruchomosci w ujeciu praktycznym. Aktualne orzecznictwo saddw
administracyjnych

VAT- odliczanie podatku VAT
Inwentaryzacja w JSFP

Sprawozdawczosci w jst i ich jednostkach organizacyjnych za Il kwartat 2021 roku

Rachunkowos¢ i sprawozdawczos¢. Kontrola finansowa w jednostkach samorzadu
terytorialnego

Srodki trwate w JST

PRAWO PRACY, KADRY | PLACE

Korekty dokumentacji ptacowych i konsekwencje dla rozliczen z ZUS, US, pracownikiem
i zleceniobiorca

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2021 roku w dobie pandemii koronawirusa
Specjalista ds. kadr w jednostce samorzadu terytorialnego
Poprawne rozwigzanie umowy o prace

Umowa zlecenia, umowa o dzieto. Kontrakt menadzerski po zmianach od 2021 roku.

Pracownicze Plany Kapitatowe. Sktadki ZUS, skfadki PPK, podatek PIT oraz dokumentacja
w rozliczeniach gminy, powiatu, wojewddztwa oraz jednostki i zaktadu budzetowego

Wewnatrzzaktadowe zrédia prawa pracy w samorzadzie
Praktyczne rozliczanie sktadnikdéw wynagrodzen na listach ptac

Pracownicze Plany Kapitatowe

Postepowanie z dokumentacjg pracownicza w Swietle wytycznych archiwdw
panstwowych

Zasitki z ubezpieczenia spotecznego

Kurs: Specjalista ds. kadrowych

Czas pracy

Wypadek przy pracy. Postepowanie i dokumentacja

Pracownicze Plany Kapitatowe

Problematyczne zagadnienia samorzadowego prawa pracy

Potracenia z wynagrodzen, zasitkéw finansowanych z ZUS, umow cywilnoprawnych

Urlop wypoczynkowy i rodzicielski

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Kurs: Specjalista ds. Zamoéwien publicznych. Prawidlowe przygotowanie i
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia, zgodnie z przepisami nowego
prawa zamodowien publicznych.

Specyfikacja warunkéw zamoéwienia w  trybie podstawowym i  przetargu
nieograniczonym



20.04.2021

27.04.2021

10.05.2021

18.05.2021

19.05.2021

25-26.05.2021

10-11.06.2021

15.06.2021

22.06.2021

Najczestsze btedy popetniane podczas planowania, szacowania i przygotowania
zamowienia

Zasady udzielania zamowien ponizej 130 tys. zt i innych wytaczonych z obowigzku
stosowania ustawy PZP

Zamowienia Publiczne w 2021 .
Udzielanie zamdwien in house przez samorzady. Warunki, procedura, finansowanie

Elektronizacja zamoéwien publicznych

Zamowienia publiczne/dwa dni o PZP lub Zamodwienia ponizej progdéw unijnych -
planowanie i udzielanie zamadwien

PZP dla poczatkujacych
Zamowienia publiczne na roboty budowlane i ustugi z nimi zwigzane

Procedura PZP: planowanie i udzielanie zamowien

NIERUCHOMOSCI, BUDOWNICTWO, GOSPODARKA KOMUNALNA

09.04.2021

09.04.2021

12.04.2021

13.04.2021

14.04.2021

19-20.04.2021

26.04.2021

07.05.2021

11.05.2021

12.05.2021

14.05.2021

17.05.2021

18-19.05.2021

20.05.2021

24.05.2021

26.05.2021

27.05.2021

07.06.2021

21.06.2021

24.06.2021

Skuteczna windykacja czynszéw w zasobach komunalnych

Nadawanie, znoszenie, zmiana nazw migjscowosci, ulic 1 adreséw oraz ich
ewidencjonowanie. EMUIA

Cminne akty planistyczne. Legalizacja. Stwierdzanie niewaznosci. Cyfryzacja uchwat
planistycznych

Zasady przytaczania nieruchomosci do kanalizacji

Przejmowanie nieruchomosci przeznaczonych pod drogi publiczne oraz ustalanie
odszkodowan w trybie art. 98 ustawy o gospodarce nieruchomosciami

Przetargowe i bezprzetargowe formy zbycia nieruchomosci w praktyce, orzecznictwie i
stanowiskach organdw kontroli

KPA w geodezji z uwzglednieniem zagadnienia doreczen elektronicznych

Ujawnianie w ewidencji gruntdw i budynkdéw praw do nieruchomosci

Oddawanie nieruchomosci w najem, dzierzawe, uzyczenie oraz obcigzania naleznosciami
Zza bezumowne korzystanie z nieruchomosci

Planowanie przestrzenne
Optata adiacencka

Uzytkowanie wieczyste po przeksztatceniach i zmianach

Konstruowanie umow najmu i dzierzawy. Klauzule umowne. Wptyw sity wyzszej na
wykonywanie umoéw. Bezprzetargowe oddanie w najem/dzierzawe.

Uchwata krajobrazowa. Praktyka i problemy

Zasady obrotu prawnego nieruchomosciami publicznymi w swietle wnioskéw
pokontrolnych Najwyzszej Izby Kontroli i najhnowszego orzecznictwa

Zmienione zasady uzyskiwania decyzji o pozwoleniu na budowe (projekt budowlany i
whniosek w formie elektronicznej)

Eksmisja z lokali mieszkalnych i uzytkowych - przygotowanie postepowan
Stuzebnosci przesytu na nieruchomosciach publicznych
Ochrona zabytkdw w gminie — aspekty prawne i praktyka

Proces inwestycyjny i warunki zabudowy

TRANSPORT | DROGI



14.04.2021

16.04.2021

19.04.2021

27.04.2021

10.05.2021

18.05.2021

20-21.05.2021

07.06.2021

14.06.2021

15.06.2021

16.06.2021

08.04.2021

08.04.2021

12.04.2021

13.04.2021

20-21.04.2021

22.04.2021

05.05.2021

18.05.2021

21.05.2021

07.06.2021

10.06.2021

21.06.2021

24.06.2021

09.04.2021

12.04.2021

27.04.2021

06.05.2021

Przejmowanie nieruchomosci przeznaczonych pod drogi publiczne oraz ustalanie
odszkodowan w trybie art. 98 ustawy o gospodarce nieruchomosciami

Organizacja ruchu drogowego. Zagadnienia specjalistyczne. Nadzdr w zarzadzaniu
ruchem, zatwierdzanie organizacji ruchu

Nowe zadania i uprawnienia w zakresie kontroli nacisku osi napedowej pojazdu po
zmianach przepiséw ustaw: o drogach publicznych i prawo o ruchu drogowym

Kontrola i nadzdr nad stacjami kontroli pojazddw
Usuwanie drzew w pasach drogowych — procedury, wytyczne, dobre praktyki

Organizacja publicznego transportu zbiorowego

Inwestycje drogowe po nowelizacji ustawy prawo budowlane 2020. Stosowanie
specustawy drogowej (ZRID). Nowelizacja rozporzadzen w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ drogi publiczne.

Wydawanie zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika
Zajecie pasa drogowego - zagadnienia specjalistyczne
Prawa jazdy

Zajecie pasa drogowego - procedura administracyjna

RADNI, BIURA RADY

Votum zaufania i absolutorium budzetowe w JST w S$Swietle aktualnych regulacji
prawnych

Praktyczne aspekty prawidtowego sporzadzania, sktadania i weryfikacji oswiadczen
majatkowych

ABC funkcjonowania organu stanowigcego JST i biura rady. Aktualne zagadnienia w
biezacej pracy i praktyczne rozwigzania

Procedura absolutoryjna w okresie COVID w 2021 roku. Szczegdlne obowigzki i zasady
dziatania komisji rewizyjnej oraz rady jednostki samorzadu terytorialnego

Zasady techniki prawodawczej ze szczegdlnym uwzglednieniem stanowienia aktow
prawa miejscowego

Raport o stanie jednostki samorzadu terytorialnego i wotum zaufania dla organu
wykonawczego w roku 2021.

Raport o stanie jst. Najlepsze praktyki. Wskazéwki w zakresie tworzenia raportu, formalna
procedura i wzory uchwat

Obstuga Biura Rady z uwzglednieniem pracy zdalnej

Legislacja samorzadowa. Jak uniknac¢ btedow mogacych by¢ podstawa stwierdzenia
niewaznosci aktdw normatywnych

Komisja rewizyjna

Skargi, wnioski w praktyce

ABC dziatalnosci kontrolnej organu stanowigcego jst z uwzglednieniem funkcjonowania
komisji rewizyjnej oraz komisji skarg, wnioskow i petycji

Fundusz sotecki

OCHRONA SRODOWISKA | GOSPODARKA KOMUNALNA

Obowigzki gmin w zakresie organizacji postepowania z odpadami komunalnymi ze
szczegolnym uwzglednieniem selektywnej zbidrki odpadow

KPA w ochronie srodowiska

Ustanawianie pomnikow przyrody, uzytkdw ekologicznych, stanowisk
dokumentacyjnych oraz zespotéw przyrodniczo-krajobrazowych

Gospodarka odpadami komunalnymi



07.05.2021

10.05.2021

15.05.2021

21.05.2021

25.05.2021

07.06.2021

14.06.2021

21.06.2021

23.06.2021

24.06.2021

28.06.2021

Prawo wodne w 2021 r. — praktyczne stosowanie przepisdw, najczesciej wystepujace
problemy, orzecznictwo

Ochrona lokatoréw

Sprawowanie nadzoru nad gospodarka lesng w lasach prywatnych. Obowigzki organdw
oraz prawa i obowigzki witascicieli pod katem wprowadzonych zmian. Planowane zmiany
w tym zakresie

Wymiar optaty za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej

Wycinka drzew i krzewow, kary

Nadzwyczajne tryby wzruszania decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach
Ochrona zwierzat

Procedura wydawania decyzji sSrodowiskowych

Zmiany w gospodarce odpadami

Usuwanie drzew w pasie drogowym

Umowy najmu a dzierzawy — praktyczne réznice

12.04.2021

15.04.2021

15.04.2021

16.04.2021

21.04.2021

22.04.2021

23.04.2021

28.04.2021

29.04.2021

06.05.2021

10.05.2021

10.05.2021

13.05.2021

14.05.2021

24.05.2021

24.05.2021

28.05.2021

07.06.2021

Wspieranie klubdéw sportowych. Realizacja i rozliczanie zadan sportowych w okresie
pandemii

Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej

Podatek VAT w dziatalnosci Instytucji Kultury. Zasady prawidtowego rozliczania po
zmianach

Audyt zgodnosci z RODO w Instytucjach Kultury

Odpowiedzialnos¢ dyrektora muzeum za prawidtowe zarzadzanie muzealiami oraz
zrodtami finansowania zasobéw majatkowych muzeum w 2021 roku

Rozliczanie i kontrola dotacji przekazanych w trybie ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie

Dotacje z budzetu JST podmiotowe, przedmiotowe i celowe udzielanie, rozliczanie,
kontrola. Dotacje a COVID-19

Zlecanie zadan publicznych przez JST w 2021 roku z uwzglednieniem ograniczen i
obostrzen wynikajacych z pandemii

Efektywna promocja samorzadowej i firmowej strony na Facebook’u.

Wizerunek urzedu w mediach spotecznosciowych z uwzglednieniem dostepnosci
przedstawionych tresci

Rachunkowos¢ w NGO
Planowanie oraz rozliczanie czasu pracy w instytucjach

Planowanie wydarzen kulturalnych a dostepnosc¢

Strona BIP podmiotu publicznego (obowigzek przestrzegania czasowosci przetwarzania
danych i minimalizacja danych osobowych umieszczanych na stronach internetowych),
dane osobowe i oficjalne strony www podmiotéw publicznych, informacja i promocja na
portalach spotecznosciowych

Instytucje Kultury w 2021 roku. Kompendium wiedzy gtdwnego ksiegowego.

Rozliczenie dotacji

Ksztattowanie wizerunku urzedu. Od badania opinii mieszkancéw po skutecznag
komunikacje w trudnych sytuacjach

Finansowanie OSP
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Jak porusza¢ sie efektywnie w przestrzeni online promujac instytucje publiczng?
Facebook, Instagram i inne platformy social media oraz inne mozliwosci i narzedzia

Podatek VAT w instytucjach kultury

Rejestr instytucji kultury

Kontrola zarzadcza, zarzadzanie ryzykiem i odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna w
instytucjach kultury

Ochrona zabytkdw w gminie. Prawo i praktyka
Wizerunek urzedu

Wspbtpraca JST z NGO
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Projektowane zmiany ustawy o dowodach osobistych. Udostepnianie danych z rejestru
dowodow osobistych (RDO). Wydawanie zaswiadczen

Najnowsze przepisy regulujgce optaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych w 2021 roku. Kontrola przedsiebiorcow w czasie pandemii

Meldowanie cudzoziemcow z uwzglednieniem zmian od 1 stycznia 2021 roku

Ustawa o ewidencji ludnosci: Udostepnianie danych z Rejestru Mieszkancow, Rejestru
PESEL oraz wydawanie zaswiadczen

Aspekty zarzadcze, gospodarcze i prawne zarzadzania cmentarzem, krematorium oraz
zaktadem pogrzebowym

Wykonywanie praw i obowigzkéw spadkobiercy przez gminy” lub ,Testament
allograficzny”

Ewidencja hoteli i obiektéw hotelarskich
Dowody osobiste po zmianach

Krajowy Plan Odbudowy

Kurs kancelaryjno-archiwalny dla kierownikow USC wynikajacy z zalecen pokontrolnych
archiwow panstwowych

Ewidencja ludnosci

Wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
CEIDG

USC - dokumentacja, przekazywanie do archiwum

Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych w praktyce gminy

Obowigzki kierownika USC w praktyce stosowania przepisow PASC. Wydawanie
dokumentow. Zmiana imienia i nazwiska

Nadzdor nad spotkami komunalnymi

FUNDUSZE UE

Srodki UE dla Polski w nowym okresie programowania 2021-2027

Mozliwosci finansowania inwestycji samorzadowych w infrastrukture wod-kan w
perspektywie 2021-2027

Archiwizacja dokumentacji projektéw unijnych

Krajowy Plan Odbudowy i zwiekszania odpornosci — na co srodki z funduszu odbudowy
UE
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POMOC SPOLECZNA, ZDROWIE

Pomoc spoteczna. Zmiany w 2021 roku oraz prawidtowa realizacja swiadczen z pomocy
spotecznej

Rewolucja w dodatkach mieszkaniowych. Procedura administracyjna jako obowigzujacy
tryb wydawania decyzji zwigzanych z przyznawaniem dodatkéw mieszkaniowych

Ustawa o wspieraniu rodziny. Procedury administracyjne przyznawania oraz pomocy z
PFRON. Najnowsze orzecznictwo sgdowo-administracyjne

Skierowanie i umieszczanie w domu pomocy spotecznej, ustalanie odptatnosci za dom
pomocy spotecznej. Najnowsze regulacje prawne i orzecznicze

Wycena i rozliczanie procedur medycznych zgodnie ze standardem rachunku kosztéow u
Swiadczeniodawcow

Swiadczenie pielegnacyjne w teorii i orzecznictwie

Praktyczne aspekty funkcjonowania Gminnych Komisji Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych

Konstruowanie i wdrazanie programow usamodzielnienia wychowankdw pieczy
zastepczej

Zadania Gminnych Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
Piecza zastepcza
Prowadzenie dokumentacji w jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej

Procedura Niebieskiej Karty

Ustawa o pomocy spotecznej — biezace problemy w stosowaniu ustawy, najnowsze trendy
orzecznicze

Rachunkowos¢ w OPS

Przygotowanie raportu o sytuacji ekonomiczno-finansowej SP ZOZ za 2020 rok.
Prezentacja wptywu pandemii COVID19 na wynik i sytuacje podmiotu leczniczego

Program czyste powietrze - obowigzki OPS

Zmiana i uchylenie decyzji z zakresu zabezpieczenia spotecznego- pomocy spotecznej,
sSwiadczen rodzinnych i wychowawczych, wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej,
stypendium szkolnego. Tryby nadzwyczajne z KPA. Tryby materialne i procesowe

KPA w obszarach zabezpieczenia spotecznego

VAT w OPS

Nowelizacja ustawy o pomocy spotecznej

Swiadczenia nienaleznie pobrane oraz egzekucja w pomocy spotecznej

Kierowanie do schroniska osdb bezdomnych i ustalanie odpfatnosci

Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i statystyczna w samodzielnym publicznym
zaktadzie opieki zdrowotnej

Udzielanie w OPS zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zt

OSWIATA

Zatwierdzanie arkusza organizacji szkoty i przedszkola przez organ prowadzacy. Wptyw
zapisow w arkuszu na finanse placéwki oswiatowej i JST

Konkurs lub mozliwosé przedtuzenia/powierzenia bez konkursu stanowiska dyrektora
szkoty oraz ocena pracy dyrektora. Zadania organu prowadzgcego po zmianie przepisow.
Wzory dokumentow

Kontrola dotacji  szkolnych i przedszkolnych przekazanych podmiotom
niesamorzadowym w siedzibie jednostki, po ostatniej nowelizacji prawa

Ruch kadrowy w oswiacie. Realizacja zadan z zakresu prawa pracy przez dyrektora
szkoty/przedszkola. Kompetencje, obowigzki, odpowiedzialno$¢ i skutecznos$é dziatan
kadrowych dyrektora placéwki oswiatowej
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Konkurs na stanowisko dyrektora oraz ocena pracy dyrektora w zadaniach i praktycznych
rozwigzaniach JST wynikajacych ze nowelizowanych w lutym 2021 roku przepiséw
szczegdblnych

Nowe normy zywienia z grudnia 2020 r. i nowe zalecenia zywieniowe. Realizacja w
zywieniu zbiorowym dzieci i mtodziezy

Ztobki i kluby dzieciece. Zaktadanie, prowadzenie, finansowanie, nadzor i kontrola

Realizacja i kontrola obowigzku szkolnego i nauki w czasie epidemii. Zadania JST oraz
dyrektorow szkot

Zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych szkdét i przedszkoli. Strategia dziatania
samorzadowca

Arkusz Excel w oswiacie. Wykorzystanie do optymalizacji wydatkdw oswiatowych

System Informacji Oswiatowej - obstuga merytoryczna i techniczna dla poczatkujacych

Wydatkowanie subwencji na uczniéw niepetnosprawnych. art. 8 ustawy o finansowaniu
zadan o$wiatowych

Ruch kadrowy w szkotach i przedszkolach w 2021 r. i jego finansowe konsekwencje

Awans zawodowy nauczycieli

Rozliczenia finansowe miedzy gminami na dzieci w wychowaniu przedszkolnym -
praktyczne warsztaty

Zarzadzanie dokumentacja placowek oswiatowych, z uwzglednieniem szkot
reorganizowanych i likwidacji

Centra Ustug Wspdlnych

Przygotowanie uchwaty dotacyjnej. Szkolenie dla samorzadow

Odpowiedzialnos¢ gtownego ksiegowego i dyrektora jednostki oswiatowej za
rachunkowos¢, sprawozdawczos¢ i gospodarke finansowa

Excel w oswiacie

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w oéwiacie, z uwzglednieniem zasad ochrony
danych osobowych

Subwencja oswiatowa - wszystko, co samorzad powinien wiedzied, aby lepiej planowac i
optymalizowac¢ wydatki na oswiate. Szkolenie dla samorzaddw

Dotowanie szkot i placowek niesamorzadowych. Jak zaktualizowac i wyréwnac stawki
dotacji? Dotacje oswiatowe w praktyce, ustalanie stawek na nowy rok — warsztaty dla
samorzadow

Stypendia i zasitki szkolne
Rozliczenie subwencji na uczniéw niepetnosprawnych (art. 8).

Kurs: Kadry w oswiacie

Rozliczenie dotacji na uczniow niepetnosprawnych (art. 35) — szkolenie dla podmiotéow
dotowanych i samorzadow.



Pakiety szkoleniowe FRDL

Chcesz zapewnic pracownikom Twojej instytucji dostep do szerokiej oferty aktualnych szkolen
online w dobrych cenach - wybierz jeden z pakietow szkoleniowych FRDL

S

5 szkolen on-line/m-c

maksymalnie 3 uczestnikow na jednym
szkoleniu

Kwota 1000 zt netto/m-c

przy zamowieniu na minimum 1 kwartat

10

10 szkolen on-line/m-c

maksymalnie 3 uczestnikow na jednym
szkoleniu

Kwata 1800 zt netto/m-c

MAX

pakiet open dla szkoler on-line/m-c
maksymalnie 3 uczestnikow na jednym
szkoleniu, w pakiet wliczajg sie rowniez
jednostki organzacyjne urzedu

Kwota 4000 zt netto/m-c

przy zamowieniu na minimum 1 kwartat bl B
przy zamowieniu na minimum 1 kwartat

szczegotowe informacje www.frdl.org.pl

Regulamin

1. Organizatorem promocji pod nazwa "Pakiety szkoleniowe” (,Promocja”) jest Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej

wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawa , XIl Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000052000, NIP 5220001895, REGON 00200603000000 (,Organizator”).

2. Miejscem Promogji jest strona internetowa www.frdl.org.pl

3. Promocja dotyczy wszystkich szkoler jednodniowych w formule on-line ze strony www.frdl.org.pl i cbowigzuj

od dnia 1 stycznia 2021 do 31 grudnia 2021 r,

4, Promocja przeznaczona jest dla petnoletnich oséb fizycznych, posiadajacych petng zdolnosc do czynnosci prawnych, bedacych
konsumentami w rozumieniu art. 221 k.c., a takze osob prawnych ktore w okresie obowiazywania Promocji zgtosza uczestnictwo
w co najmniej jednym szkoleniu obejmujacym okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2021 r. | zaakceptujg niniejszy regulamin

poprzez wpisanie w zgloszeniu w polu uwagi: "Pakiety szkoleniowe".

5. Uczestnik Promocji spetniajacy warunki, o ktorych mowa w pkt 4 powyzej jest uprawniony do wyboru szkoler objetych Promogja,
o ktérych mowa w pkt 3 niniejszego regulaminu, w ilosci ktora zalezy od wybranego pakietu (5 szkolen, 10 szkolen lub bez limitu).
6. Uczestnik Promocji moze zgtosic udziat maksymalnie 3 pracownikéw na jedno szkalenie,

7. Promocja "Pakiety szkoleniowe" nie taczy sie z innymi promocjami. W przypadku obowiazywania innych promogji (w tym znizek)
w okresie trwania Promogji, Klient ma prawo wyboru, z ktérej promocji chee skorzystac,

8. Uczestnik Promocji jest uprawniony do odstapienia zgodnie z odrebnymi przepisami od umowy uczestnictwa w szkoleniu

w ramach Promaogji.

9, Udziat w Promogji jest jednoznaczny z akceptacja niniejszego regulaminu z zastrzezeniem pkt 4 niniejszego regulaminu,

10. Tres¢ niniejszego regulaminu jest dostepna na stronie internetowej pod adresemn www.frdl.org.pl

11. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego oraz innych
powszechnie obowigzujgcych aktow prawnych.

12. Wszelkie reklamacje dotyczace Promocji beda rozpatrywane w terminie 14 dni od daty ich zgtoszenia.

13. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.




SZKOLENIA

Szkolenia zamkniete dla pracownikéw administracji
samorzadowej
we wspétpracy z ekspertami Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej
im. Jerzego Rogulskiego

Nowe prawo zamowien publicznych, Pracownicze Plany Kapitatowe,
Kodeks postepowania administracyjnego, ochrona danych
osobowych, ustawa o dostepnosci a moze inne szkolenie z
dedykowanym programem w formie zamknietej dla pracownikow
Panstwa instytucji?

Szkolenie stacjonarne w urzedzie, a moze w formule online na zywo
z ekspertem, elektronicznymi  materiatami  szkoleniowymi i
certyfikatami?

Dla pracownikow gminy, powiatu, wojewodztwa, jednostek
organizacyjnych, kadry kierowniczej a moze radnych?

Zapraszamy do kontaktu z osrodkiem regionalnym FRDL aby
porozmawiaC o szczegdtach |1 otrzymac oferte praktycznego
szkolenia zamknietego podnoszacego kwalifikacje zespotu
pracownikow.

Zapraszamy do kontaktu z osrodkiem FRDL w Warszawie!

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
Centrum Mazowsze
ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa
tel. 533721103, fax: (42) 28812 86
www.frdl.mazowsze.pl
szkolenia@frdl.org.pl




Szkolenie to bedzie realizowane w formie on-line. Udziat pozwoli zapoznac
sie z tematem prezentowanym na zywo przez eksperta, zada¢ mu pytanie
na czacie, porozmawiac z innymi uczestnikami.

Nasze szkolenia on-line wyrdznia to, ze prowadzone s3 z najlepszymi
trenerami i ekspertami, praktykami w temacie szkolenia, ktdorych znaja
Panstwo ze szkolen stacjonarnych.

Beda Panstwo widzieli i styszeli trenera oraz wyswietlane przez niego
materiaty, prezentacje, filmy instruktazowe, dokumenty.
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Zarowno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie moga Panstwo zadawac
pytania poprzez czat. Trener odpowiada na te pytania na biezaco lub
w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.

Platforma, na ktdrej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio
przez przegladarke internetowa, np. Google Chrome lub inng. Potrzebny
jest komputer z dostepem do Internetu.

Przydatne moga byc¢ rowniez stuchawki z mikrofonem, jezeli chcieliby
Panstwo zabiera¢ gtos a liczba uczestnikow na to pozwala. Kamera
w komputerze nie jest konieczna.

ol PIR).

Po przestaniu karty zgtoszenia otrzymaja Panstwo na wskazany adres
e -mail unikalny link dowebinarium (wirtualnej sali szkoleniowej).
Woystarczy klikng¢ w ten link w konkretnym terminie i godzinie w ktorej
planowane jest jego rozpoczecie.

!

Korzystanie z naszych webinariow jest bardzo proste. Jezeli po raz pierwszy
korzystajg Panstwo z naszego webinarium sugerujemy testowe potagczenie
we wskazanym przez nas terminie.

Po spotkaniu otrzymaja Panstwo mailem elektroniczne materiaty
szkoleniowe a certyfikat ukonczenia szkolenia zostanie przestany,
Ww zaleznosci od Panstwa preferencji, poczta lub mailem. Ptatnos¢ za
szkolenie na podstawie faktury przestanej po szkoleniu mailem.

www.frdl.mazowsze.pl




