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Demokracji Lokalnej 28 m aj a2021r.

im. Jerzego Regulskiego

KPA - warsztaty konstruowania pism procesowych w sprawach
administracyjnych

INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panstwu szkolenie, ktére bedzie przeprowadzone w formie warsztatéw z oméwieniem ogdlnego postepowania
administracyjnego. Na zajeciach w sposob praktyczny i wszechstronny zostanie przekazana wiedza niezbedna do poprawnego
merytorycznie konstruowania pism procesowych. Udziat w szkoleniu zwiekszy Paristwa umiejetnosé precyzyjnego sporzgdzania
i redagowania pism, decyzji, postanowien, wezwan i zawiadomien zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

CELE | KORZYSCI:
¢ Nabycie umiejetnosci przygotowywania prawidtowo skonstruowanych pism procesowych.
¢ Analiza prawnych mozliwosci i obowigzkéw organéw administracyjnych w zakresie konstrukcji tresci pism i wydawanych
rozstrzygniec.
¢ Poznanie aktualnych celdw i zatozen regulacji zawartych w Kodeksie postepowania administracyjnego.

PROGRAM:

1.  Wprowadzenie do problematyki zmian w Kpa. Ich cel i zakres.

2. Bezczynnosc¢ organu i przewlektosé postepowania, ponaglenie (przedmiot ponaglenia, jak reagowac na ponaglenie i na
skarge).

3. Zawiadomienie o wszczeciu postepowania (elementy, terminy, adresaci.
Wezwanie do usuniecia brakéw podania (elementy, termin).

5. Poswiadczanie odpiséw oryginatdw dokumentdw (ustalenie istnienia oryginatu, weryfikacja identycznosci oryginatu
i odpisu, elementy pos$wiadczenia, odmowa poswiadczenia).

6. Upowaznienie pracownika do sporzgdzania odpisow (tres¢ i forma, konsekwencje).

7. Mediacja (elementy postanowienia, tres¢ i przebieg mediacji, protokdt z mediacji).

8. Zawiadomienie o niespetnieniu przestanek do wydania decyzji (obowigzek sporzgdzenie informacji, wskazanie przestanek
wymagajgcych udowodnienia, wyznaczenie terminu).

9. Doreczenie w postepowaniach z udziatem znacznej liczby podmiotéw (warunki do skorzystania z formy obwieszczenia,
tres¢ zawiadomienia).

10. Protokdt z posiedzenia w sprawie wspétdziatania (warunki dopuszczalnosci posiedzenia, tres¢ ustalen, forma ztozenia
podpisu).

11. Protokdt przeprowadzenia ogledzin (cel ogledzin, termin, doreczenie zawiadomienia, tres¢ ustalen a tres¢ protokotu,
udziat stron, swiadkdw i biegtych).

12. Decyzja administracyjna i jej pouczenie (elementy konieczne decyzji, wadliwos¢ istotna i nieistotna).

13. Administracyjne kary pieniezne (miarkowanie, odstgpienie, ulgi).

ADRESACI:

Pracownicy odpowiedzialni za wszczynanie i prowadzenie postepowan administracyjnych oraz przygotowywanie projektow
decyzji, pracownicy dziatajgcy z upowaznienia organdéw administracyjnych. pracownicy organéw administracji publicznej
oraz organdw wyzszego stopnia odpowiedzialni za prowadzenie postepowania i przygotowanie decyzji administracyjnych.

PROWADZACY:

Specjalista z zakresu prawa administracyjnego iprocedur administracyjnych a jednoczesnie praktyk, znajgcy specyfike
dziatania organéw administracji publicznej; od roku 2000 cztonek organu wyzszego stopnia; autor ponad 150 publikacji
naukowych, opracowan dydaktycznych, komentarzy, recenzji, opinii i glos poswieconych tematyce
funkcjonowania administracji publicznej, w tym m.in.: ,Kodeks postepowania administracyjnego — wzory pism i dokumentéw”,
,Wydawanie decyzji administracyjnych”, ,Administracyjne postepowanie dowodowe w Swietle przepisow Kodeksu
postepowania administracyjnego”, "Sgdowa ochrona przed bezczynnoscig administracji publicznej".
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im. Jerzego Regulskiego

KPA - warsztaty konstruowania pism procesowych w sprawach

administracyjnych
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
28 maja 2021 rr. Szkolenie w godzinach 9:30-13:30
@ Cena: 299 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze
ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa

tel. 533 849 116 fax: (42) 288 12 86

szkolenia@frdl.org.pl

DANE DO KONTAKTU:

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci TAKO NIEO
lub co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [
Elektronicznej [I @ Mail.....ccccoeveeerereerirecreseiie et v e

Prosze 0 przestanie faktury Na adres ... et ettt st e st ene et s
mailowy:

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rdwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.mazowsze.pl lub

mailem na adres szkolenia@frdl.org.pl do 25 maja 2021 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos$¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




