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im. Jerzego Regulskiego

Sprawozdanie z udzielonych zamdéwien za rok 2020 oraz

udzielanie zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz
130 000 ztotych

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:
Zapraszamy Panstwa na szkolenie, podczas ktérego przedstawione zostang w sposéb praktyczny zasady
sporzgdzania rocznego sprawozdania z udzielonych zamdwien publicznych za rok 2020 na podstawie
rozporzadzenia. W trakcie szkolenia zostang rdwniez omowione regulacje prawne zwigzane
z zamoOwieniami publicznymi do kwoty 130 000 zt, szacowanie wartosci zamowien, procedury udzielania,
dokumentowanie i ewidencjonowanie zamoéwien oraz uaktualnianie regulamindw wewnetrznych
zamowien. Uczestnicy w ramach materiatow szkoleniowych otrzymajg przyktady regulaminéw udzielania
zamowien publicznych do 130 000 zi.
N v
CELE | KORZYSCI:
e Szczegdtowe omowienie w sposdb praktyczny zasad sporzgdzania rocznego sprawozdania z udzielonych
zamoéwien publicznych za rok 2020.
e Przyblizenie zasady wydatkowania srodkéw publicznych w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem
konkurencyjnosci i rownego traktowania wykonawcow, w tym procedury i elementéw umowy.
* Przedstawienie propozycji uregulowania wewnetrzng procedurg zamoéwien publicznych do kwoty
zamoéwien 130 000 zt.

PROGRAM:
1. Sporzadzenie sprawozdania z zamdéwien udzielonych w roku 2020:

a) zakres podmiotowy zwigzany z obowigzkiem sprawozdawczym — kto jest zobowigzany do

sporzadzenia sprawozdania z udzielonych zaméwien,

b) sposdb oraz termin przekazywania rocznego sprawozdania,

c) zakres informacji zawartych w sprawozdaniu — co zamawiajgcy musi ujg¢ w sprawozdaniu,

d) omodwienie wzoru sprawozdania ze szczegdlnym uwzglednieniem analizy poszczegdlnych tabel,

w tym zamoéwien o wartosci do 30 000 euro — analiza Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z
15.12.2016 r. wsprawie informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych
zamowieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania (Dz.U. poz. 2038).
2. Udzielanie zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych - nowa Pzp a zamdéwienia o
niewielkiej wartosci:

1) przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego — okreslenie przedmiotu
zamowienia oraz ustalenie wartosci zamdwienia i sposobu prowadzenia postepowania w zaleznosci
od tej wartosci:

a) okreslenie przedmiotu zamdwienia;
b) prawidtowe ustalenie wartosci zamdwienia:
— plan zaméwien na kazdy rok i jego powigzanie z szacowaniem wartosci,
— podstawa ustalenia wartos$ci zamodwienia,
— zakaz dzielenia zamdwienia na czesci w celu unikniecia stosowania ustawy badz jego procedur,
— sposdb szacowania wartosci zamowien w zaleznosci od ich rodzaju: czym sie rézni szacowanie
dostaw, ustug oraz roboét budowlanych?




— szacowanie wartosci podobnych dostaw oraz dostaw lub ustug powtarzajgcych sie okresowo.
2) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia, ktdrego wartos¢ jest mniejsza niz
130 000 ztotych:
a) analiza przepisdw znajdujacych zastosowanie_przy zamdwieniach o wartosci mniejszej niz

130 000 ztotych (ustawa o finansach publicznych, kodeks cywilny);

b) sposéb wydatkowania srodkéw publicznych przy zamdwieniach o wartosci mniejszej niz 130 000
ztotych:

— celowosé, oszczednosé, efektywnos¢ wydatkowania srodkow,

— zagadnienie stosowania podstawowych zasad udzielania zamoéwien: réwne traktowanie
wykonawcow, uczciwa konkurencja, jawno$¢ postepowania, dokumentowanie przebiegu
postepowania.

C) wewnetrzny regulamin udzielania zamdwien o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych: obowigzek
sporzadzenia czy tez dowolno$é? Omowienie przyktadowych postanowien regulaminu;
d) przeprowadzenie postepowania o wartosci zamoéwienia mniejszej niz 130 000 ztotych:

— omowienie procedury badania i wyboru oferty w celu dochowania wymogdéw ustawy
o finansach publicznych — sposoby udzielania zamdéwien o wartosci zamowienia mniejszej niz
130 000 zfotych,

— sposbéb przeprowadzenia postepowania i udzielania zamoéwien o wartosci zamdwienia
mniejszej niz 130 000 ztotych, przy wydatkowaniu $rodkdw unijnych, w swietle wytycznych
horyzontalnych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw wspétfinansowanych ze srodkéw UE i
komunikatu Komisji Europejskie;.

3) zawarcie umowy w sprawie zamodwienia o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych:
a) forma umowy przy zamdwieniach o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych;
b) jaka powinna byé tres¢ umowy w sprawie zamdwienia publicznego o wartosci mniejszej niz

130 000 ztotych?

c) mozliwo$é zmiany umowy, ktdrej wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 ztotych.
3. Dyskusja i zapytania uczestnikow — na biezgco, w trakcie trwania catego szkolenia.

ADRESACI:

Pracownicy jednostek sektora finansow publicznych realizujgcy procedury zamoéwien publicznych do 130
tys. zt, kierownicy jednostek, ale réwniez kontrolerzy i osoby nadzorujace takie zamdwienia (oswiata,
pomoc spoteczna, kultura, jednostki komunalne). Szkolenie proponowane jest réwniez dla o0sdb
odpowiedzialnych za sporzadzenie i przekazanie rocznego sprawozdania z udzielonych zaméwien za rok
2020.

PROWADZACY:

Prawnik; specjalista z zakresu zamodwien publicznych (zajmuje sie zamoéwieniami od 1996 r.); naczelnik
wydziatu zamodwien publicznych w jst, autor wielu wyktadéw i szkolen (20 lat dos$wiadczenia w pracy
trenera, ponad 400 przeprowadzonych szkolenl); wyktadowca i autor programu na studiach
podyplomowych Wyizszej Szkoty Bankowej z Poznania — oddziat zamiejscowy w Chorzowie (od 2006 r. do
nadal); wyktadowca na studiach podyplomowych na Uniwersytecie Ekonomicznym w Katowicach, w
Wyizszej Szkole Humanitas w Sosnowcu; autor kursu e-learning ,Zrozumieé¢ Zamodwienia Publiczne”; cztonek
Ogodlnopolskiego Stowarzyszenia Konsultantéw Zamodwien Publicznych (OSKZP); trener prowadzacy
warsztaty oraz prelegent podczas Forum Przetargéw Publicznych oraz od Forum Zamdwien na Roboty
Budowlane, w latach 2004-2007 arbiter z listy Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych; trener na platformie
e-learningowe;j.
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Sprawozdanie z udzielonych zamoéwien za rok 2020 oraz udzielanie zamowien

publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

16 lutego 2021 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

@ Cena: 310 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkow publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia, mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze
DANE DO ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa
KONTAKTU: tel. 42 307 28 57, fax: (42) 288 12 86

szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej O
Elektronicznej [ @ Mail......ccooeeoueiiericecececeecee et e

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rdwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkoled Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.mazowsze.pl lub

mailem na adres szkolenia@frdl.org.pl do 11 lutego 2021 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze
przed terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji.
Ptatnos¢ nalezy uregulowad przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j




