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% Demokracji Lokalnej 18 Stycznia 2021 r.

im. Jerzego Regulskiego

OBOWIAZKI SPRAWOZDAWCZE | KONTROLNE W ORGANIZACIJACH
POZARZADOWYCH 2020

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Organizacja pozarzgdowa ma obowigzek sporzgdzenia i ogtoszenia rocznego sprawozdania merytorycznego
ze swojej dziatalnosci oraz sprawozdania finansowego. Ponadto zamieszcza zatwierdzone wyzej
wymienione sprawozdania na stronie internetowej urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw
zabezpieczenia spotecznego. W zwigzku z tym, zapraszamy Panistwa na zajecia, podczas ktdrych wyjasnione
zostang najbardziej problematyczne kwestie z tym zwigzane.

CELE | KORZYSCI:

Zapoznanie z podstawami rachunkowosci i ksiegowosci NGO; zapoznanie z podstawowymi aktami
prawnymi, regulujgcymi wymogi sprawozdawczosci finansowej dla NGO; wskazanie mozliwosci
wykorzystania informacji ksiegowych do kontroli i zarzadzania; przesledzenie zgodnosSci zapisow
ksiegowych z wymogami ustaw dotyczgcych finanséow publicznych, wskazanie najlepszych rozwigzan dla
zaspokojenia potrzeb kontroli skarbowych i audytéw donatorow, przedstawienie podstawowych zasad
zamkniecia roku obrachunkowego w organizacji pozarzgdowe;j i sporzgdzenia sprawozdania finansowego.

PROGRAM:
1. Oczekiwania kontrolne wobec dziatalnosci NGO:

¢ Wymogi rachunkowosci i ksiegowosci w organizacjach pozarzagdowych wg ustawy o rachunkowosci.
e Wymogi innych ustaw, w tym ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i ustawy o finansach
publicznych, w stosunku do ksiegowosci stowarzyszen i fundacji.
¢ Informacyjna i kontrolna funkcja rachunkowosci w jednostce, z uwzglednieniem uproszczen mozliwych
do wprowadzenia.
e Zasady rachunkowosci a praktyka zapiséw w organizacji pozarzagdowe;j.
e Wymogi rzetelnosci zapiséw ksiegowych, przejrzystosci i dostepnosci danych a organy kontrolne.
e Realizacja zadan a praktyki ksiegowe i dostosowanie zapisow do wymogow kontrolerow.
2. Uzytecznosdé i rola statutu w kontroli dziatan NGO:
e Rola statutu w formutowaniu ,,misji" (celéw) organizacji.
* Merytoryczne i prawne uwarunkowania dziatalnosci NGO, zawarte w statucie.
3. Dokumenty regulujagce wewnetrzne zasady rachunkowosci w NGO:
e Polityka rachunkowosci i jej znaczenie dla prawidtowej kontroli finansowe;j.
e Zatgcznik - Zaktadowy Plan Kont.
o Cwiczenia praktyczne z odczytywaniem informacji z planu kont.
4. Rachunek kosztéw w organizacji pozarzadowych:
e Zasada podziatu kosztéw w organizacji pozarzgdowe] - wymogi ustawy o rachunkowosci po »=
aktualizacjach a wymogi audytu.



e Podstawowe wzory rachunku kosztow w NGO.

o Cwiczenia praktyczne w badaniu struktury rachunku przychodéw i kosztéw.

Interpretacja kont przychoddw i kosztéw przez organ kontroiny:

e Podstawowe zasady zestawienia kosztéw (wydatkéw) i zrédet ich finansowania (przychodéw) w
organizacji pozarzagdowej, zasady podziatu przychoddw i kosztéw w rachunkowosci jednostki.

e Zasady ksiegowania przychoddw z dotacji.

e Wyodrebnianie kont kosztowych w odniesieniu do realizacji zadan publicznych, struktura kont
»kosztéw projektu" a rachunek zyskéw i strat wg aktualnego wzoru.

e Zasady czytelnej dekretacji dokumentow ksiegowych.

e Zestawienie Obrotéw i Sald, podstawowe informacje i pytania.

e Praktyczne badanie informacji zawartych w ZSO.

Podstawowe informacje o sprawozdaniach finansowych NGO:

e Informacje z ZSO a sprawozdanie finansowe.

e Jak czyta¢ w praktyce bilans oraz rachunek zyskow i strat.

e Sprawozdawczos$¢ finansowa w szkietku i oku kontroli: najwazniejsze punkty.

Ksiegowos¢ organizacji pozarzagdowych wg obowigzujacych przepisow:

e Zasady uproszczonej ewidencji przychoddéw i kosztow (Rozporzadzenie Ministra Finansow z 18.12.2015
r).

e Kontrola w organizacji pozarzagdowej w zaleznosci od wybranej ewidencji ksiegowej: uzgodnienie
sposobu rozliczen, wymagane informacje, proponowane sposoby przeprowadzenia czynnosci.

e JPK w organizacjach pozarzgdowych.

. Zamkniecie roku obrachunkowego w ksiegach NGO:

e Obowiazki sprawozdawcze na zakoniczenie roku, zamkniecie ksigg.

e Salda kont wynikowych, rozrachunkowych, aktywnych i pasywnych.

e Zasady sporzadzania bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz informacji dodatkowe;j.

e Zasady podpisywania i wysytania deklaracji/zeznan skarbowych/sprawozdawczosci finansowej w NGO.

Kontrola dofinansowania otrzymanego od administracji centralnej i samorzadowej:

e Tryb przyznawania i udzielania dotacji i realizacji zadania pozytku publicznego, warunki po stronie
beneficjenta.

e Wspodipraca w trakcie realizacji zadania pomiedzy stronami umowy dotacji.

e Rozliczanie dotacji — podstawowe wymogi prawne i umowne.

e Uprawnienia kontrolne donatora.

e Odpowiedzialnos¢ beneficjenta korzystajgcego z dotacji poza dyscypling finanséw publicznych i z
naruszeniem dyscypliny finansow publicznych.

ADRESACI:

Osoby odpowiedzialne za rozliczenia zadan zleconych organizacjom pozarzadowym, kontrolerzy
prawidtowosci realizacji projektéw realizowanych z finansow publicznych, pracownicy urzedéw
skarbowych, osoby zatrudnione przy finansach NGO (ksiegowi, skarbnicy), koordynatorzy zadan pozytku
publicznego, projektdw i zbidrek publicznych, cztonkowie zarzadu stowarzyszen i fundacji.

PROWADZACY:

Doktor nauk ekonomicznych, absolwent Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu, dfugoletni i
certyfikowany ksiegowy prowadzacy wtasng praktyke dla podmiotéw Il sektora i ekonomii spotecznej,
doswiadczony wyktadowca w dziedzinie rachunkowosci NGO. Autor popularnej publikacji Rachunkowosci
fundacji i stowarzyszen, publikowanej od 2013 roku w czterech wydaniach i kilkutysiecznym naktadzie.
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Obowiazki sprawozdawcze i kontrolne w organizacjach
pozarzgdowych 2020

- Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

18 stycznia 2021 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 269 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkow publicznych.
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CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze
DANE DO ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa
KONTAKTU: tel. 604 078 421, fax: (42) 288 12 86

szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKOO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze $rodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej O
Elektronicznej [ @ Mail......cccoeeeueiiericeceeececeee et e

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na

www.frdl.mazowsze.pl lub mailem na adres szkolenia@frdl.org.pl do 13 stycznia 2021 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢é zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Os$rodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze
przed terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panistwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji.
Ptatnos¢ nalezy uregulowad przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




