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Forum Sekretarzy
im. Jerzego Regulskiego Wojewédztwa Mazowieckiego

Warszawa, 23 wrzesnia 2020 r.
Szanowni Panstwo,

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze wraz z Zarzadem Forum
Sekretarzy Samorzaddw Lokalnych Wojewddztwa Mazowieckiego serdecznie zapraszajq
na szkolenie pn. Regulaminy organizacyjne i petnomocnictwa.
Wyniki kontroli NIK.

Termin spotkania to 7 pazdziernika 2020 r., w godzinach 10.00-14.00. Spotkanie odbedzie
sie w wersji online (do spotkania bedzie potrzeby komputer z dostepem do Internetu).
Wystarczy wejsé w link, ktéry przeslemy do zgtoszonych uczestnikéw, zarejestrowac
sie i w dniu zaje¢ dotaczy¢ do wirtualnego pokoju. Udziat pozwoli zapoznac sie
Z tematem prezentowanym przez eksperta, zada¢ mu pytanie na czacie i porozmawiac
Z innymi uczestnikami spotkania.

Dzien przed szkoleniem zapewniamy uczestnikom mozliwosé potaczenia testowego
w celu weryfikacji jakosci transmisji.

Koszt udzialu w szkoleniu zostanie pokryty z Panstwa oplat za miesiac
pazdziernik 2020. Koszt szkolenia dla zainteresowanych oséb spoza Forum Sekretarzy to
249 zt. Cena obejmuje materiaty szkoleniowe oraz zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia
w wersji elektronicznej.

Uprzejmie prosimy o potwierdzenie uczestnictwa w spotkaniu do 25 sierpnia
2020 r. mailem: szkolenia@frdl.org.pl, faxem pod numer fax.. 22 351 93 10, badz przez
formularz na stronie www.frdl.mazowsze.pl

W przypadku dodatkowych pytan prosze o) kontakt:
tel. (22) 351 93 26, kom. 604078421 Ilub e-mail: szkolenia@frdl.org.pl
marcin.wielgus@frdl.org.pl
Serdecznie zapraszamy do wziecia udziatu w organizowanym wydarzeniu.

Z powazaniem

Koordynator
Forum Sekretarzy
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Regulaminy organizacyjne i pethomocnictwa.
Wyniki kontroli NIK

Prowadzacy:

Radca prawny, ekspert z zakresu prawa administracyjnego, prawa pracy oraz przepisow
prawnych dotyczacych ochrony danych osobowych. Doswiadczona trener, prowadzacy
szkolenia podnoszace kwalifikacje pracownikow administracji publicznej. Autor
komentarzy i opinii prawnych.

Celem sesji szkoleniowej jest:

4 Usystematyzowanie wiedzy dotyczacej zasad opracowywania i wdrazania
W jednostce samorzadowej podstawowych aktdw prawa wewnetrznego: regulaminu
organizacyjnego, zapoznanhie sie z zasadami praktycznego przygotowywania
dokumentow zwigzanych z przedmiotem szkolenia.

4 Uzyskanie licznych porad i wskazowek z zakresu praktycznego stosowania przepisow w
tym: jak powinna wygladac struktura regulaminu, od kiedy powinien obowigzywac, jak
prawidtowo nalezy zmieniac regulaminy?

4 Analiza przyktadowych regulaminow organizacyjnych i pracy w jednostce.

Korzysci z udziatu w sesji szkoleniowej:

4 Podniesienie kwalifikacji w zakresie problematyki dotyczacej petnomocnictw i
upowaznien.

4 Wskazanie jak nalezy prawidtowo wydawac petnomocnictwa i upowaznienia, kto jest
uprawniony do udzielenia i przyjecia petnomocnictwa i upowaznienia, roli

petnomocnika w postepowaniu administracyjnym.

Omowienie wynikéw kontroli NIK w zakresie wydawania upowaznien.

Poznanie najczesciej wystepujacych btedow w zakresie wydawania i stosowania
petnomocnictw i upowaznien.

AN

Program szkolenia:

Podstawy prawne regulaminu organizacyjnego

Struktura regulaminu organizacyjnego

Elementy obligatoryjne w regulaminie organizacyjnym

Przyktadowy regulamin organizacyjny - omowienie

Publikacja regulaminu organizacyjnego a termin jego obowigzywania
Upowaznienie na gruncie kodeksu postepowania administracyjnego- art. 286a
Upowaznienie na gruncie ustawy o samorzadzie gminnym.

NOUANN

Fundacja Rozwoju Demokracjl Lokalne] Centrum Mazowsze
Ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa DZIALAMY OD 1989 ROKU
Tel. 22 351‘293--2?}'_{!_]@__]:hiurd@'frdl'.maz.e-.-pl na rzecz demokrac]i | samorzatinos
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8. Upowaznienia na gruncie wynikow kontroli NIK nt. ,Dziatania z zakresu kompetencji
jednostek  samorzadu  terytorialnego  realizowane na  podstawie  prawa
administracyjnego”.

9. Petnomocnictwo a upowaznienie
10. Petnomocnictwa w postepowaniach administracyjnych

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze
Ul. Zurawia 43, D0-680 Warszawa

Tel. 22 351 93 23 mail: biuro@frdl.mazowsze.pl

DZIALAMY QD 1289 ROKU
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Regulaminy organizacyjne i pelnomocnictwa.

Wyniki kontroli NIK

7 pazdziernika 2020 r. 10:00-14:00

SPOTKANIE ON-LINE
Cena: 180 zt dla cztonkéw Forum;
249 zt dla pozostatych uczestnikéw

INStYtUC)a (DAN@ O FAKEUIY) e s
AAres (0SODY SPOZA FOTUMN ) ... s s saes
NIP (OSODY SPOZA FOIUMY) ™ e saes
[INIE, MAZWISKO oottt sss sttt
Telefon (0SOLY SPOZA FOIUM) ™ ..ottt s

e-Mail (0SODY SPOZA FOIUM) ..ottt saean

Podpis

*- dane wypetniajg jedynie osoby niebedace cztonkami forum

Zachecamy do zgtoszenia poprzez strone www.frdl.mazowsze.pl

Potwierdzenie nalezy wystaé¢ najpézniej do 2 pazdziernika 2020 r. pod numer fax.
22 3519310 lub e-mail: szkolenia@frdl.org.pl

Ewentualng rezygnacje ze szkolenia mozna zgtosi¢ najpézniej na dwa dni przed
szkoleniem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze
UL. Zurawia 43, 00-680 Warszawa. DZIALAMY OD 1989 ROKU
'TEI.'.-ii-:35ii,-§§:.23_g:!;g::gi_:_l_:'.!iiur."_" rdl.mazowsze.pl na rzecz demokraci i samorzadnos




