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,,Powiatowa Akademia Sukcesu Ucznia Szkoły Zawodowej”

projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020

                                                                                               
Katowice, 20 grudnia 2019 roku
Nr postępowania: nr 14/PASUSZ/FRDL 
ZAPYTANIE OFERTOWE
Przeprowadzenie doradztwa edukacyjno – zawodowego w 9 szkołach na terenie powiatu tarnogórskiego dla 207 uczestników w projekcie ,,Powiatowa Akademia Sukcesu Ucznia Szkoły Zawodowej”, będących uczniami technikum i ZSZ/szkół branżowych. Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – Oś Priorytetowa: XI. Wzmocnienie potencjału edukacyjnego w ramach działania: 11.2. Dostosowanie oferty kształcenia zawodowego do potrzeb lokalnego rynku pracy – kształcenie zawodowe uczniów dla poddziałanie: 11.2.1. Wsparcie szkolnictwa zawodowego – ZIT Regionalny Program Operacyjny Województwa Śląskiego na lata 2014-2020
I. Zamawiający:
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej

ul. Żurawia 43, 00-680 Warszawa

NIP: 522 000 18 95 

Ośrodek regionalny realizujący projekt: Ośrodek Kształcenia Samorządu Terytorialnego im. W. Pańki

ul. Moniuszki 7, III piętro, 40-005 Katowice

tel.: 32 206 80 39

e-mail: sukces.ucznia@okst.pl
adres strony internetowej: www.okst.pl
Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami jest Renata Bąk -  koordynator projektu i Marlena Moliszewska-Gumulak, tel.: 32 206 98 43 w. 27 i 29; e-mail: sukces.ucznia@okst.pl. 

Godziny pracy Biura Projektu: 7.00-15.00 
II. Tryb udzielenia zamówienia: 

Postępowanie prowadzone jest z zachowaniem procedury zasady konkurencyjności określonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
III. Oferty wariantowe: 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
IV. Termin realizacji zamówienia: 

1. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: od dnia 07.01.2020 r. do dnia 30 czerwca 2020 r. – realizacja zamówienia odbywać się będzie w oparciu o uzgadniane na bieżąco miesięczne harmonogramy.
V. Miejsce publikacji ogłoszenia 
Baza konkurencyjności w dniu 20.12.2019 r.
Strona Zamawiającego: www.okst.pl
VI. Klauzula RODO:

1. Zamawiający informuje, iż po wejściu w życie, tj. po dniu 25 maja 2018 r., przepisów dotyczących ochrony danych osobowych, będzie przetwarzał dane osobowe uzyskane w trakcie postępowania, a w szczególności: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach i oświadczeniach dołączonych do oferty oraz dane osobowe ujawnione w dokumentach i oświadczeniach składanych w czasie realizacji zamówienia.

2. Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiającego jest niezbędne dla celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Zamawiającego i wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze. W związku z tym, Wykonawca przystępując do postępowania jest obowiązany do wyrażenia zgody na przetwarzanie informacji zawierających dane osobowe oraz do pisemnego poinformowania i uzyskania zgody każdej osoby, której dane osobowe będą podane w ofercie, oświadczeniach i dokumentach złożonych w postępowaniu. Na tę okoliczność Wykonawca złoży stosowne pisemne oświadczenie (jak we wzorze Formularza ofertowego – załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego).
3. W związku z udziałem w postępowaniu związanym z wyłonieniem Wykonawców projektu pn. ,,Powiatowa Akademia Sukcesu Ucznia Szkoły Zawodowej” Zamawiający informuje, iż:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej, ul. Żurawia 43 00-680 Warszawa;
2. Podstawę prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych stanowi Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1), – dalej RODO - a dane osobowe są niezbędne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 (PO WER).
3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez Beneficjenta, tj. Fundację Rozwoju Demokracji Lokalnej, ul. Żurawia 43 00-680 Warszawa z siedzibą w celu realizacji projektu ,,Powiatowa Akademia Sukcesu Ucznia Szkoły Zawodowej” w szczególności potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WŚL;
4. Pani/Pana dane osobowe mogą zostać powierzone podmiotom, które na zlecenie beneficjenta uczestniczą w realizacji projektu.
5. Pani/Pana osobowe mogą zostać przekazane podmiotom realizującym badania ewaluacyjne na zlecenie Powierzającego, Instytucji Pośredniczącej lub beneficjenta. Moje dane osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na zlecenie Powierzającego, Instytucji Pośredniczącej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach RPO WSL;
6. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości udziału w postępowaniu;

7. Ma Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunięcia, jak również prawo do ograniczenia ich przetwarzania, prawo do cofnięcia zgody, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli moim zdaniem przetwarzanie danych osobowych naruszy przepisy unijnego rozporządzenia RODO.

9. Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane.

VII. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie doradztwa edukacyjno – zawodowego dla 207 uczestników w projekcie „Powiatowa Akademia Sukcesu Ucznia Szkoły Zawodowej”, będących uczniami technikum i zasadniczych szkół zawodowych/szkół branżowych z terenu powiatu tarnogórskiego.
Celem doradztwa edukacyjno – zawodowego jest zbadanie indywidualnych potrzeb rozwojowych, predyspozycji i możliwości zawodowych uczestników projektu, w oparciu o które zaplanowana zostanie indywidualna ścieżka wsparcia w ramach projektu. Ścieżkami wsparcia w projekcie są kursy zawodowe i/lub praktyki/staże zawodowe. Zadaniem doradztwa jest przygotowanie rekomendacji dla każdego uczestnika projektu, która zawierać będzie m.in. określenie psychofizycznych cech, analizę potrzeb, zdolności, posiadanych umiejętności, ustalenie tzw. potencjału zawodowego pod kątem potrzeb i możliwości uczniów z uwzględnieniem analizy lokalnego rynku pracy i usług edukacyjnych. Zakres doradztwa edukacyjno-zawodowego obejmuje 3 godziny zegarowe dla każdego uczestnika projektu.
2. Przedmiot zamówienie będzie realizowany przez 6 doradców zawodowych w szkołach na terenie powiatu tarnogórskiego. 

3. Przedmiot zamówienia będzie realizowany w 9 szkołach na terenie powiatu tarnogórskiego:
1) Zespół Szkół Chemiczno-Medycznych i Ogólnokształcących im. M. Skłodowskiej-Curie w Tarnowskich Górach przy ul. Opolskiej 26 dla 12 uczestników projektu w wymiarze 3 godzin zegarowych na osobę. Łącznie zostanie zrealizowanych 36 godzin zegarowych doradztwa edukacyjno-zawodowego.
2) Zespół Szkół Technicznych i Ogólnokształcących w Tarnowskich Górach przy ul. Sienkiewicza 23 dla 43 uczestników projektu w wymiarze 3 godzin zegarowych na osobę. Łącznie zostanie zrealizowanych 129 godzin zegarowych doradztwa edukacyjno-zawodowego.
3) Centrum Edukacji Ekonomiczno-Handlowej im. K. Goduli w Tarnowskich Górach przy ul. Sobieskiego 5 dla 11 uczestników projektu w wymiarze 3 godzin zegarowych na osobę. Łącznie zostanie zrealizowanych 33 godziny zegarowe doradztwa edukacyjno-zawodowego.
4) Zespół Szkół Artystyczno-Projektowych w Tarnowskich Górach przy ul. Legionów 35 dla 14 uczestników projektu w wymiarze 3 godzin zegarowych na osobę. Łącznie zostanie zrealizowanych 42 godziny zegarowe doradztwa edukacyjno-zawodowego.
5) Zespół Szkół Gastronomiczno-Hotelarskich w Tarnowskich Górach przy ul. Karola Miarki 17 dla 34 uczestników projektu w wymiarze 3 godzin zegarowych na osobę. Łącznie zostanie zrealizowanych 102 godziny zegarowe doradztwa edukacyjno-zawodowego.
6) Wieloprofilowy Zespół Szkół w Tarnowskich Górach przy ul. Sienkiewicza 6 dla 34 uczestników projektu w wymiarze 3 godzin zegarowych na osobę. Łącznie zostanie zrealizowanych 102 godziny zegarowe doradztwa edukacyjno-zawodowego. 

7) Zespół Szkół Budowlano-Architektonicznych w Tarnowskich Górach przy ul. Okrzei 3 dla 21 uczestników projektu w wymiarze 3 godzin zegarowych na osobę. Łącznie zostanie zrealizowanych 63 godziny zegarowe doradztwa edukacyjno-zawodowego. 
8) Zespół Szkół Techniczno-Usługowych im. Jana Pawła II w Tarnowskich Górach przy ul. Pokoju 14 dla 16 uczestników projektu w wymiarze 3 godzin zegarowych na osobę. Łącznie zostanie zrealizowanych 48 godzin zegarowych doradztwa edukacyjno-zawodowego.
9) Technikum nr 13 w Radzionkowie przy ul. Nałkowskiej 2 dla 22 uczestników projektu w wymiarze 3 godzin zegarowych na osobę. Łącznie zostanie zrealizowanych 66 godzin zegarowych doradztwa edukacyjno-zawodowego.
Łączna liczba godzin zegarowych doradztwa edukacyjno-zawodowego wynosi 621 godzin (207 uczestników projektu) uwzględniając powyższy podział przedmiotu zamówienia na szkoły. 
VIII. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIE
	Nazwa przedmiotu
	Opis przedmiotu
	Jednostka miary
	Ilość

	Przeprowadzenie doradztwa edukacyjno – zawodowego w 9 szkołach na terenie powiatu tarnogórskiego (wykaz szkół zgodnie z opisem w części VII.2) (207 uczestników projektu x 3 godziny zegarowe doradztwa edukacyjno-zawodowego = 621 godzin zegarowych doradztwa edukacyjno-zawodowego)
	Termin i miejsce realizacji doradztwa:

1. Przeprowadzenie doradztwa w terminie od 07.01.2020 r. do 30.06.2020 r. 

2. Doradztwo odbywać się będzie w sali na terenie szkoły, w której uczniem jest uczestnik projektu objęty doradztwem edukacyjno-zawodowym. Wykonawca nie ponosi kosztów wynajmu sali. Sala pozbawiona będzie barier architektonicznych dla osób niepełnosprawnych. 
3. Doradztwo powinno odbywać się od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem świąt, w godzinach niekolidujących z obowiązkowymi zajęciami szkolnymi uczestnika projektu. 

4. Rekrutacja uczestników projektu leży po stronie Zamawiającego.

5. Realizacja zamówienia w oparciu o miesięczne harmonogramy doradztwa.

Zakres i cel doradztwa:

1. Liczba godzin przeznaczona na realizację 1 doradztwa wynosi 3 godziny zegarowe dla każdego uczestnika.

2. Każdy uczestnik projektu uczestniczy będzie w 3 godzinach zegarowych doradztwa, w minimum dwóch spotkaniach doradczych. 
3. Celem doradztwa jest zbadanie indywidualnych potrzeb rozwojowych, predyspozycji i możliwości zawodowych uczestników projektu, w oparciu o które zaplanowana zostanie indywidualna ścieżka wsparcia w ramach projektu. Formami wsparcia są kursy zawodowe i/lub praktyki/staże zawodowe. Doradcy zawodowi przygotują Rekomendację dla każdego uczestnika projektu, która zawierać będzie m.in. określenie psychofizycznych cech, analizę potrzeb, zdolności, posiadanych umiejętności, ustalenie tzw. potencjału zawodowego pod kątem potrzeb i możliwości uczniów z uwzględnieniem analizy lokalnego rynku pracy i usług edukacyjnych.
Charakterystyka grupy docelowej:

1. Uczestnikami doradztwa będą uczniowie technikum oraz ZSZ/szkół branżowych z 9 szkół mieszczących się na terenie powiatu tarnogórskiego (zgodnie z opisem w części VII.2) 
Obowiązki Wykonawcy /doradcy/:

1. Prowadzenia dokumentacji zajęciowej:

- Rekomendacje dla każdego uczestnika projektu zawierającej m.in. analizę potrzeb, zdolności i posiadanych umiejętności, cech psychofizycznych, potencjału zawodowego, analizę możliwości wsparcia w ramach realizowanego projektu w zakresie kursów zawodowych i praktyk. 
- Miesięczne karty czasu pracy.
- Listy obecności uczestników projektu na przeprowadzonych doradztwach.

- Stosowane narzędzia diagnostyczne badające kompetencje i predyspozycje psychofizyczne, umożliwiające analizę potrzeb i możliwości uczniów.

Wzory dokumentacji zostaną przekazane przez Zamawiającego.
2. Doradca przeprowadzi ankietę ewaluacyjną monitorującą realizację doradztwa, która zostanie dostarczona przez  Zamawiającego. 
3. Doradca zobowiązany jest do informowania uczestników projektu o współfinansowaniu doradztwa ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

4. Stały kontakt z Zamawiającym, informowanie Zamawiającego o pojawiających się problemach i innych zagadnieniach istotnych dla realizacji usługi w tym informowania Zamawiającego o nieobecności uczestników kursów każdorazowo gdy taka nastąpi, nie później niż dnia następnego.

5. Wykonawca w tym oddelegowani doradcy są zobowiązani do przestrzegania zasady równości szans, w tym równości płci w trakcie realizacji usług w ramach projektu. 
6. Oznaczenia wszelkiej dokumentacji związanej z realizacją doradztwa zgodnie z obowiązującymi wytycznymi w zakresie realizacji projektów w ramach RPO WO 2014 – 2020 (odpowiednie wzory zostaną dostarczone przez Zamawiającego).
	Godzina zegarowa
	621


IX. ZAMÓWIENIA POLEGAJĄCE NA POWTÓRZENIU PODOBNYCH USŁUG:
Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadą konkurencyjności w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego - zamówień uzupełniających na usługi polegające na powtórzeniu podobnych usług, jakie opisano w części VII niniejszego zapytania „Opis przedmiotu zamówienia”, na warunkach jak dla zamówienia podstawowego w wymiarze maksymalnie do 18 godzin (słownie: osiemnaście godzin), przy zachowaniu poniższych warunków: 

1) Zamówienie zostanie udzielone tylko jeżeli Wykonawca realizuje zamówienie podstawowe z należytą starannością i zgodnie z postanowieniami umowy; 

2) Zamówienie zostanie udzielone po zaproszeniu Wykonawcy do negocjacji oraz po przeprowadzeniu negocjacji z Wykonawcą. Przedmiotem negocjacji z Wykonawcą będą w szczególności: oferowana przez Wykonawcę cena oraz miejsce realizacji zamówienia, z zachowaniem wymogów określonych przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia.
3) Wykonawca będzie musiał wykazać spełnienie warunków udziału w postępowaniu, które zostaną określone przez Zamawiającego, dotyczące: 

a) posiadania doświadczenia zapewniającego zdolność do należytego wykonania zamówienia; 

b) dysponowania osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia; 
oraz przedłożyć stosowne dokumenty i oświadczenia na potwierdzenie spełnienia tych warunków, w zakresie określonym przez Zamawiającego.
X. KOD CPV: 

Podstawowy kod CPV: 85312320-8 (Usługi doradztwa)
Dodatkowe kody CPV: --- 
XI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIANIA 

Wybór Wykonawcy będzie się odbywał z zachowaniem zasady konkurencyjności wymaganej przy realizacji projektów, bez stosowania procedur określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.)

1) Do udziału w postępowaniu mogą przystąpić Wykonawcy spełniający łącznie warunki określone w ppkt 1.1, 1.2 oraz którzy nie podlegają wykluczeniu z ppkt 1.3 (niespełnienie warunków spowoduje wykluczenie z postępowania):

1.1 Nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo - przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
1.2 Do udziału w postępowaniu mogą przystąpić Wykonawcy, którzy dysponują potencjałem i doświadczeniem niezbędnym do wykonania zadań określonych w „Opisie przedmiotu zamówienia” lub dysponują co najmniej jednym doradcą zawodowym (wymagane dysponowanie min. jedną osobą), który będzie realizował usługi określone w „Opisie przedmiotu zamówienia”, który:

a) posiada ukończone studia I stopnia z zakresu doradztwa zawodowego 

LUB
b) posiada ukończone studia II stopnia z zakresu doradztwa zawodowego 

LUB

c) posiada ukończone studia jednolite magisterskie z zakresu doradztwa zawodowego
LUB

d) posiada ukończone studia I stopnia lub II stopnia lub jednolite magisterskie na dowolnym kierunku oraz ukończone studia podyplomowe z zakresu doradztwa zawodowego

ORAZ

e) przeprowadził w ciągu 3 ostatnich lat przed upływem terminu składania ofert minimum 24 godziny doradztwa zawodowego dla osób uczących się/młodzieży (a jeżeli okres prowadzonej działalności będzie krótszy to w tym okresie).
Weryfikacja spełnienia warunku: podstawę do oceny w/w warunków będą stanowić następujące Załączniki wraz z dokumentami: 

i. dotyczy warunku posiadania ukończonych studiów I stopnia z zakresu doradztwa zawodowego/studiów II stopnia z zakresu doradztwa zawodowego/studiów jednolitych magisterskich z zakresu doradztwa zawodowego/studiów I stopnia lub II stopnia lub jednolitych magisterskich na dowolnym kierunku oraz ukończone studia podyplomowe z zakresu doradztwa zawodowego: kserokopia dyplomu lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie studiów, 

ii. dotyczy warunku przeprowadzenia w ciągu 3 ostatnich lat przed upływem terminu składania ofert minimum 24 godziny doradztwa zawodowego dla osób uczących się/młodzieży: wypełniony Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
1.3 Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:
a) Wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził Zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej „kryteriami selekcji”, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów. 
b) Wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd Zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
c) Wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności Zamawiającego lub pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
d) Wykonawcę, który z innymi Wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji między Wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych. 
XII. WARUNKI ZMIANY UMOWY: 
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany liczby godzin doradztwa edukacyjno-zawodowego przewidzianej w opisie przedmiotu zamówienia pod warunkiem: 

a) braku możliwości zrekrutowania przez Zamawiającego wymaganej liczby uczestników projektu w stosunku do pierwotnych założeń ujętych w przedmiotowym postępowaniu 
lub 

b) wystąpienia innych obiektywnych przyczyn/zdarzeń losowych, siły wyższej/niedających się przewidzieć na dzień podpisania umowy z Wykonawcą 
lub 
c) rezygnacji uczestnika projektu z udziału w projekcie w trakcie trwania projektu 
lub 
d) zmniejszenia wsparcia przewidzianego dla danego uczestnika projektu.

W przypadku wystąpienia okoliczności opisanych w pkt. 1, lit. a), b), c), d) odpowiednio ulegnie zmianie wynagrodzenie Wykonawcy.
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany harmonogramu zajęć/spotkań obejmującego terminy, godziny oraz lokalizację, pod warunkiem: 

a) wystąpienia indywidualnych potrzeb zgłaszanych przez uczestnika projektu, 

b) w sytuacjach określonych w pkt. 1.
3. Warunki dokonania zmian umowy:
a) wszelkie zmiany i uzupełnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcą muszą być dokonywane w formie pisemnych aneksów do umowy podpisanych przez Strony, pod rygorem nieważności.

XIII.
KRYTERIA OCENY OFERTY i INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH PRZYPISANYCH DO POSZCZEGÓLNYCH KRYTERIÓW OCENY OFERTY oraz OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEŁNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERTY
Zamawiający wybierze ofertę/-y na podstawie kryteriów oceny ofert, tj.:
1. Kryterium ceny:
Cena brutto (C) w złotych za całość usługi – waga: 60% (max. 60 pkt): W ramach przedmiotowego kryterium maksymalną ilość punktów otrzyma najtańsza oferta (cena brutto) według wzoru (pozostałe oferty otrzymają odpowiednio niższą ilość punktów): 

C = (CN : COB) x 60 

gdzie: 

C – cena brutto 

CN – cena najniższa spośród badanych ofert 

COB – cena oferty badanej

2. Kryterium jakościowe:
Doświadczenie doradców (D) zawodowych wskazanych do prowadzenia doradztwa zawodowego, spełniających minimalne wymogi określone w Części XI zapytania ofertowego „Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania” ppkt. 1.2 – waga: 40% (max. 40 pkt.): za ilość zrealizowanych godzin doradztwa zawodowego dla osób uczących się/młodzieży w ciągu 3 ostatnich lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzonej działalności będzie krótszy to w tym okresie), w oparciu o dane zawarte w Załączniku nr 2 do Zapytania ofertowego według wzoru:
D = (DB : ND) x 40

gdzie:

D – doświadczenie doradcy

DB - doświadczenie doradcy mierzone w liczbie godzin przeprowadzonego doradztwa zawodowego w badanej ofercie

ND - największe wykazane doświadczenie doradcy mierzone w liczbie godzin przeprowadzonego doradztwa zawodowego spośród badanych ofert

Wykazanie dla jednej osoby w ciągu 3 ostatnich lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzonej działalności będzie krótszy to w tym okresie) przeprowadzenia 24 godziny doradztwa zawodowego (minimalnej ilości wynikającej w warunku udziału w postępowaniu) dla osób uczących się/młodzieży oznaczać będzie zdobycie 0 punktów. 
W przypadku wskazania w ofercie do przeprowadzenia doradztwa edukacyjno-zawodowego więcej niż jednego doradcy do obliczenia punktacji zostanie obliczona średnia arytmetyczna doświadczenia doradców w ilości zrealizowanych godzin doradztwa zawodowego.
Ogólna ilość punktów zostanie obliczona wg następującego wzoru: C + D. Maksymalna ilość punktów, którą będzie mógł uzyskać Wykonawca w ramach zamówienia wynosi 100 pkt.

3. Zamawiający dokona wyboru 6 doradców według rankingu przyznanych punktów w ramach zamówienia zaczynając od oferty ocenionej najwyżej. 

4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą ilość punktów w wyniku sumowania punków w kryteriach oceny ofert i odpowiadająca wszystkim warunkom przedstawionym w zapytaniu ofertowym. 
5. W przypadku uzyskania przez dwóch lub więcej Wykonawców takiej samej liczby punktów, o wyborze oferty decyduje niższa cena.
6. Zamawiający poprawi w złożonych ofertach:
a. oczywiste omyłki pisarskie,
b. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
c. inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

7. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, może zwracać się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę, w przypadku, gdy zaoferowana cena przewyższa możliwości finansowe przewidziane w budżecie Projektu.
XIV.
TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT
1. Oferta stanowi oświadczenie woli Wykonawcy. Składając ofertę w odpowiedzi na niniejsze ogłoszenie Wykonawca przyjmuje warunki ogłoszenia o zamówieniu, postanowienia zawarte we wzorze umowy, akceptuje bez zastrzeżeń przedmiot zamówienia.
2. W celu złożenia oferty należy złożyć następujące dokumenty: 

1) Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 

2) Wykaz doświadczenia doradcy – załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

3) Kserokopia dyplomu lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie studiów

4) Pełnomocnictwo osób podpisujących ofertę (oryginał lub kopia) - w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio ze złożonego w ofercie odpisu z właściwego rejestru.

3. Ofertę składa się w terminie do 30.12.2019 r.
4. Oferta należy złożyć za pośrednictwem: 

· poczty elektronicznej na adres e-mail: sukces.ucznia@okst.pl w temacie maila należy wpisać: Przeprowadzenie doradztwa edukacyjno-zawodowego w ramach projektu ,,Powiatowa Akademia Sukcesu Ucznia Szkoły Zawodowej” zapytanie ofertowe nr 14/PASUSZ/FRDL. Potwierdzeniem dostarczenia maila będzie informacja zwrotna Zamawiającego o otrzymaniu oferty,
LUB
· poczty, kuriera lub złożona osobiście na adres Zamawiającego: Ośrodek Kształcenia Samorządu Terytorialnego im. W. Pańki, ul. Moniuszki 7, III piętro; 40-005 Katowice w zamkniętej kopercie z dopiskiem: Przeprowadzenie doradztwa edukacyjno-zawodowego w ramach projektu ,,Powiatowa Akademia Sukcesu Ucznia Szkoły Zawodowej” zapytanie ofertowe nr 14/PASUSZ/FRDL. Godziny pracy Biura Projektu: 7.00-15.00 (od poniedziałku do piątku). 
5. Decyduje data wpływu oferty do siedziby Zamawiającego lub data otrzymania maila z ofertą.

6. Oferta oraz załączniki muszą być podpisane przez Wykonawcę. W przypadku przesłania oferty mailowo oferta musi być podpisana i zeskanowana z podpisem osoby/osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy.

7. Oferta oraz wszystkie wymagane oświadczenia Wykonawcy muszą być podpisane, w sposób pozwalający zidentyfikować osobę podpisującą (np. czytelnie lub parafowane i opatrzone imienną pieczęcią), przez osobę upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej (CEIDG/KRS) – jeśli dotyczy. Jeżeli osoba-osoby podpisująca-e ofertę nie wynika z KRS lub z ewidencji działalności gospodarczej (CEIDG) to należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo dla tej osoby. Pełnomocnictwo to musi w swej treści wyraźnie wskazywać uprawnienia tej osoby do składania oświadczeń woli w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego (np. do podpisania oferty).  

8. Przy sporządzaniu oferty, oświadczeń i dokumentów, dla których Zamawiający przygotował druki należy kierować się tymi drukami.

9. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, etc, musi być parafowane przez Wykonawcę (uprawnione do reprezentacji osoba/y, które podpisały ofertę).

10. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia – jako konsorcjum.

11. W przypadku, konsorcjum wykonawcy mogą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia.

12. Zapisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców, będących uczestnikami konsorcjum.

13. Jeżeli oferta konsorcjum została wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia umowy regulującej współpracę tych wykonawców.

14. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

15. W przypadku ustanowienia przez Wykonawcę swojego pełnomocnika do reprezentowania podczas prowadzonego postępowania Wykonawca musi złożyć pełnomocnictwo (oryginał lub kopia) osoby/osób podpisujących ofertę do podejmowania zobowiązań w imieniu Wykonawcy składającego ofertę, o ile nie wynikają z przepisów prawa lub innych dokumentów, oraz stosowne pełnomocnictwo wystawione dla pełnomocnika reprezentującego uczestników konsorcjum (oryginał lub kopia), gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia.

16. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Zmiany lub wycofanie powinny być doręczone Zamawiającemu na piśmie przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno być złożone zgodnie z ppkt. 4, z odpowiednim dopiskiem oznaczonymi wyrazami odpowiednio „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.
17. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzać jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.

18. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty oraz innych dokumentów w języku innym niż język polski.

19. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie treści oferty lub dokumentów wymaganych od Wykonawcy.
XV. UWAGI KOŃCOWE 

1. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów
1) Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje będą przekazywane drogą elektroniczną.
2) Za datę powzięcia wiadomości uważa się dzień, w którym strony postępowania otrzymały informację za pomocą poczty elektronicznej.

3) Wybrany sposób przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji nie może ograniczać konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
4) Na każdym etapie postępowania przed terminem składania ofert Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści ogłoszenia o zamówieniu. Zamawiający może udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później przed upływem terminu składania ofert, jeżeli będzie to możliwe.

5) Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści ogłoszenia o zamówieniu wpłynie po upływie terminu składania ofert lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

6) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert 
w wyniku złożonych zapytań.

7) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępniana w bazie konkurencyjności oraz na stronie internetowej, prowadzonego postępowania.

8) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść ogłoszenia o zamówieniu. Dokonaną zmianę Zamawiający upublicznia w taki sam sposób jak przedmiotowe ogłoszenie.

9) Jeżeli w wyniku zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert oraz upublicznia tą informację w taki sam sposób jak przedmiotowe ogłoszenie.
2. Termin związania ofertą:
1) Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni od dnia wyznaczonego na składanie ofert.

2) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, na oznaczony okres.

3. Opis sposobu obliczenia ceny

1) Cenę oferty należy skalkulować w taki sposób, żeby obejmowała wszystkie koszty niezbędne do prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki wynikające z obowiązujących przepisów [np. podatek VAT, składki ZUS, podatek dochodowy itp.]. Zamawiający nie będzie ponosił dodatkowych kosztów a podana przez Wykonawcę cena jest stała i będzie obowiązywać przez cały okres realizacji przedmiotu zamówienia. 

2) Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
4. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

Przed podpisaniem umowy Wykonawca będzie zobowiązany do złożenia Zamawiającemu:

1) właściwego rejestru np. Krajowego Rejestru Sądowego lub wypisu z ewidencji działalności gospodarczej, (jeśli dotyczy) o ile dokumenty te nie będą dostępne do pobrania samodzielnie przez Zamawiającego z dostępnych bezpłatnych baz.
5. Unieważnienie:

Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu sporządzania niniejszego zapytania ofertowego. 
6. Inne uwagi końcowe

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, danych i informacji. 
2) Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, którzy złożą ofertę niezgodną z prawdą (poświadczą nieprawdziwe informacje). 
3) Oferty złożone po terminie nie zostaną rozpatrzone.
4) Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 k.c. 
5) Wykonawcy uczestniczą w postępowaniu na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im żadne roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od postępowania ofertowego. 
6) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
7) Rozstrzygnięcie postępowania zostanie upublicznione w bazie konkurencyjności oraz na stronie Zamawiającego w miejscu prowadzonego postępowania.
8) Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych ofert, jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia.
XVI. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Załącznik nr 1: Formularz ofertowy

Załącznik nr 2: Wykaz doświadczenia doradcy
Załącznik nr 3: Wzór umowy





