OFERTA SZKOLENIA ZAMKNIETEGO

AU PRAWIDLOWE PRZEPROWADZANIE,
SUBMMENG | ROZLICZENIE | DOKUMENTOWANIE
iasliataains INWENTARYZAC)!

PROGRAM:

1. Inwentaryzacja w jednostce samorzgdowe;j:
a. Celinwentaryzacji.
b. Wewnetrzne unormowania w zakresie inwentaryzacji — co nalezy
uregulowac?
Rozpoczecie inwentaryzacji — kto jg inicjuje i w jaki sposéb?
d. Roéznica pomiedzy uzgadnianiem sald a inwentaryzacja.
e. Jak przeprowadzi¢ likwidacje srodkéw trwatych przed rozpoczeciem
spisu z natury?
Metody przeprowadzania inwentaryzacji:
g. Terminy i czestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji, w tym jakie
sktadniki pasywow i aktywdw nalezy inwentaryzowac corocznie, a jakie
w innych okresach, w jakim okresie przeprowadzamy inwentaryzacje
prowadzonej przez CUW, a takze wybrane drogg spisu z natury, potwierdzenia sald i weryfikacji oraz co oznacza

zagadnienia z zakresu gospodarki majatkiem w sformutowanie, ze inwentaryzacje przeprowadzamy np. raz w ciggu 4
kontekscie ustalen kontrolnych regionalnych izb lat.

obrachunkowych i Najwyzszej Izby Kontroli. h

o

\Z - MAACJE O SZKOLENIU
Proponujemy Panstwu udziat w zajeciach, f
podczas ktérych zostanie omowiona
problematyka inwentaryzacji w jednostkach z
gtéwnym  ksiegowym i przy obstudze

. Inwentaryzacja drogg weryfikacji — do kiedy nalezy przeprowadzié.

i. Wybrane interpretacje Ministerstwa Finansow - departament
rachunkowosci, dotyczace inwentaryzacji.

2. Odpowiedzialnos¢ za inwentaryzacje:

a. Odpowiedzialnos$¢ za inwentaryzacje kierownika jednostki, gtéwnego
ksiegowego, pracownikéw  jednostki i cztonkdw  komis;ji
inwentaryzacyjnych — zasady odpowiedzialnosci.

. b. Prawidtowe powierzenie obowigzkdw w zakresie inwentaryzacji

CELE | KORZYSCI: pracownikom jednostki.

c. Kto i w jakim zakresie odpowiada za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych za nieprzeprowadzenie lub nierzetelne przeprowadzenie
inwentaryzac;ji?

d. Najczestsze  nieprawidtowosci w  zakresie  przeprowadzania

eZdobycie wiedzy w zakresie prawidtowego
przeprowadzania inwentaryzacji w jednostce
samorzadowej oraz  prawidtowego jej
udokumentowania.

inwentaryzacji.
ePoznanie konsekwencji  wynikajacych z 3. Dokumentowanie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz jej rozliczenia:
nieprawidtowosci, ktére powstaty w trakcie a. Dokumentowanie inwentaryzacji — w jaki sposéb jg dokumentujemy, by
inwentaryzacji. nie mie¢ ktopotow w trakcie kontroli zewnetrznych?

b. Rozliczenie rdéznic inwentaryzacyjnych, w tym do kiedy nalezy
przeprowadzié, jak udokumentowad powstanie i rozliczenie rdznic oraz
sposob ujecia w ksiegach rachunkowych oraz obcigzenie pracownika za

ePrzedstawienie wybranych zagadnien w
zakresie  gospodarowania  majatkiem  ze

szczegblnym uwzglednieniem kwestii . ,
. . L niedobor.
zwigzanych z zarzadzeniem gruntami i o ., . o
budynkami c. Odpowiedzialno$¢ materialna pracownikow.
' 4. Inwentaryzacja czeste btedy w szczegdlnosci:
e\Wskazanie najczestszych btedow a. Inwentaryzacja sktadnikéw niskocennych ewidencjo
popetnianych podczas inwentaryzacji. ewidencji pozabilansowe;j.

b. Inwentaryzacja rzeczy znalezionych. s
c. Jezeli przeprowadzamy inwentaryzacje np. w okresie od 1 grudnia do 31
grudnia 2020 r. to czy wg stanu na dzien 30 listopada czy 31 grudnia?
d. Weryfikacja — z jakimi dokumentami nalezy porownac ksiegi
rachunkowe?

e. Btedy z zakresie inwentaryzacji laptopow, telefonow komoérkowych,
samochoddéw  stuzbowych, aparatéw  fotograficznych, kamer,
instrumentéw muzycznych.

*Mozliwos¢ konsultacji kwestii problemowych,
odpowiedzi na pytania..



f. Inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych zgromadzonych w bibliotekach
przyszkolnych.
g. Czy inwentaryzujemy urzgdzenia vendingowe, znajdujace sie na terenie
jednostki?
h. Weryfikacja — czy przy inwentaryzacji gruntow mozna poréwnac ksiegi
rachunkowe z ewidencjg geodezyjng?
i. Inwentaryzacja metodg spisu z natury srodkéw trwatych raz w wciggu 4
lat — czy dotyczy to wszystkich srodkow trwatych?
j.  Metody inwentaryzacji majatku obcego znajdujgcego sie w jednostkach
np. bedacego w uzyczeniu.
k. Metody inwentaryzacji sprzetu komputerowego, solaréw itp. oddanego
W uzywanie osobom trzecim.
Inwentaryzacja sktadnikéw majgtkowych bedacych w uzytkowaniu OSP.
. Metody inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych.
Metody inwentaryzacji udziatow w spétkach kapitatowych.
Metody inwentaryzacji akcji w spdtkach kapitatowych.
W jakich odstepach czasowych nalezy inwentaryzowac place zabaw,
sitownie zlokalizowane np. w parkach.

g. Do kiedy nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje, jesli jej termin ustawowy

uptywa 15 stycznia, a dzien ten jest sobotg lub niedzielg?
5. Inwentaryzacja w przypadku obstugi prowadzonej przez CUW:

a. Inwentaryzacja w jednostkach oswiatowych zbioréw bibliotecznych — co
stosujemy ustawe o rachunkowosci czy skontrum?

b. Kto zarzadza i odpowiada za inwentaryzacje przeprowadzang metoda
spisu z natury, potwierdzenia sald i weryfikacji w jednostce z obstuga
prowadzong przez CUW?

c. Kto powotuje komisje inwentaryzacyjne, czy s3 mozliwe komisje tgczone
sktadajace sie z pracownikdéw réznych jednostek?

6. Wybrane zagadnienia z zakresu gospodarki majgtkiem:

a. Podstawa wtadania budynkiem i gruntem przez jednostki w Swietle
uregulowan art. 18 ustawy z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami:

b. Réznica pomiedzy uzytkowaniem a uzyczeniem i dopuszczalnosé
stosowania tych form w jednostkach samorzgdowych.

c. Kto ewidencjonuje grunty i budynki przy umowie najmu, uzyczenia,
dzierzawy, trwatym zarzadzie, uzytkowaniu wieczystym?

d. Na jakiej podstawie ewidencjonujemy w ksiegach rachunkowych
jednostki organizacyjnej grunt i budynek?

e. Podstawa prawna zawierania przez kierownikéw jednostek
organizacyjnych uméw najmu dotyczgcych ich budynkow.

f. Nieruchomosci w trwatym zarzadzie np. Jednostek oswiatowych — kto
ustala stawki czynszu — wéjt czy dyrektor szkoty?

g. Nadzdr nad placami zabaw i sitowniami zewnetrznymi — jakie s3 wymogi
prawne?

h. Ewidencja pozabilansowa — kiedy stosujemy?

7. Majatek gminy, a jednostki pomocnicze:

a. Zasady przekazywania sktadnikdw mienia ruchomego i nieruchomego
sotectwu (wzory dokumentow).

b. Zasady nadzoru nad przekazanym sotectwu mieniem.

¢. Inwentaryzacja mienia przekazanego sotectwu.
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mkniete realizujemy w formie stacjonarnej jak rowniez w formule online.

olenie zamkniete stacjonarne?
szkolenia zamknietego w formule stacjonarnej Trener i koordynator szkolenie
talonym terminie do siedziby Zamawiajgcego lub innym ustalonym miejscu.

pnego wynosi dla 15-20 uczestnikow wynosi 3600 zt netto zw. z VAT w
ia ze Srodkow publicznych (zwolnienie z art. 43, ust.1, pkt 29C u.p.t.u). Ptatnos¢
digie 14 dni.

/ B kazdego uczestnika dostepne w wersji papierowej i eIektronlczneJ,
czenia szkolema

Jak organizujemy szkolenia zamkniete online?

Uczestnicy mogg uczestniczy¢ w szkoleniu w formule stacjonarnej (w sali urzedu czy dowolnym miejscu
wyposazonym w rzutnik i internet), mieszanej tj. cze$¢ osob w sali urzedu, czesé przy komputerach lub wszyscy
przy komputerach (praca zdalna lub przy swoich stanowiskach pracy). Ekspert bedzie prowadzit szkolenie z sali
multimedialnej (zdalnie) dzieki czemu bedg go Panstwo widzieli i styszeli, a materiaty, prezentacje, filmy
instruktazowe, dokumenty beda wyswietlane przez niego na ekranie Panstwa monitora lub w sali urzedu za
posrednictwem rzutnika multimedialnego.

Zaréwno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie mogg Panstwo zadawac pytania poprzez mikrofon lub czat. Trener
odpowiada na te pytania na biezgco lub w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.

Platforma, na ktdrej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio przez przeglgdarke internetows,
(Google Chrome). Potrzebny jest komputer z dostepem do Internetu. Przydatne mogg by¢ rowniez stuchawki z
mikrofonem lub gtosniki.

Cena szkolenia online wynosi dla 15-20 uczestnikow wynosi 2600 zt netto zw. z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych (zwolnienie z art. 43, ust.1, pkt 29C u.p.t.u). Pfatnos¢ przelewem
po szkoleniu w terminie 14 dni.

Cena obejmuje:

e Analize potrzeb szkoleniowych i dostosowanie programu szkolenia do potrzeb Zamawiajgcego,
* Przygotowanie i przeprowadzenie dedykowanego programu szkolenia przez 1 trenera,

e Materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika dostepne w wersji elektronicznej,

¢ Imienne certyfikaty ukonczenia szkolenia w wersji elektronicznej,

e Ewaluacje szkolenia i przekazanie jej wynikdw Zamawiajgcemu,

e Konsultacje poszkoleniowe.




