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ROZDZI AG 1

Ewa Pytasz

KILKA SLOW O PROJEKCIE
ZLECAMY POZYTECZNIE, WYDAJEMY
Z POZYTKIEM

Proj ekt AZl ecamy poUytecznie, wydajemy z poUy
funduszyzEur opej ski ego Obszaru Gospodarczego przez
Demokracji Lokalnej i StowarzyszenieAk t y wn o Sc i Obywatted w&d eg d Blowmiae

2014 roku do stycznia 2015roku.Cel em pr oj ekt u bygo zwi nksieni e

k
tF

e

potrzeb spogecznoSci | okalnych poprzez spogecznN

w trybie ustawy o dziagalnoSci poUytku publicz

W projekcie podjiAato w tym celu nastnpuj Nce dzi

1. Wypracowano wytyczne do przeprovad z eni a pilotalUowych audyt|-

publicznych w trybie wuodpp w jednostkach sa&
koncentrowal sifi na: przejrzystoSci wyboru cz
i rozliczaniu dotacji na podstawie obiektywny ch  kr yter i - w, stosowany
kontroli i pomiOpracefwvalktey wyd $§cizne obej mowagy

pl anowani a i realizacij.i badani a, zestaw ol

D O

audytowych, wz-r raportu a2nia@awdwnyt whi ®s&ndvarzd awm
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2. Wybrano w drodze rekrutacij.i 16 jednostek do
(13g mi n, 2 powiaty i 1 urzNd marszagkowski).
jednostki: War mi ®akar s ki UrzNd Marszagwewsk WpJ8mano
Starostwo Powiatowe w Hajn-wce, UrzNd Miast a
UrzNd Miasta w Karpaczu, UrzNd Miasta w Kie
Gda@®skim, UrzNd Miasta w Nowym Targu, WN#ZNd
Miasta w Tguszczu, UrzNd Miasta w Wodzisgawi
Biage Bgota, UrzNd Gminy w ChrzNstowicach, Ur
Na podstawie wynik-w audyt- -w sfor mu@ywamano Kk
zarzNdze® w sprawie zasad przeprowadzania ko
stworzenie na stronie www urzindu zakgadki p ¢
kt -ra zwieragaby nie tylko wykaz or gaankilkzeac]j i
informacjn o konkursach, ich rozstrzygnincia
sprawozdania z realizacij.i programu, a takUe
kontaktowal ; regul aminy dotyczNce kryteri-w
zawi er al jednolite i konkretne kryteria wybo
lubr ef er at oggasza konkur s; a j st powi nny b
konkur sowych; karty oceny merytoryczne,j wy k o
dot ycrzzNecteel noSci i terminowoSci oraz sposobu
oceny of erty powi nna byl udostipni ona dl a
konkursowego.

3. Zesp-§g ekspert-w na podstawie wniosk-w z 16
danycho pr ac finalmeftandardy audyt u zl ecania zada@® publ i c
moUl i we do realizacji w zaleUnoSci od podmi
zl ecania zada® i skutecznych mechani zm-w ko
orazbadanie ef ekt ywnej kontroli uregul owa®& wewnntr

Il sektor (wariant beta).

4. Kol ejnym etapem projektlué6 bsyegmoi nparrz e pwr ouwpaadwsezne

podczas lcrestmicy ¢ pr zedst awi ci el e ur z irdz-Nwd o wy cohr)g

pracowali na przygotowanych standardach audytu orazz a ¢ h i1 gliado przetestowania

wypracowanych standarW - -sw nwee wgpadsynnyicgho jws twy ni k

zggosze®&® na szkolenia, a w szkol eni aizdej
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pozarzNdowych i 165 przedstawiacayylli wirrzaiaj- wn
projekt.
5. Nastnpni e p r z eskrutagjiv audczzoensot n ir k - w instytucjonal

iorganizacje pozarzNdowe) do przeteswadreaami a s

monitoringu) we wgasne|] gmi ni e, poWi pciog ek aib

Ud¢ akich monitori&momwi thairdidriegk-twt®noSci zl ecani &
samorzNd (warianmonaltfoap maperjmrzzy8t oSci zl ecan

organizacje pozarzNWWoweni ewavdiomi et av) samor z |

illorgani zacji pozarzNdowych do tego zada

za zadanie wspieral oisodpiy wygonyp A6 egan@diu t o i d -
pozarzNdowych wudzielN im niepednego wsparci

Wszystkie osoby, kt-re zggosi gy sin do przep

wsparcie merytoryczne w postaci 2-dniowego szkd e ni a. W sumi e
wygoni ono nsaasmoirpz@&u\yo& Br win-w, Gminn Ch
Hrubiesz-w, UrzNd Miasta Legionowo, Urz
Ni ed¥fwiada, Gminii Nowa Sgupi a, Siegmiaybkid Z hdie
monitoringi ze strony organizacij.i pozar
Rozwoju Edukaciji Kul tural nej [ Szt uki
naRower acho y4 Hrubi eszowa, St owar zysBen
wLuzinie, Stowarzyszenie I ntegracij.i Spo

Il nicjatyw Spogecznych z Sosnowca, St owa

wBobrowni kach, Stowarzyszenie Lokalna Guupa I

Zdr oj u, StowarzyszenieciPoNeui on®soBomocNi ePei

wDNbrowie G-rniczej, Stowarzyszenie na
Stowarzyszenie OswhbychNi epOggwaspya Kr N

oraz Zachodniopomorskie Forum Organizacji Socjalnych ZAFOS w Szczecinie.

6. Ostatnim et ap e mprgoowanieepo zrealizowaryah aumytachpi | ot aUowy ¢

i monitoringach, poradnika w wersji elektronicznej, z awi er ag Nice gpgJy ¢

praktyk w zakresie zlecania zada@E or az

Adresatami poradnikas 0 r zedst awi ci el e rad dziagal noSci

pozar zNdowych, Il i derzy s podgdec pracy praz ipracdwnicy, pedg

administracij.i rzNdowej i samor zNdowe|j
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wydziagdgy audytu, kontroli oraz pegnomocnicy

administracji publicznej oraz przedstawiciele

Oddaj Nc ten poradni mamwy Padkzivej daiSvei adczenia i |r
wypracowane podczas realizacjizaprwpektwr zpdasghko
iprzedstawicielom organizacj.i pozar zNdowych, d|o
wsp:- gypriacwyel i mi nowania zgych nawyk-w czy bgnd-|w
w nim dokumenty monitoringowe bnAndN przydatne do

wmacierzystych urzndach.
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ROZDZI AG 2

Artur Gl uzi GEGski

ZLECANIE REALIZACJI ZADAN
PUBLICZNYCH W TRYBIE USTAWY
O DZIALALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE

Wst np

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziagal
wprowadzi ga obowi Nzek wsp- § porragcayn i azdancij nai nsit rpaoczj air
Wskazano takUe moUliwe formy tej wsp-gpracy.
pozarzNdowym oraz podmi otom zr-wnanym statuse
realizacji zada@® publicznyclychZlmodanimé ed e dloir my
1. powi erzani a wykonywani a zada®& publicznyc

na finansowanie ich realizacji, lub

2. wspierani a wykonywani a zadaE publicznychj

na dofinansowanie ich realizaciji.
Zlecanie reattbywajiszcadm&Ule w dw-ch formach:

1 otwartego konkursu ofert,

'Wykaz podmiot-w, kt-re mogN uczestniczyl w zlecaniu zada@ opi sa
|||||| 13 i
HBRyTEN oloe
e 7 R
grants  goneacs e o
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1T przekazania dotacji w trybie uproszczonym,

Procedura konkursowa to proces zainicjowany pr

na nie organizacje i inne podmioty uprawnione skgJadaj N swoj e

opiniowane sN przez komisjn kagrak wrsgawmN. kkomkur

Porozstrzygninciu konkur su nastnpuj e
zleceniobiorca dokonuje rozliczenia zadaniais k gada sprawozdani
dokonano szczeg-gowego opi su poszczeg-

aspekt-w obu form zlecania zadadCC

| . OGGOSZENI E KONKURSU

Kiedy oggaszane sN konkursy i gdzie umi

Oggesize otwartego konkursu ofert na rea

nast Npi i na podstawie projektu uchwagy
jednostki samorzNdu terytorialnego na z
publicznych. Oznacza to, Ue jeUeli prz

przekazany do rady gminy/ miasta/ powi atu

j est juU0 oggdgoszenie konkursu na nastwapg
spedgnione) .
Konkurs ofert moUe byi takUe oggaszany

samor zNdu (budUet uchwala sin do ko CEc

of erty

podpi san
e z jeg

Il nych €

eszcza
l'izacjn
budUet o
azmdach
ygot owar
oraz d

nuyn ki o ks N

po wuch

a grudn

obowi Nzywania, a w szczeg-Ilnych mproeuypadkach do| 3
JeUeli tylko w budUecie znajdujN sifn Srodki na]|r
samorzNd moUe oggosil kolejny otwarty konkur s

przedmi otem poprzednich nabor - w.

Oggoszenie otwaogftegto Kka@ankembsuzacjn zada@®& publli c
zawsze W co najmniej trzech miejscach. SN to:

f strona internetowa urzndu,

T Biuletyn I nformacij. Publicznej urzndu organi Zu
T tablica oggosze@® | ub inne mizemseszpgull s¢cAnegwyo
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Ogjoszenie otwartego konkurcsiul ow edzi emonlinkau tlaukpO

ozasingu og-l nopol ski m, regionalnym | ub | ok al
publicznego.

Tematyka otwartych konkurs-w ofert

Organ administr a ¢ j i publicznej moUe oggosi i wikresiceur s o
odpowi adaj Ncym zadadcdmemyg owdoaarsgyaynmmu j elUel w zéacdami a
poUytku publicznego okKse&WwygnN wzaantpubldzaedxi po
i 0 wolontariacie.

Sfera obejmuje zadania w zakresie:

1) pomocy spogecznej, w tym pomocy rodzinom i
orazwyr - wnywania szans tych rodzin i o0s- b;
la) wspierania rodziny i systemu pieczy zastH
2y dziagal noSci na regrcacijiintzgwadcdweji iresmagecz

wykl uczeniem spogecznym;

3ydziagalnoSci charytatywnej ;

4) podtrzymywani a [ upowszechniani a tradycji
orazr ozwoj u SwiadomoSci narodowej, obywatel ski ¢

5 dzi agialmaSczecz mniejszoSci narodowych i etni
5a) dziadgalnoSci na rzecz integracij.li cudzozi

6) ochrony i promocij i zdrowia w tym dziagalnoS¢
15k wi etnia 2011 r. o dziagal noSci l eczniczej ;

7) dzi agal noSci na rzecz o0sS-b niepegnosprawnych

8 promocji zatrudnienia i aktywizacji zawodowej

zwolnieniem z pracy;

99 dzi agal noSci na rzecz r-wnych praw kobiet i 1
10)dzi agal noSci na r zeangmos-b w wieku emeryt
11)dzi agal noSci wspomagaj Ncej rozw-j gospodarczy
12)dzi agal noSci wspomagaj Ncej rozw- j techni ki
orazr ozpowszechni ani e [ wdraUani e nowych roz
gospodarczej;
13)dzi ajgal noSci wspomagaj Ncej rozw-j wsp-Ilnot i
14) nauki, szkolnictwa wyUszego, edukacji, oSwia
ces \o 7R
grants  runoaci

n €
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15)dzi agalnoSci na rzecz dzieci i mgodzieUOy, w
16) kul tur vy, sztuki, 0 edzictveamarodalvego;r  kul t ury i dzi
17) wspierania i upowszechniania kultury fizycznej;

18) ek ol ogi i [ ochrony zwierzNt oraz ochrony dzi
19) turystyki i krajoznawstwa;

200porzNdku i bezpiecze@E®twa publicznego;

2) obronnoSci pa@Est wa nychRzdézypdspolitajPoBléej; Si § Zbr oj

22)upowszechniani a i ochrony wolnoSci [ praw czg
dziaga® wspomagaj Ncych rozw-j demokracji;

22 a) udzielania nieodpgdgatnego poradnictwa @
23)r at owni ctwa i ochrony ludnoSci;

2 y)pomocy ofi arom katastrof, k Zbrdjisy&h i Wojew wokipja wy ¢ h
izagr ani ¢ N;

25 ) upowszechniani a i ochrony praw konsument - w;
26)dzi agalnoSci na rzecz integracji europejskiej

spogecze@E&twami;

27) promocji i organizacji wolontariatu;

28l pomocy Pol oni i i Pol akom za granicN;

29)dzi agal noSci na rzecz kombatant-w i o0s-b repr
30)pr omocij i Rzeczypospolite] Pol ski ej za granicN;
31)dzi agal noSci na rzecz rodziny, ma c i iochoyEs t wa

praw dziecka;
32)przeciwdziagania uzal eUnieniom i patol ogi om s
33 dzi agalnoSci na rzecz organizacji pozarzNdow)

okreSlonyi®w pkt 1

Na grunci e prlzsetpaiwsy: wo nd zina gpabliczregdd o wopriatacie kial

j est wymagane, aby tematyka konkursu wpisywaga
okreSlone w Programie wsp-gpracy z organi zac
zr-wnanymi. Oznacza to, Unkusmpop&l|l zwdanpiest byggosz
wsfern poUytku publicznego soarnaozr zjNelsut, zd dea nniieen

wWProgramie wsp-gpracy.
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Ustawa o dziagalnoSci poUytku publi

szczeg- - gpwsatada okreSlony rodiziag jzedtanbggo Modh i

naj edno konkretne zadani e, np. na
Ni epodl eggoSci w dniu 11 leiSdtemp a&d

na upowszechnianiek ul t ury fi zycznej w gminie

cznego i o]

zorgani zowa

ar odjzalf ui z s

X. W tym p

pewne obszary w ramach gg-wnego tematu konkur

sportowe (wraz z okreSleniem kwoty

Kto moUe przystNpa i do konkur

1. Organi zacje pozarzNdowe

Za organizacjn pozarzNdowN @&l mooScuimi palUyt kiist p

iowol ontariaci e uznaj e sifiseknhioelandNiceanjsewnop

dotacji na

wrozumieniu przepis-w o finansaehupuwobli Ngannych

osoby prawne | ub jednostki nie posiadaj Nce os

przyznaje zdolnoSi prawnN, w tym fu

ndacje i st

Analizuj Nc powyUszN definicjfi za organimzacj i p

wskazanych w art. 9 Ustawy z dnia 27 sierpnia

1) organy w@gadzy publicznej, jor ogamynsgdrkiomitgtor ac

iochrony prawa, sNdy i trybunagy,

2) jednostki samor ziNdiuch eorwygamy ad magozwi Nzki,

3Yyjednostki budUet owe,

4 samor zNdowe zakgdgady budUet owe,

5) agencje wykonawcze,

6) i nstytucje gospodar ki budUet owej ,

7) paCEGtwowe fundusze cel owe,

8 Zakgad Ubezpiecze® Spogecznych i zarzNdzane

Ubezpieczen i a Spodgecznego i fundusze
Ubezpieczenia Spogecznego,

9) Narodowy Fundusz Zdrowia,

10) samodzielne publiczne zakgady opi

11) uczelnie publiczne,
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12) Pol ska Akademia Nauk i t worzone przez ni N jefdn
13y paEst wowe i samorzNdowe instytucje kultury,
14) i nne paGEstwowe | ub samorzNdowe osoby prawne

ustaw w celu wykonywania zada@G pdbl ocgbhwechinasg

badawczych, bank-w i sp-gek prawa handl owego.

Pojncia Aniedziaganie w celu osiNgnincia zyskuo

prowadzN dziagal noSi gospodarczN. Uznano, UOe ©pr
pozbawiaf undacj i czy stowarzyszenia cech podmiotu,

dl atego, Ue dochody z takiej dziagalnoSci muszN
organizacji.

Za organizacje pozarzNdowe moUnkypramngtc uznal m.

V stowarzyszenia, co obejmuje takUe ich jednost
zwi Nz ki stowar zyszeE,
fundacje,
kluby sportowe (w tym uczniowskie kluby sportowe),
kl uby sportowe, kt-rych statut ni eodqrazel,ewi duj €

zwi Nzki sportowe,

\Y
\Y
\Y
\Y
\
V pol skie zwi Nzki sportowe,
Vk-gka rolnicze,

V cechy rzemieSlnicze,

Vizby rzemieSlnicze,

V izby gospodarcze, co obejmuje takUe KrajowN I
V ochotnicze straUe poUarne,

\

regionalne i lokalne organizacje turystyczne,

V lokalnegr upy dziagania oraz | okalne grupy ryback
Do organizacj.i pozarzNdowych zaliczyl takUe nal
UstawN =z 16 I|istopada 1964 r. o Polskim Czer
(powogdany z kol eipalfsdzaive\r nZzi kéhnila®® 953 r . Prawo §
izwi Nzki sp-gek wodnych (tworzone na podmkuawi e

Prawo wodne).
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2. Podmi oty koScielne

Poza organizacj ami pozar zNdowy mi Ust caaviaa gvplr mov
poUytku publicznego przez podmioty wymienione
V osoby prawne i jednostki organizacyjne dziajaj Nce na podstawie

ostosunku Pakes § wiao Jcho K a tw IRzeczigpbspaiitej Polskiej,

ostosunku Pa@sytlwa kad$ciod- -w i zwi Nzk-w wy
orazogwar ancj ach wol noSci sumi eni a i wyznani a
prowadzenie dziagalnoSci poUytku publiczneg

KoSci el ne o s dolmyin. metrapolie, achidiecezje, diecezje, parafie, Caritas Polska,
Caritas di ecezj i, zakony, opact wa, j ak r-wni

osobowoSci prawne|]j (wydawniicotpwae, k uzZEckz g d ys zkloaryy

oSwi atwpwhowawcze), dziagajNce w ramach koSci
jeut wor zygy. KoSciel nymi 0s o0bami prawny mi mo g |
organizacyjne, kt-re uzyskujN osobowoSIi prawnN

ministra wdjaSciwego do spraw wyzna .

3. Stowarzyszenia jednostek samorzNdu terytor.i
Zkol ei stowarzyszenia jednostek samoeg ziNdae fties -y
ustaw samof wNdcoewyuc hwspi er ani a i dei samor zNdu
wsp-lnych interes- w. Taki mi stowarzyszeninami S
Wi ejskich Rzeczpospolite]j Pol skiej, Uni a Mi a
$§1 Nski Zwi Nzek Gmin i Powiat - - w.

4, Sp-gdzielnie socjalne

Sp-§gdziel nma ocoacjawm®Bi prawnN. Jesp:- gdbzisedendy fp
Przedmi oteBicdzspggtinbel ni socjalnej jest przed
przedsi Abiorstwa w oparciu o osobistN prach c
reintegraciji i eij czgmndd avi. e |Onmpoaa € g @pcrj baol andadlie | dz|i
gospodarcN, al e zysk osi Ngany z tej dziagalnoSci n|i
do realizacji <cel-w statut owad. | Sp-z§ dizgjiad InriSd
Chodzi o ustawy: Ustawhi z dnia 8 marca 1990 r. o samorzNdzie gni
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzNdzie powiatowym (Dz. U. 2001

1998r.osamor zNdzi e wojew-dztwa (Dz. U. 2001 Nr 142, poz. 1590 z p-
i
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ioSwi a-kawburalnN na rzecz swoich czgonk-w oraz

dzi agal noSi spogecznie uUytecznN w sfUstaniee zada

odziagal noSci poUytku publicznego i o wolontar
dziagalnoSci N gospodarczN a dziagalnoSci N statu
dotacjn w trybie powyUszej Ustawy.

5. Sp- gki non profit

W polskim systemie prawnym moUna t worzyl sp+@

odpowiedzialnoSci N, kt - rych celem nie jest dziag

sportowe bfindNcgajsNecygmiamhnadpbdst awie przepis-w|u

2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2014 r. poz. 715). Podmiotyte pr zeznaczaj N cago S|

nar eali zacjn cel-w statutowych oraz nie przezna

udzi agowc-w, akcjonariuszy i pracowni k- w.

Podmioty wymienione wpkt. 2 T5Ust awy co prawda organizacj ami

s N, uznane sN jednak przez zuswmaamomel awcinorzganipo

pozar zNdowymi, a prowadzona ©przez nie dziagal|n

publicznego.
WaUne zastrzeUenia dot. podmiot-w skgadaj Ncyc
konkursowym

Of ertn w konkursie mo Ue az gdNUdyiwak @l da o maan ipoa i

powyUej. Na fakt mowile woSgywa ego zgoUeni a

f posiadanie siedziby na terenie samownzNdsuek kntojUre
zgoUyi kaUdy podmiot niezaleUnie od tego gdzi
zadanie musi ono byl adresowane do mieszkaCc: |w

1 posiadanie statusu organizacjiwnipodegh kumogmadl| iz
niezaleUnie od posiadania tego statusu, wystar
publicznegook t - r e ] mowa w art. 4 Ustawy,

T prowadzenie dziagal nooScgiang @saprg cea rpcozzeaj roavaddawd | m
dziagalnoSi gospodarczN, a wypracowany 2z ni elj
statutowN (na kt-rN podmioty mogN otrzymywal |d

ces \o 7R
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f rozlczeni e z wczeSniej przegmazapysh poawocei nie
wprost zaleUnoSci otrzymania dotacji od rozli
WaUne, abmy edSfcéargtaa si i w zakresi e (dpza Chygtak un opSuchil isc

podmiotu wniosku j Ncego oraz byga zgoUona przez podmiot

W

Zal

W przypadku, gdy zainteresowany podmiot nie pogsi

rozwi Nzani a:

1. Wni osek skgada ta struktura organizacji, kt -
gg-wny),

2. Wni oskodawca (struktura nie posiadaj Nca o0sob
zgoOyli wni osek na podstawie udzielonego pegn
osobowoSi prawnN (zarzNd gg-wny) .

Analiza oggoszenia konkursowego

Oggoszenie konkursowe zawiera szczeg-gowe 1inf

prawi dgowej oferty oraz wgaSci we|j realizacij.i z

AnalizujNc oggoszenie proszfh zwr-cil szczeg-1|n

1. Termin skgadania i warunki zgoUenia oferty

Terminadans&gofert nie moUe byl kr-tszy ni 0O 2

oggoszeni a. Termin ten uwzglndnia takUe weeker

zawieral termin ®PjwBlgary zwrc2l dwagi czy o sp

terminowego z o Ueni a oferty decyduj e (@zadem podapajjesiwu d o
godzina, do kt-rej of ezydat stgmplavpoczioveegob y 10O gzjposGEoema )e

moUe zawieral takUe szczeg- gowe wymogi co do f
V zgoUenie oftedNgzmwirkamiz w zamknifntej, takUe sp
V wypegnienie treSci druku oferty maszynowo | ul
V zgoUenie oferty poprzez aplikacje elektronicz
zgoUonej w ten spos-b oferty.

2. Rodzaj ongdpaasania
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Oggoszeni e mu s i zawieral i nformacjn o] rodzalj
organizacjom w trybie konkursowym (np. pomoc
Organizacja zamierzaj Nca uczestni cygelestatutoweo nk ur
wpisujN sin w zagoUenia konkursu, <czy |jesteSn

doskgadania oferty.

3. WysokoSci Srodk-w publicznych przeznaczony
oraz wymagany wkgad wgdgasny

Zostanie podana o0g:laman&wioe al ipracjzimacg®mns zon e

oferty na kwotn wyUszN ni U przewidziana w o0ggo

z przyczyn formalnych, z wuwagi na to, Ue or

ni edostnpna.

W oggdoszeni u zknoanjkduzriseoomyy m ak Ue i nf or macje o tym,

czy powierzenie realizacji zadania publicznego.

W przypadku powierzenia, or gani zacja <czy inny p oie jast o t s k
zobligowana do wniesienia jakiegokol wiek wkgad
Kie d y konkur s 0g g ovsparcen yr e p e b £ acna zadani a, W W
zobligowana jest wykazal we wskazanej of ercie
V zawieral informacjfi o wymaganym procentowym p
uczestnn czeni a w konkursie jest wniesienie 10% w
V wskazywal, Ue nab-r konkursowy jest na wspar

wkgadu wgasnego (w-wczas podmiot skgadaj Ncy ¢
wnhoszonego do awddhdamieg owk jadu
V zawieral informacjin o koniecznoSci wniesienia
nal sUynw wykazal minimatingmemnPr odl%wv wdasnych
zadekl arowanego wkgadu wdasnego musi stanowil
V wymaganejfor mi e wni esienia wkgadu wgasnego (czy bn
czy wkgad osobowy, czy moUl i wa jest forma mi
Wk gad wgaosmyadani a monChes t piopcuhj oNdczyicih zFr - de §:
V Srodki finansowe z innych ¥Fr.-ded publicznych

|l ub budUetu jednostki samorzNdu terytorialne
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strukturalnych), wa UOne Ueby nie wykazywal w tym miej

samego sam o r z N(dp z innego biura czy dzielnicy),
V wpgaty i opgaty adresat-w zadania publicznegdg
V finansowe Srodki wgasne (np. skgadki, darowi z
V wkgad osobowy (Swiadczenia wolontariuszy i pr
Wkjad owdtm przeliczenie na pieni Ndze pracy spo
wolontariuszy. SN dwie metody wyceny wkgadu os
V wykorzystani e z narzuconej st awki wyceny pr

maksymal na stawka za goddundaswhawegeghktani a wk
V wgasna wycena wkdgadu osobowego w oparciu o]

wprojekcie pracn.

4. Wymagane zagNczniki

ZagNcznik nr 1 do RozporzNdzeni a Ministra Pra
roku (Dz.U. 2011 Nr6,poz.25)w s pr awi e wzoru oferty i ramowegoa
realizacij. zadania publicznego oraz wzoru spr a
oferty przewiduj e, Ue zIl eceniobiorca jest zobo

zagNczni k- w:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru
2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezent
wsp-InN ni U wynikajNcy z Krajowego Rejestru
dokument potwierdzaj Ncy upowaUni énw)e. do dzi ag
Punkt drugi , dotyczy tylko sytwuacji, gdy skg
pegnomocnictwa/upowalUnienia np. oddziag tereno
sk §afder tofh w i mieniu zarzNdu gg§-wnego.
Odpisaktualny i ni e oznacza, Ue musi .byl trzy miesi fic:z
Zgodnie z pouczeniem do RozporzNdzenia odpis
faktycznym i prawnym, niezaleUnie od tego, k
Uskgadany odpis musi miel ebdcnagdwyBejy twyzdywnims
wpierwszym rozporzNdzeniu w 2003 roku), moUe by
eea @ 7!!
grants FUNDACIA
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prezentowadg aktwualny stan faktyczny. stenlégn a s o
skgadaj Nce swoj N ofertin w odpowiedzi na ot war:t
np. 10 miesincy temu. Od tej daty nie zaszgy w

do Krajowego Rejestru SNdowego towyah). Takindpisgesta zar
zatem aktualny. Odpis z rejestru nie musi byl
dogNczyi kopin. Oznacza to, Ue moUna posgugi wal

Ueby poltwjBrdai zgodna$bUe b ogsaba upmgneona w statucie

dor eprezentowania organizacij. ( A pgodnigze statutesn). Cc z y
Potwierdzenie za zgodnoSi z oryginagem powinno
daty.

Jakiedokumenty s kdadaj N poszczeg-lne podmioty?

a) Podmi oty wpisane do ewidencij.i prowadzone|j
miast na prawach powiatu - Uczniowskie Kluby Sportowe (UKS) oraz kluby

sportowe dziagajNce w formie stowarzyszeni a,

prowadzenia dziagalnoSci gospodarczej

UczestniczNc w konkursie ofert od UKS czy innj
zagNczni k wyciWhg oz e&wiod ewydjain.i e wyci Ngu z ewi d
sportowych | ub kIl ub- w sfpoorrnioew ysctho wdazri zaygsazj eNciyac, h K
przewi duj N prowadzenia dzkGdgdampSjdiesgoppacar cl
dostarosty/ prezydenta miasta na prawach powiatu

nie okreSlajN wzokaUdwhioskaoawi altlawewd-r takiego

samodzielnie.t aden przepis nie wskazuje na to, jak ma
Brak jednolitego wzoru. I tak jedni starost owi
jestzarejestrowany w ewi dencji pod konkretnN pozycj N,
o t o, kto jest uprawniony do wystnpowania w i

zar zNdu.

Wydanie zaSwiadczenia o wpisie klubu stparaeotweeg
na podstawie Ustawy z dnia 16 |istopada 2006 r .
poz. 163mzm)pwdFega opJaciw wksohbeid. Wydani e
zaSwiadczenia o wpi (®dpedstawe Ustawy = dnia &6jlistopada 2006 r.
oopgacie skarbowej (Dz. U. z 20®6zg. Nr 225, p
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Wyj Nt ki dla UKS!

Zgodnie z art. 2ust. 1 pkt. 1lit.g Ust awy o opgacie skarbowej nie |[pc¢

dokonanie czynnoSci urzindewwydanpe wpbanadcdenya

nauki, szkolnictwa i oSwiaty pozaszkolnej oraz| o

Zgodnie ze stanowiskiem Ministerstwa Edukacji Narodove j zawartym w piSmje

27 listopada 2007 roku (Nr DP-KS022-6 29/ 07) dzi agal noSi uczni owsKi

spegnia dyspozycje powyUsizgchoplregpjiN- - wpJacizealt &

napodstawie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 1it. g Ustlav
zaSwi adazema skutek wniosk-w uczniowsKiestety, kIl ul-

zopgaty nie sN zwolnione kluby sportowe dziagaj N

nie przewidujN prowadzenia dziagalnoSci gospodar

b) Podmioty zarejestrowane w Krajowym Rejes trze SNdowym (KRS) mal N

moUl i woSci zgoUenia odpisu z KRS:

f MogN zgoUyi, potwierdzonN za zgodnoSi z orygi
(kserokopia wersji papierowej odpisu),

T Wydrukowal oryginag odpisu wygenemwgsrkimarkki s a mo|d :
KRS (o ile zgodny jest 2z aktualnym stanem prawnym i faktycznym)
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu - dokument wygenerowany z tej
strony nie wymaga podmiisa- wai zmo3wioaSdc za orygi na

c) Podmioty -#6eSceel mepowogdaniu np. proboszcza Iu

koScielnych os-b prawnych z rejestru prowadzongg

Ponadt o, wW o0ggoszeniu konkursowym mogN pojaw|ili

dooferty takUe innych zagNcznik-w (np. Wsnogitutu |c

te mogN r-Unil sifn w zaleUnoSci od samorzNdu o0gyg

5. Termin i warunki realizacji zadania

Warto zwr-cil uwagfi na przyjhnte wOggageserneéubier:

precyzowago od kiedy (z regugdgy albo data rozstr

or az do kiedy maksymalnie moUna realizowal zada
of ertn na kr-tszy okr es r gealhakwvenraksymalnychatetraimatcha , 2z a wi
e \o 7R
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Oggoszenie moUe takUe zawieral informacje o war

realizatorom zadania. MogN to byl w szczeg-lno$c

j aki ma byl otwarta Swhetkbhdazewpmagaehkta, stadwe|s

szczeg-lnych grup) uzaleUnione od tematyki konku

6. Koszty niekwalifikowane

Zdarza sin, Ue w oggoszeniu konkursowym odnal el

nie moUna finansowal ezzddbaagii HastaoNfjesansoal

sN niezbfidne z punktu widzenia osiNgnificia ce
katal og wydatk-w, kt-re w danym samorzNdzie ni¢g

to w szczeg- | njorSochiy: tayltkoonhioolwe ,w mandaty karne, 0 C

wydatk-w moUe sif r-Unii w zaleUnoSci od oggoscze

W oggoszeniach konkur sowy dihity rmoag Np opsozjcazwei gl - | snien Ktaz

wydatk-w (np. nie wincepr me An a3c0z% | d ontaa ck a s znoyU nab

publicznego).

W oggoszeniu muszN byi zawarte takUe informacje

V trybie i kryteriach stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonania wyboru ofert,

V zrealizowanych przez organ administracji publicznejwrokuo ggoszeni a ot wartego
ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznyc
kosztami, ze szczeg-lnym uwzglidnieniem wysoko
pozarzNdowym i zr-wnanym podmi ot om.

1. OCENA ZXBORERNY

Oferta realizacji zadania publicznego

Na o0ggoszenie ot wartego konkur su of ert organi z

uprawnione do wuczestnictwa w otwartym konkursie

publicznego. Jest rymm dokumemtani wa&jfa pozar zNdjow
spos-b realizacij.i zadania oggoszonego w otwarty
realizacji zadania, posiadane zasoby rzeczowe, kadrowe i finansowe potrzebne do realizacji

zadania, planowane rezultaty. Na podstawie informacji zawartych w ofercie organ administracji

publicznej bndzie dokonywag wyboru podmiot - -w, | k

e \o 7R
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Wz.-r oferty zostag okreSlony w zagdgNczniku nr 1
Sp o J gz dnia @5 grudnia 2010 roku (Dz. U. 2011 Nr 6, poz. 25) w sprawie wzoru oferty
iramowego wzoru umowy dotyczNcych reali zacij.i

sprawozdania z wykonania tego zadania.
Ofertar eal i zacji zadania publicznego powinna zawi

f szczeg-gowy zakres rzeczowy zadania publiczne

dziagania w ramach danego zadania organi zac,]

Q)

i termin i miejsce realizacji zadania publicznego,

T kal kul acjn przewi dywanyc h publicesegot (czwi jakie lkosztyz ac j i
zostanN poniesione w zwi Nzku z usakayndgmdzanie N z a d
trenera,di eta sndziego itp.),

f informacjii o wczeSniejszej dziagalnoSci podm
dotyczy zadanie,

f informacjn o posiadanych zasobach rzeczowych
zadania, w tym o wysokoSci Srodk-w finansowyc
z innych ¥r .-deg,

f wnioskowanN kwotn dotacji,

f informacjnhn o pozafisagmowym. wEyaddceewgach wa
f dane podmiotu skgdadaj Ncego wniosek: numer NI
numer konta bankowego, dane osoby kontaktowe;.

Ponadto organizacja skgadaj Nca ofertfi musi
sii one na wzorze formularza wniosku) o tym, O
f proponowane zadanie w cagoSci mieSci sifn w z

(lub podmiotu),
f proponowane zadanie mieSci sifn w sferze dzi ag

1T deklaruje zamliahb onidpgap dpa@igowmego wykonania zada
T o zaleggoSciach w opgacaniem naleUnoSci z

naubezpieczenia spogeczne,
f o koniecznoSci zbierania zg-d na przetwar zar

wzadaniu takieramtane bnrndN zbie
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! wszelkie zawarte w ofercie sN zgodne ze

f organizacja pozarzNdowa (lub inny podmiot) s|N

(kt-ry deklaruje sama organizacj a).

Ocena ofert

stanem

Po upgywie ter mi muN sokceand aamiea pafzeerzt yor gan admi ni| s
oggosi g konkur s. Organ ten w celu wyboru najlk
konkursowN, kt-ra dokona wyboru ofert i przedgoC

Zasady dziagankar kowy sh i pkwi nny byl okreSlone|

samorzNdu z organizacj ami pozar zNdowy mi oraz pod
funkcjonowania komisji mogN byl okreSlone w welWwn
Projektuj Nc zasadal edlyi apjeamii rat a&io nd:sj i n

T okreSleniu liczby czgonk-w komisiji,

f zasadach zggaszania kandydat - -w do pracy niej |[(]
f wymaganiach, jakie musi spegnil kandydat na 4z
f zasadach powofgania w skgad komisji,

i zasadachprocedowania i podejmowania decyzji przez komisiji,

9 kartach oceny oferty.

W skgad komisji konkur sowe|j powoganej] przez ar

wchodzN przedstawiciele organu wykonawczego tej

organizace pozar zNdowe | ub podmioty zr-wnane, zZ wyg
organizacje pozarzNdowe | ub podmioty zr-wnane, | Db
W pracach komi sj i konkur sowe|j mogN uczestniczy

posi adaj Nce swieecdzi i wt ydzdareMzinie obej muj Ncej z

kt - rych konkurs dotyczy.

Warto pamifdtal, Ue do czgdgonk-w komisj.i k o

stosuj e sin przepisy ustawy TzKodrika b s

administr acyj nego ( Dz. uU. z 2013 r. poz. 267 oraz |z

pracowni ka. Zatem kaUdy z czgonk-w komisji

deklaracjn bezstronnoSci
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PORADNIK ZL ECAMY POt YTECEZNI EMY Z POt YTKI EM

Poradn k wsp- gfi nans oRuadosgy ED@® w amachdpkogramuObywatele dla Demokracji

Komi sj a konkur sowa mo Ue dzi agah prdez srganizatiei a g u
pozarzNdowe | ub pqgdrmiedtey izr - wnane

1) Uadna organizacja nie wskaUe os-b do skgadu K
2) wskazane osoby nie wezmN udziadu w pracach ko

3y wszystkie powogane w skaddkemapsNi wWkgN&nesiows

Rozpatrywanie ofert ma dwa podstawowe etapy:

Pierwszy etap - weryfikacji formalnej ipodczas kt-rego dokonywana
wni osku, tzn. sprawdzane jest, czy na przykgad
jestpodpisana, czy zgoUony wniosek jest zgodny z te
wypegni one. Wni os ek, kt -ry przejdzie pozyt.y

zakwalifikowany do kolejnego etapu i oceny merytorycznej.

W zaleUnoSci od zapgiumkwjwnpwaoedukaemhsji piery
byl dokonywany przez komisjn konkursowN czy

Wni ekt -rych oggoszeniach konkursowych moUna sp
spegniajN okreSlonych wgmpgzwScficerjmabngk zagN
wypegnienia oSwiadcze® ma moUl i woSi uzupegnie
Drugi etap - ocena merytoryczna . Dokonywana jest przez komi s|j
byl dokonania w oparciu o nasthipuj Nce zasady:

1. ocena mo Ul i wo S realizacij.i zadani a publiczneg

ubpodmi oty zr - wnane,
2. ocena przedstawi onej k ajil kaddnia cppblicznegop svz tym w re

w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

3. ocena jakoSci wykwabnfakaajdanba- b, przy wudzi
pozarzNdowa | ub podmioty zr-wnane bfAadN real i z
4. w przypadku wsparci a reali zacji zadani a uw

pozarzNdowN | ub podmioty zrwwohnwdasayall Sub

pochodzNcych z innych Fr-ded na realizacjn za

5. komi sja wuwzglndnia planowany przez organi zacij

wkgjad rzeczowy, osobowy, w tym Swiadczenia wga
6. uwzglndnia analizn i ocenn realizacji zlecony
pozar zNdowej | ub podmiot-w zr-wnanych, kt-re
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Poradn k wsp- gfi nans oRuadosgy ED@® w amachdpkogramuObywatele dla Demokracji

zadania publiczne, bi or Nc pod uwagfn renmtel nogS
otrzymanych na ten cel Srodk - w.

Komi sja moUe wypracowal kartfi oceny wniosku zawi
komi sji moUe byl wypadkowN ocen jej czgdonk-  w.

stanowisko przedstawia organowi administragi publicznej. Or gan ni e | est zwi N

opi nmoNJe zat em:

f w pegni zgodzil sifn z opiniN komisji,
f nie uwzglnadnil opinii komisji w cagoSci,
T cziSciowo zgodzil sin z opini N komisji a w cz

W przypadku, gdy nydko jedoanckeda; @ uzyskadyan ioema pozytywn N

zar -wmo &l i woSci realizacji zadania przez oferen
realizacij.i zadani a i posiadania Srodk-w publ i
administracji publicznej moUe zawrzel umown z jednym oferen
Organ administracji publicznej moUeowet alektylke uni e

wdw- ch przypadkach:

1. na konkurs nie wpgynie Uadna oferta | ub

2. Uadna ze zgoUonych ofert nie emukgnhursawyk.r yt er i

Wt edy organ administraci. publicznej moUe o0gg§

wy wi Nzal sin z realizacij.i zadania (np. popr z

publicznych czy zlecenie realizacji zadania swojej jednostce organizacyjnej).

W konkursieofertmo Ue wygrai wificej ni U jedna oferta. Cg
moUe byl reali zowany nie tylko przez |jeden, a

otwartego konkursu ofert podmdanyaokwpy imajNMop

doog:- -1l nej kwoty realizacij.i zadani a.
Ponadto, jeUeli oferent zdoUy na konkurs ofer:t
przedstawiony spos-b realizagwar aznacdaini rae adl ai waal g

wewgaSciwy spos-b, racdstawi tkasz t yr zwyk@sazxdle pod tych,

zaakceptowal organ administracij. publicznej (
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